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                                            ПРОЕКТ







Об утверждении административного регламента
предоставления муниципальной услуги «Согласование
переустройства и (или) перепланировки
помещения в многоквартирном доме» администрацией
муниципального образования город-курорт Анапа


В соответствии с пунктом 7 части первой статьи 14, главой 4  Жилищного кодекса Российской Федерации, Федеральным законом от 27 июля 2010 г.             № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», руководствуясь Порядком разработки и утверждения административных регламентов предоставления администрацией муниципального образования город-курорт Анапа муниципальных услуг, утвержденным постановлением администрации муниципального образования город-курорт Анапа от 22 марта 2022 г. № 588, в целях повышения качества и доступности оказания муниципальных услуг администрацией муниципального образования             город-курорт Анапа п о с т а н о в л я ю: 
1. Утвердить административный регламент предоставления муниципаль-ной услуги «Согласование переустройства и (или) перепланировки помещения      в многоквартирном доме» администрацией муниципального образования    город-курорт Анапа (далее – административный регламент) согласно приложению к настоящему постановлению. 
2. Признать утратившим силу постановление администрации муниципального образования город-курорт Анапа от 19 января 2023 г. № 81     «Об утверждении административного регламента предоставления муници-пальной услуги «Согласование переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме» администрацией муниципального образо-вания город-курорт Анапа. 
3. Управлению жилищно-коммунального хозяйства администрации муниципального образования город-курорт Анапа (далее – управление) (Алевинский А.С.): 
обеспечить исполнение административного регламента; 
обеспечить размещение административного регламента в информацион-ной системе «Федеральный реестр государственных и муниципальных    услуг (функций)» (далее – реестр услуг), обеспечивающей ведение реестра муниципальных услуг с использованием программно-технических средств, после обеспечения уполномоченным органом по ведению информационного ресурса реестра услуг соответствующего доступа администрации муниципального образования город-курорт Анапа к данной системе; 
привести должностные инструкции специалистов управления, ответственных за предоставление муниципальной услуги, в соответствие                 с административным регламентом. 
4. Управлению по взаимодействию со средствами массовой информации администрации муниципального образования город-курорт Анапа (Родина О.А.) обеспечить официальное опубликование настоящего постановления в печатном средстве массовой информации. 
5. Управлению информатизации и связи администрации муниципального образования город-курорт Анапа (Марченко И.Д.) обеспечить размещение настоящего постановления на официальном сайте администрации муниципального образования город-курорт Анапа в информационно-телеком-муникационной сети «Интернет». 
6. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить                на первого заместителя главы муниципального образования город-курорт Анапа Мысакова М.С. 
7. Постановление вступает в силу после его официального опубликования.    

                                                                                 
Временно исполняющий 
полномочия главы 
муниципального образования 
город-курорт Анапа                                                                                 С.С. Балаева

















	



                                                                                 Приложение 

УТВЕРЖДЕН
постановлением администрации
муниципального образования
город-курорт Анапа
от __________ № __________


АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
предоставления муниципальной услуги «Согласование
переустройства и (или) перепланировки помещения
в многоквартирном доме» администрацией
муниципального образования город-курорт Анапа

1. Общие положения

1.1. Предмет регулирования административного регламента

1.1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Согласование переустройства и (или) перепланировки помещения              в многоквартирном доме» администрацией муниципального образования     город-курорт Анапа (далее – регламент) определяет стандарты, сроки                        и последовательность административных процедур (действий) предоставления администрацией муниципального образования город-курорт Анапа муници-пальной услуги «Согласование переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме» (далее – муниципальная услуга).
Перечень условных обозначений и сокращений приведен в приложении 1                к регламенту.
1.1.2. Предоставление муниципальной услуги осуществляется                             в отношении жилых и нежилых помещений в многоквартирных домах, находящихся в собственности физических и юридических лиц, расположенных на территории муниципального образования город-курорт Анапа.

1.2. Круг заявителей

Заявителями, имеющими право на получение муниципальной услуги (далее – заявители), являются собственники переустраиваемого и (или) перепланируемого помещения в многоквартирном доме или уполномоченные ими лица.
С запросом вправе обратиться представитель заявителя, действующий          в силу полномочий, основанных на оформленной в установленном законодательством Российской Федерации порядке доверенности (далее – представитель заявителя).


1.3. Требование предоставления заявителю муниципальной услуги
в соответствии с категориями (признаками) заявителей, сведения
о которых размещаются в реестре услуг и в федеральной 
государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»

Муниципальная услуга предоставляется заявителю в соответствии                   с категориями (признаками) заявителей, сведения о которых размещаются               в реестре услуг и в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее соответственно – категории (признаки) заявителей, Портал). 
Идентификаторы категорий (признаков) заявителей приведены                          в приложении 2 к регламенту.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги

Наименование муниципальной услуги – «Согласование переустройства       и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме».

2.2. Наименование органа,
предоставляющего муниципальную услугу

2.2.1. Муниципальная услуга предоставляется администрацией муници-пального образования город-курорт Анапа (далее – администрация) в лице управления жилищно-коммунального хозяйства администрации муници-пального образования город-курорт Анапа  (далее – орган, предоставляющий муниципальную услугу).
2.2.2. В предоставлении муниципальной услуги может участвовать государственное автономное учреждение Краснодарского края «Многофункцио-нальный центр предоставления государственных и муниципальных услуг Краснодарского края» (далее – МФЦ).
2.2.3. В процессе предоставления муниципальной услуги орган, предостав-ляющий муниципальную услугу, взаимодействует с: 
Федеральной налоговой службой, в том числе Управлением Федеральной налоговой службы по Краснодарскому краю, Межрайонной инспекцией Федеральной налоговой службы № 20 по Краснодарскому краю; 
Управлением Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Краснодарскому краю, в том числе Анапский отдел;
организацией, аккредитованной на осуществление технического учета          и технической инвентаризации объектов капитального строительства;
управлением государственной охраны объектов культурного наследия администрации Краснодарского края.
2.2.4. Запрещается требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги                 и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления и организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги

2.3.1. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
[bookmark: anchor1021]2.3.1.1. В случае предоставления муниципальной услуги: 
решение о согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме;
решение об отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме.
Наименование документа, содержащего решение о предоставлении муниципальной услуги, на основании которого заявителю предоставляется результат муниципальной услуги:
решение о согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме по форме, утвержденной постановлением Правительства Российской Федерации от 28 апреля 2005 г. № 266                            «Об утверждении формы заявления о переустройстве и (или) перепланировке жилого помещения и формы документа, подтверждающего принятие решения       о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения»;
решение об отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме.
2.3.1.2. В случае исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах:
исправленный документ взамен ранее выданного документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги или сообщение                             об отсутствии таких опечаток и (или) ошибок.
2.3.1.3. В случае выдачи дубликата документа, выданного по результату ранее предоставленной муниципальной услуги:
[bookmark: anchor1024][bookmark: anchor1025]дубликат документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги, либо уведомление об отказе в выдаче такого дубликата.
[bookmark: sub_1009]2.3.2. Результат предоставления муниципальной услуги заявитель вправе получить по его выбору, за исключением случая обращения за получением муниципальной услуги посредством Портала, на бумажном носителе либо               в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью:
[bookmark: sub_10091]2.3.2.1. В случае обращения за получением муниципальной услуги через МФЦ – непосредственно в МФЦ;
[bookmark: sub_10092][bookmark: sub_10093]2.3.2.2. В случае обращения заявителя за получением муниципальной услуги в орган, предоставляющий муниципальную услугу,  –  непосредственно     в органе, предоставляющем муниципальную услугу.
[bookmark: sub_10094]2.3.3. Заявитель (представитель заявителя) независимо от его места жительства или места пребывания (для физических лиц, включая индивидуаль-ных предпринимателей) либо места нахождения (для юридических лиц), имеет право на обращение в любой по его выбору МФЦ в пределах территории Краснодарского края для предоставления ему муниципальной услуги по экстерриториальному принципу.
Предоставление муниципальной услуги в МФЦ по экстерриториальному принципу осуществляется на основании соглашений о взаимодействии, заключенных уполномоченным МФЦ с органами местного самоуправления            в Краснодарском крае.
МФЦ при обращении заявителя (представителя заявителя) за предостав-лением муниципальной услуги осуществляет создание электронных образов заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов, представ-ляемых заявителем (представителем заявителя) и необходимых для предостав-ления муниципальной услуги в соответствии с настоящим регламентом, и их заверение с целью направления в орган, предоставляющий муниципальную услугу.
В случае обращения заявителя за получением муниципальной услуги           по экстерриториальному принципу результат предоставления муниципальной услуги в виде электронных документов и (или) электронных образов документов заверяется должностными лицами, уполномоченными на принятие решения            о предоставлении муниципальной услуги.
Для получения результата предоставления муниципальной услуги на бумажном носителе заявитель (представитель) имеет право обратиться непосредственно в орган, предоставляющий муниципальную услугу.
2.3.4. В ходе предоставления муниципальной услуги отсутствует необходимость формирования реестровой записи в качестве результата предоставления муниципальной услуги. 

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги

2.4.1. Максимальный срок предоставления муниципальной услуги (получения заявителем результата предоставления муниципальной услуги)             в случаях: 
если заявление и документы и (или) информация, необходимые для предоставления муниципальной услуги, поданы заявителем (представителем заявителя) в орган, предоставляющий муниципальную услугу, лично или посредством почтового отправления – не более 48 календарных дней;
если заявление и документы и (или) информация, необходимые для предоставления муниципальной услуги, поданы заявителем (представителем заявителя) посредством МФЦ, Портала – не более 48 календарных дней.
2.4.2. Исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных                        в результате предоставления муниципальной услуги документах, Выдача дубликата документа, выданного по результату ранее предоставленной муниципальной услуги – не более 5 календарных дней.
2.4.3. Срок предоставления муниципальной услуги, предусмотренный            в данном пункте, в отношении всех случаев предоставления муниципальной услуги исчисляется со дня регистрации запроса и документов и (или) информа-ции, необходимых для предоставления муниципальной услуги, вне зависимости от категории (признаков) заявителя и способа подачи указанного запроса.

2.5. Размер платы, взимаемой с заявителя
при предоставлении муниципальной услуги,
и способы ее взимания

Государственная пошлина или иная плата за предоставление муниципальной услуги не взимается. Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно.
	 
2.6. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявителем запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления                           о предоставлении муниципальной услуги и документов, предусмотренных настоящим регламентом, а также при получении результата предоставления муниципальной услуги на личном приеме непосредственно в органе предостав-ляющем муниципальную услугу, предоставляющем муниципальную услугу, или МФЦ не должен превышать 15 минут.

2.7. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги

Регистрация запроса (заявления) и прилагаемых к нему документов осуществляется в день их поступления, а при поступлении их в выходной (нерабочий или праздничный) день – в первый за ним рабочий день.

2.8. Требования к помещениям, в которых предоставляются
муниципальные услуги

[bookmark: anchor1076]Требования, которым должны соответствовать помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга в случае обращения заявителя непосредственно в орган, предоставляющий муниципальную услугу, или МФЦ, размещены на официальном сайте администрации в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», а также на Портале.


2.9. Показатели доступности и качества
муниципальной услуги

Перечень показателей качества и доступности муниципальной услуги размещен на официальном сайте администрации в информационно-телеком-муникационной сети «Интернет», а также на Портале.

2.10. Иные требования к предоставлению муниципальной услуги, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальных услуг 
в многофункциональных центрах и особенности предоставления муниципальных услуг в электронной форме

2.10.1. Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, не предусмотрены.
2.10.2. При предоставлении муниципальной услуги используется следующие информационные системы: 
Автоматизированная информационная система «Единый центр услуг» для получения документов от заявителя и в рамках межведомственного информационного взаимодействия;
Портал.
2.10.3. Возможно предоставление законному представителю несовершен-нолетнего, не являющемуся заявителем, результатов предоставления муници-пальной услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленных в форме документа на бумажном носителе в случае, если заявитель в момент подачи запроса о предоставлении муниципальной услуги выразил письменно желание получить запрашиваемые результаты предоставления муниципальной слуги           в отношении несовершеннолетнего лично. 
2.10.4. Выдача результата предоставления муниципальной услуги                     в отношении несовершеннолетнего, оформленного в форме документа на бумажном носителе, законному представителю несовершеннолетнего, не являющемуся заявителем, осуществляется в порядке, способами и в сроки, как и при получении результата предоставления муниципальной услуги заявителем, законным представителем несовершеннолетнего, являющимся заявителем.
2.10.5. Предоставление муниципальной услуги осуществляется, в том числе в МФЦ. МФЦ может принять решение об отказе в приеме запроса                    и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муници-пальной услуги. 
2.10.6. Заявитель имеет право получить муниципальную услугу путем направления запроса о предоставлении нескольких государственных и (или) муниципальных услуг в МФЦ, предусмотренного статьей 15.1 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государст-венных и муниципальных услуг» (комплексный запрос). 



2.11. Исчерпывающий перечень документов, необходимых
для предоставления муниципальной услуги

2.11.1. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответст-вии с законодательными и иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, приведен в приложении 3 к регламенту с учетом идентификаторов категорий (признаков) заявителей, способов подачи таких документов и (или) информации, а также требований к представлению документов заявителем, включая требования к формату, количеству, представ-лению документов только отдельными категориями заявителей и иные необхо-димые требования, с разделением на документы и информацию, которые заявитель должен представить самостоятельно, и документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представ-лению в рамках межведомственного информационного взаимодействия. 
2.11.2. Перечень способов подачи запроса о предоставлении муници-пальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, приведен в приложении 3 к регламенту.
2.11.3. Форма заявления (запроса) о предоставлении муниципальной услу-ги утверждена постановлением Правительства РФ от 28 апреля 2005 г. № 266 «Об утверждении формы заявления о переустройстве и (или) перепланировке жилого помещения и формы документа, подтверждающего принятие решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения». 

2.12. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме запроса
о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых
для предоставления муниципальной услуги, и исчерпывающий
перечень оснований для приостановления предоставления
муниципальной услуги или для отказа в предоставлении
муниципальной услуги

2.12.1. Основания для отказа в приеме запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, приведены в приложении 4 к регламенту.
2.12.2. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги отсутствуют. 
2.12.3. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги приведены приложении 4 к регламенту.
	
3. Состав, последовательность и сроки выполнения
административных процедур

3.1. Перечень осуществляемых при предоставлении муниципальной
услуги административных процедур

Перечень осуществляемых при предоставлении муниципальной услуги административных процедур:
1) профилирование заявителя, заключающееся в анкетировании заявителя в целях определения категории (признаков) заявителя, проводится специалистом органа предоставляющего муниципальную услугу, или специалистом МФЦ;
2) прием заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 
3) принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги; 
4) предоставление результата муниципальной услуги.

3.2. Описание административных процедур, осуществляемых
при предоставлении муниципальной услуги

3.2.1. Профилирование заявителя, заключающееся в анкетировании заявителя в целях определения категории (признаков) заявителя, проводится специалистом органа предоставляющего муниципальную услугу, или специалистом МФЦ. 
Анкетирование включает в себя вопросы, позволяющие определить признаки заявителя, а также результат муниципальной услуги, за предостав-лением которого он обратился. Идентификаторы категорий (признаков) заявителя, приведены в приложении 2 к настоящему регламенту. 
Профилирование заявителя осуществляется: 
3.2.1.1. В органе предоставляющем муниципальную услугу, при личном обращении заявителя; 
3.2.1.2. В МФЦ при личном обращении заявителя; 
3.2.1.3. С использованием Портала (при наличии технической возможности). 
3.2.2. Прием заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги: 
3.2.2.1. Форма заявления (запроса) о предоставлении муниципальной услуги утверждена постановлением Правительства РФ от 28 апреля 2005 г.           № 266 «Об утверждении формы заявления о переустройстве и (или) перепланировке жилого помещения и формы документа, подтверждающего принятие решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения». 
Сведения о перечне документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги в соответствии с категорией (признаками) заявителя, а также способах подачи, указанных заявления, документов и (или) информации представлены в приложении 3 к настоящему регламенту. 
3.2.2.2. Способы установления личности заявителя (представителя заявителя):
1) при личном обращении в орган, предоставляющий муниципальную услугу – документ, удостоверяющий личность; 
2) при личном обращении в МФЦ – документ, удостоверяющий личность; 
3) при направлении заявления о предоставлении муниципальной услуги посредством Портала – единая система идентификации и аутентификации                в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимо-действие информационных систем, используемых для предоставления муниципальных услуг в электронной форме. 
3.2.2.3. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме заявле-ния о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, приведен в приложении 4 к регламенту.
 Отказ в приеме заявления о предоставлении муниципальной услуги                и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги,               не препятствует повторному обращению заявителем за получением муниципальной услуги после устранения указанных нарушений. 
3.2.2.4. Муниципальная услуга предусматривает возможность приема органом, предоставляющим муниципальную услугу, или МФЦ заявления и доку-ментов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, независимо от места жительства или места пребывания заявителя, при условии, что границы территории, на которой осуществляется территориальное общественное самоуправление, находятся в пределах территории Красно-дарского края. 
3.2.2.5. Заявление о предоставлении муниципальной услуги, поступившее при личном обращении заявителя в орган, предоставляющий муниципальную услугу, регистрируется специалистом органа, предоставляющего муници-пальную услугу в установленном порядке в день поступления. 
Заявление о предоставлении муниципальной услуги, поступившее в МФЦ, регистрируется специалистом МФЦ в установленном порядке в день поступления.
Заявление о предоставлении муниципальной услуги, поступившее                   в орган, предоставляющий муниципальную услугу, из МФЦ, регистрируется специалистом органа, предоставляющего муниципальную услугу в установ-ленном порядке в день поступления из МФЦ. 
Заявление о предоставлении муниципальной услуги, поступившее                   в электронной форме на Портале (при наличии технической возможности), регистрируется в установленном порядке органом, предоставляющем муниципальную услугу, в день его поступления в случае отсутствия автоматической регистрации заявлений на Портале. 
Заявление о предоставлении муниципальной услуги, поступившее                   в нерабочее время, регистрируется в первый рабочий день. Срок выполнения указанной административной процедуры входит в общий срок предоставления муниципальной услуги. 
3.2.2.6. По окончании приема заявления и приложенных к нему документов при личном обращении заявителя в орган, предоставляющий муниципальную услугу, или МФЦ заявителю выдается расписка.
3.2.3. Межведомственное информационное взаимодействие.
Для оказания муниципальной услуги в случае непредставления заявителем по собственной инициативе документов, указанных в приложении 3 административного регламента, предусматривается направление органом, предоставляющим муниципальную услугу, межведомственных запросов в:
Федеральную налоговую службу, в том числе Управление Федеральной налоговой службы по Краснодарскому краю, Межрайонную инспекцию Федеральной налоговой службы № 20 по Краснодарскому краю –  о предос-тавлении сведений из Единого государственного реестра юридических лиц           (в случае подачи заявления юридическим лицом), сведений из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (в случае подачи заявления индивидуальным предпринимателем);
Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра                и картографии по Краснодарскому краю, в том числе Анапский отдел – о пре-доставлении правоустанавливающих документов на переустраиваемое и (или) перепланируемое помещение в многоквартирном доме, если право на него заре-гистрировано в Едином государственном реестре недвижимости (далее –ЕГРН); 
организацию, аккредитованную на осуществление технического учета            и технической инвентаризации объектов капитального строительства – о пре-доставлении технического паспорта переустраиваемого и (или) перепла-нируемого помещения в многоквартирном доме;
управление государственной охраны объектов культурного наследия администрации Краснодарского края – о предоставлении заключения о допус-тимости проведения переустройства и (или) перепланировки помещения                   в многоквартирном доме, если такое помещение или дом, в котором оно находится, является памятником архитектуры, истории или культуры.
Срок направления указанного информационного запроса не может превышать 5 календарных дней с момента регистрации запроса и документов            и (или) информации необходимых для получения муниципальной услуги. 
Срок получения ответа на указанный информационный запрос не может превышать 5 календарных дней с момента направления межведомственного запроса.
3.2.4. Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги. 
3.2.4.1. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги приведен в приложении 4 к настоящему регламенту. 
Отказ в предоставлении муниципальной услуги не препятствует повторному обращению заявителя за получением муниципальной услуги после устранения указанных нарушений. Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги может быть обжаловано в досудебном порядке путем направления жалобы в орган предоставляющий муниципальную услугу, а также в судебном порядке. 
3.2.4.2. Документы, поступившие для предоставления муниципальной услуги, при отсутствии оснований для отказа, предусмотренных приложением 4 к настоящему регламенту, направляются специалистом органа, предоставляющего муниципальную услугу на заседание межведомственной комиссии по оценке и использованию жилищного фонда муниципального образования город-курорт Анапа (далее – МВК) для рассмотрения и принятия решения: 
о возможности согласования переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме;
об отказе в согласования о согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме.
Решение МВК оформляется протоколом установленной формы согласно приложению 5 к настоящему регламенту.
Протокол является основанием для подготовки секретарем МВК проекта постановления администрации о согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме.
Постановление администрации о согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме является основанием для подготовки секретарем МВК решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме по форме, утвержденной постановлением Правительства РФ от 28 апреля 2005 г. № 266 «Об утверждении формы заявления о переустройстве и (или) перепланировке жилого помещения и формы документа, подтверждающего принятие решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения».
При наличии оснований, предусмотренных приложением 4 к настоящему и протокола МВК секретарь МВК осуществляет подготовку проекта решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги с указанием причин отказа.
Решение о согласовании (решение об отказе в согласовании) переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме передается на подпись начальнику управления.
3.2.4.3. Срок принятия решения о предоставлении (об отказе                                  в предоставлении) муниципальной услуги не может превышать 20 календарных дней со дня регистрации заявления и документов, необходимых для предостав-ления муниципальной услуги. Срок выполнения указанной административной процедуры входит в общий срок предоставления муниципальной услуги.
3.2.5. Результат муниципальной услуги предоставляется органом, предоставляющим муниципальную услугу или МФЦ независимо от места жительства или места пребывания заявителя, при условии, что границы территории, на которой осуществляется территориальное общественное самоуправление, находятся в пределах территории Краснодарского края. 
3.2.6. Распределение в отношении заявителя ограниченного ресурса (в том числе земельных участков, радиочастот, квот) не предусмотрено.
3.2.7. Основанием для прекращения предоставления муниципальной услуги является получение органом, предоставляющим муниципальную услугу от заявителя соответствующего заявления (приложение 6).
3.2.8. Получение дополнительных сведений от заявителя не предусмот-рено.


3.3. Описание муниципальной услуги в упреждающем (проактивном) режиме

Предоставление муниципальной услуги в упреждающем (проактивном) режиме не предусмотрено. 

4. Способы информирования заявителя об изменении статуса рассмотрения запроса о предоставлении муниципальной услуги

Для заявителей обеспечивается возможность осуществлять                                   с использованием Портала получение сведений о ходе выполнения запроса              о предоставлении муниципальной услуги.
Сведения о ходе и результате выполнения запроса о предоставлении муниципальной услуги в электронном виде заявителю представляются в виде уведомления в личном кабинете заявителя на Портале.
Информация о ходе предоставления муниципальной услуги направляется заявителю органом, предоставляющим муниципальную услугу, в срок, не превышающий одного рабочего дня после завершения выполнения соответствующего действия, на адрес электронной почты или с использованием средств Портала по выбору заявителя.
При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заявителю направляется:
а) уведомление о приеме и регистрации запроса и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
б) уведомление о начале процедуры предоставления муниципальной услуги;
в) уведомление об окончании предоставления муниципальной услуги либо мотивированном отказе в приеме запроса и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
г) уведомление о результатах рассмотрения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
д) уведомление о возможности получить результат предоставления муниципальной услуги либо мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги;
е) уведомление о мотивированном отказе в предоставлении муници-пальной услуги.


Начальник управления
жилищно-коммунального хозяйства
администрации муниципального 
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образования город-курорт Анапа                                                   А.С. Алевинский       
Приложение № 1
к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги «Согласование переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме» администрацией муниципального образования город-курорт Анапа


ПЕРЕЧЕНЬ 
условных обозначений и сокращений

1. Регламент – административный регламент предоставления муниципаль-ной услуги «Согласование переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме» администрацией муниципального образования город-курорт Анапа.
2. Муниципальная услуга – муниципальная услуга по согласованию переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме.
3. Орган, предоставляющий муниципальную услугу, – администрация муниципального образования город-курорт Анапа в лице управления жилищ-     но-коммунального хозяйства администрации муниципального образования город-курорт Анапа.
4. Администрация – администрация муниципального образования             город-курорт Анапа.
5. Заявители – заявители на получение муниципальной услуги.
6. Представитель заявителя – представитель заявителя, действующий           в силу полномочий, основанных на оформленной в установленном законодательством Российской Федерации порядке доверенности.
7. Категории (признаки) заявителей – категории (признаки) заявителей, сведения о которых размещаются в реестре услуг и в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» и (или) на региональном портале государственных и муниципальных услуг Краснодарского края в информа-ционно-телекоммуникационной сети Интернет.
8. Портал – федеральная государственная информационная система «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» и (или) региональный портал государственных и муниципальных услуг Краснодарского края в информационно-телекоммуникационной сети Интернет.
9. МФЦ – государственное автономное учреждение Краснодарского края «Многофункциональный центр предоставления государственных                                   и муниципальных услуг Краснодарского края».



10. МВК – межведомственная комиссия по оценке и использованию жилищного фонда муниципального образования город-курорт Анапа.
11. ЕГРН – Единый государственный реестр недвижимости.


Начальник управления
жилищно-коммунального хозяйства
администрации муниципального 






образования город-курорт Анапа                                                   А.С. Алевинский       
Приложение № 2
к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги «Согласование переустройства 
и (или) перепланировки помещения 
в многоквартирном доме» администрацией муниципального образования город-курорт Анапа


Идентификаторы
категорий (признаков) заявителей

	№
п/п
	Перечень отдельных признаков заявителей
	Перечень результатов предоставления муниципальной услуги

	1.
	Собственники переустраиваемого и (или) перепланируемого помещения в многоквартирном доме или уполно-моченные ими лица, при подаче заявления о предоставлении муници-пальной услуги «Согласование переустройства и (или) переплани-ровки помещения в многоквартирном доме» администрацией муниципаль-ного образования город-курорт Анапа
	решение о согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме;
решение об отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме


	2.
	Заявители, ранее обратившиеся за получением муниципальной услуги, по результатам предоставления которой выданы документы с допущенными опечатками и ошибками 

	исправленный документ взамен ранее выданного документа, являющегося резуль-татом предоставления муниципальной услуги или сообщение об отсутствии таких опечаток и (или) ошибок


	3.
	Заявители, ранее обратившиеся за выдачей дубликата документа, выдан-ного по результату ее предоставления
	дубликат документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги, либо уведомление об отказе в выдаче такого дубликата


	4.
	От имени заявителя могут действовать его представители, наделенные соот-ветствующими полномочиями в поряд-ке,  установленном законодательством Российской Федерации
	результат, предусмотренный для заявителя




Начальник управления
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администрации муниципального 
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образования город-курорт Анапа                                                   А.С. Алевинский       
Приложение № 3
к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги
«Согласование переустройства 
и (или) перепланировки помещения 
в многоквартирном доме» администрацией муниципального образования город-курорт Анапа



Исчерпывающий перечень
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

	№
п/п


	Идентификатор категории (признака) заявителя
	Способ подачи документов и (или) информации
	Требования к представлению документов заявителем
	Исчерпывающий перечень необходимых для предоставления муниципальной услуги документов и (или) информации
	Перечень документов, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе

	 1
	2
	3
	4
	5
	6

	1. 
	Собственники переустраиваемого и (или) переплани-руемого помещения в многоквартирном доме или уполно-моченные ими лица, при подаче заявления о предос-тавлении муници-пальной услуги «Согласование переустройства и (или) переплани-ровки помещения в многоквартирном доме» администра-цией муниципаль-ного образования город-курорт Анапа
	1) в электронной форме посредством Портала;
2) на бумажном носителе посредст-вом личного обраще-ния в орган, предос-тавляющий муници-пальную услугу, в том числе через МФЦ, в соответ-ствии с Соглашени-ем о взаимодейст-вии между МФЦ и администрацией муниципального образования 
город- курорт Анапа
	требования к представ-лению документов заяви-телем, включая требова-ния к формату, коли-честву, представлению документов только отдельными категориями заявителей и иные необ-ходимые требования, предусмотренные нас-тоящим регламентом, а также иными норматив-ными правовыми актами Российской Федерации.
Копии документов, необ-ходимых для предос-тавления муниципаль-ной услуги, представ-ляются с их подлин-никами для сверки
	1) заявление о переустройстве и  (или)  перепланировке  по     форме, утвержденной поста-новлением Правительства РФ от 28 апреля 2005 г. № 266     «Об утверждении формы заявления о переустройстве и (или) перепланировке жилого помещения и формы доку-мента, подтверждающего при-нятие решения о согласовании переустройства и (или) пере-планировки жилого помеще-ния»;
2) правоустанавливающие до-кументы на переустраиваемое и (или) перепланируемое помещение в многоквартир-ном доме (подлинники или засвидетельствованные в нота-риальном порядке копии);
3) подготовленный и оформ-ленный в установленном порядке проект переуст-ройства и (или) перепла-нировки переустраиваемого и (или) перепланируемого поме-щения в многоквартирном доме, а если переустройство и (или) перепланировка поме-щения в многоквартирном доме невозможны без присое-динения к данному поме-щению части общего иму-щества в многоквартирном доме, также протокол общего собрания собственников поме-щений в многоквартирном доме о согласии всех собст-венников помещений в много-квартирном доме на такие переустройство и (или) пере-планировку помещения в многоквартирном доме, пре-дусмотренный частью 2 статьи 40 Жилищного кодекса Рос-сийской Федерации, утверж-денного Федеральным законом Российской Федерации                 от 29 декабря 2004 г.                     № 188-ФЗ;
4) технический паспорт пере-устраиваемого и (или) пере-планируемого помещения в многоквартирном доме;
5) согласие в письменной форме всех членов семьи нанимателя (в том числе временно отсутствующих чле-нов семьи нанимателя), занимающих переустраивае-мое и (или) перепланируемое жилое помещение на осно-вании договора социального найма (в случае, если заяви-телем является уполномочен-ный наймодателем на предс-тавление предусмотренных настоящим пунктом доку-ментов наниматель переуст-раиваемого и (или) пере-планируемого жилого поме-щения по договору соци-ального найма);
6) заключение органа по охране памятников архитек-туры, истории и культуры о допустимости проведения переустройства и (или) пере-планировки помещения в многоквартирном доме, если такое помещение или дом, в котором оно находится, является памятником архитек-туры, истории или культуры
	1) технический паспорт пере-устраиваемого и (или) пере-планируемого помещения         в многоквартирном доме;
2) заключение органа по охране памятников архитек-туры, истории и культуры о допустимости проведения переустройства и (или) пере-планировки помещения              в многоквартирном доме, если такое помещение или дом, в котором оно нахо-дится, является памятником архитектуры, истории или культуры;
3) если право на переуст-раиваемое и (или) перепла-нируемое помещение в многоквартирном доме заре-гистрировано в ЕГРН –  пра-воустанавливающие доку-менты на переустраиваемое и (или) перепланируемое поме-щение в многоквартирном доме

	2.
	Заявители, ранее обратившиеся за получением муни-ципальной услуги, по результатам которой выданы документы с допу-щенными опечат-ками и ошибками
	1) в электронной форме посредством Портала;
2) на бумажном носителе посредст-вом личного обраще-ния в орган, предос-тавляющий муници-пальную услугу, в том числе через МФЦ, в соответ-ствии с Соглашени-ем о взаимодейст-вии между МФЦ и администрацией муниципального образования 
город- курорт Анапа
	требования к представ-лению документов заяви-телем, включая требова-ния к формату, коли-честву, представлению документов только отдельными категориями заявителей и иные необходимые требова-ния, предусмотренные настоящим регламентом, а также иными норма-тивными правовыми актами Российской 
Федерации
	заявление об исправлении допущенных опеча-ток или ошибок в выданном в резуль-тате предоставления муници-пальной услуги документе с их описанием;
документ, удостоверяющий личность лица, получившего муниципальную услугу

	оригинал документа, в котором допущена ошибка или опечатка

	3.
	Заявители, ранее обращавшиеся за получением муни-ципальной услуги за выдачей дубли-ката документа, выданного по результату ее предоставления
	1) в электронной форме посредством Портала;
2) на бумажном носителе посредст-вом личного обраще-ния в орган, предос-тавляющий муници-пальную услугу, в том числе через МФЦ, в соответ-ствии с Соглашени-ем о взаимодейст-вии между МФЦ и администрацией муниципального образования 
город- курорт Анапа
	требования к представ-лению документов заявителем, включая требования к формату, количеству, представ-лению документов только отдельными категориями заявителей и иные необходимые требования, предусмот-ренные настоящим регламентом, а также иными нормативными правовыми актами Российской Федерации
	заявление о выдаче дубликата документа, выданного по результату ранее предостав-ленной муниципальной услу-ги;
документ, удостоверяющий личность лица, получившего муниципальную услугу

	информацию либо рекви-зиты документа, позволяю-щие идентифицировать ранее выданный результат пре-доставления муниципальной услуги

	4.
	От имени заявителя могут действовать его представители, наделенные соот-ветствующими полномочиями в порядке, установ-ленном законода-тельством Российс-кой Федерации
	1) в электронной форме посредством Портала;
2) на бумажном носителе посредст-вом личного обраще-ния в орган, предос-тавляющий муници-пальную услугу, в том числе через МФЦ, в соответ-ствии с Соглашени-ем о взаимодейст-вии между МФЦ и администрацией муниципального образования 
город- курорт Анапа
	требования к представ-лению документов заяви-телем, включая требо-вания к формату, коли-честву, представлению документов только отдельными категориями заявителей и иные необходимые требова-ния, предусмотрены нас-тоящим регламентом, а также иными норма-тивными правовыми актами Российской Феде-рации
	1) заявление о переустройстве и  (или)  перепланировке  по     форме, утвержденной поста-новлением Правительства РФ от 28 апреля 2005 г. № 266     «Об утверждении формы заявления о переустройстве и (или) перепланировке жилого помещения и формы доку-мента, подтверждающего при-нятие решения о согласовании переустройства и (или) пере-планировки жилого помеще-ния»;
2) правоустанавливающие до-кументы на переустраиваемое и (или) перепланируемое помещение в многоквартир-ном доме (подлинники или засвидетельствованные в нота-риальном порядке копии);
3) подготовленный и оформ-ленный в установленном порядке проект переуст-ройства и (или) перепла-нировки переустраиваемого и (или) перепланируемого поме-щения в многоквартирном доме, а если переустройство и (или) перепланировка поме-щения в многоквартирном доме невозможны без присое-динения к данному поме-щению части общего иму-щества в многоквартирном доме, также протокол общего собрания собственников поме-щений в многоквартирном доме о согласии всех собст-венников помещений в много-квартирном доме на такие переустройство и (или) пере-планировку помещения в многоквартирном доме, пре-дусмотренный частью 2 статьи 40 Жилищного кодекса Рос-сийской Федерации, утверж-денного Федеральным законом Российской Федерации                 от 29 декабря 2004 г.                     № 188-ФЗ;
4) технический паспорт пере-устраиваемого и (или) пере-планируемого помещения в многоквартирном доме;
5) согласие в письменной форме всех членов семьи нанимателя (в том числе временно отсутствующих чле-нов семьи нанимателя), занимающих переустраивае-мое и (или) перепланируемое жилое помещение на осно-вании договора социального найма (в случае, если заяви-телем является уполномочен-ный наймодателем на предс-тавление предусмотренных настоящим пунктом доку-ментов наниматель переуст-раиваемого и (или) пере-планируемого жилого поме-щения по договору соци-ального найма);
6) заключение органа по охране памятников архитек-туры, истории и культуры о допустимости проведения переустройства и (или) пере-планировки помещения в многоквартирном доме, если такое помещение или дом, в котором оно находится, является памятником архитек-туры, истории или культуры
	1) технический паспорт пере-устраиваемого и (или) пере-планируемого помещения         в многоквартирном доме;
2) заключение органа по охране памятников архитек-туры, истории и культуры о допустимости проведения переустройства и (или) пере-планировки помещения              в многоквартирном доме, если такое помещение или дом, в котором оно нахо-дится, является памятником архитектуры, истории или культуры;
3) если право на переуст-раиваемое и (или) перепла-нируемое помещение в многоквартирном доме заре-гистрировано в ЕГРН –  пра-воустанавливающие доку-менты на переустраиваемое и (или) перепланируемое поме-щение в многоквартирном доме

	Начальник управления
жилищно-коммунального хозяйства
администрации муниципального 
образования город-курорт Анапа                                                                                                                        А.С. Алевинский
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Приложение № 4
к административному регламенту
предоставления муниципальной
услуги «Согласование переустройства и (или) перепланировки помещения 
в многоквартирном доме» администрацией муниципального образования город-курорт Анапа


	Исчерпывающий перечень
оснований для отказа в приеме запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги или отказа в предоставлении муниципальной услуги

	

№
п/п
	

Идентификатор категории (признака) заявителя
	Перечень оснований для отказа в приеме запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления
муниципальной услуги
	
Перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги
	

Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги

	1
	2
	3
	4
	5

	1.
	Собственники переустраиваемого и (или) перепланируе-мого помеще-ния в много-квартирном доме или упол-номоченные ими лица, при подаче заявле-ния о предос-тавлении муни-ципальной услуги «Согла-сование пере-устройства и (или) перепла-нировки поме-щения в много-квартирном доме» админис-трацией муни-ципального образования 
город-курорт Анапа
	1) представленные докумен-ты или сведения утратили силу на момент обращения за услугой  (сведения докумен-та, удостоверяющего лич-ность;  документ, удостове-ряющий полномочия предс-тавителя заявителя, в случае обращения за предостав-лением услуги указанным лицом); 
2) представленные заявите-лем документы содержат подчистки и исправления текста, не заверенные в порядке, установленном законодательством Российс-кой Федерации; 
3) документы содержат пов-реждения, наличие которых не позволяет в полном объеме использовать инфор-мацию и сведения, содер-жащиеся в документах для предоставления услуги.
Основаниями для отказа в приеме документов, в случае подачи запроса и документов посредством Портала помимо указанных оснований также являются: 
1) подача запроса о предос-тавлении услуги и доку-ментов, необходимых для предоставления услуги в электронной форме, с нару-шением установленных тре-бований;
2) неполное заполнение полей в форме запроса, в том числе в интерактивной форме запроса на Портале; 
3) несоблюдение установлен-ных статьей 11 Федерального закона от 6 апреля 2011 г. 
№ 63-ФЗ «Об электронной подписи» условий признания действительности усиленной квалифицированной электронной подписи
	основания для приостановления предоставления муниципальной услуги для каждого варианта предоставления муниципальной услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрены

	1) выявление в представленных документах недосто-верной или искаженной информации;
2) непредставление заявителем документов, обяза-тельных для предоставления с заявлением, и невозможности их истребования на основании межведомственных запросов с использованием единой системы межведомственного электронного взаимо-действия и подключаемых к ней региональных систем межведомственного электронного взаимодействия;
3) поступления в орган, предоставляющий муници-пальную услугу, ответа органа государственной власти, администрации либо подведомственной органу государственной власти или администрации организации на межведомственный запрос, свидетельствующего об отсутствии документа и (или) информации, необходимых для проведения переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме, если соответствующий документ не был представлен заявителем по собственной инициативе. Отказ в согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме по указанному основанию допускается в случае, если орган, предоставляющий муниципальную услугу, после получения такого ответа уведомил заявителя о получении такого ответа, предложил заявителю представить документ и (или) информацию, необходимые для проведения переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме, и не получил от заявителя такие документ и (или) информацию в течение пятнадцати рабочих дней со дня направления уведомления;
4) представления документов в ненадлежащий орган;
5) несоответствия проекта переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме требованиям законодательства;
6) отсутствие у заявителя права (полномочий) на получение муниципальной услуги


	2.
	Заявители, ранее обратив-шиеся за получением муниципаль-ной услуги, по результатам предоставления которой выданы доку-менты с допу-щенными опечатками и ошибками
	основания для отказа в приеме запроса отсутствуют










	основания для приостановления предоставления муниципальной услуги для каждого варианта предоставления муниципальной услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрены
	не предусмотрены












	3.
	Заявители, ранее обращав-шиеся за полу-чением муни-ципальной услуги, за выдачей дубликата документа, выданного по результату ее предоставления
	основания для отказа в приеме запроса отсутствуют
	основания для приостановления предоставления муниципальной услуги для каждого варианта предоставления муниципальной услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрены
	1) отсутствие факта получения результата предоставления муниципальной услуги;
2) отсутствие в запросе о предоставлении дубликата информации, позволяющей идентифицировать ранее выданный результат предоставления муниципальной услуги; 
3) представление запроса о предоставлении дубликата неуполномоченным лицом



	4.
	От имени зая-вителя могут действовать его представители, наделенные соответствующими полномо-чиями в поряд-ке, установлен-ном законода-тельством Российской 
Федерации

	1) представленные докумен-ты или сведения утратили силу на момент обращения за услугой  (сведения докумен-та, удостоверяющего лич-ность;  документ, удостове-ряющий полномочия предс-тавителя заявителя, в случае обращения за предостав-лением услуги указанным лицом); 
2) представленные заявите-лем документы содержат подчистки и исправления текста, не заверенные в порядке, установленном законодательством Российс-кой Федерации; 
3) документы содержат пов-реждения, наличие которых не позволяет в полном объеме использовать инфор-мацию и сведения, содер-жащиеся в документах для предоставления услуги.
Основаниями для отказа в приеме документов, в случае подачи запроса и документов посредством Портала помимо указанных оснований также являются: 
1) подача запроса о предос-тавлении услуги и доку-ментов, необходимых для предоставления услуги в электронной форме, с нару-шением установленных тре-бований;
2) неполное заполнение полей в форме запроса, в том числе в интерактивной форме запроса на Портале; 
3) несоблюдение установлен-ных статьей 11 Федерального закона от 6 апреля 2011 г. 
№ 63-ФЗ «Об электронной подписи» условий признания действительности усиленной квалифицированной электронной подписи
	основания для приостановления предоставления муниципальной услуги для каждого варианта предоставления муниципальной услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрены

	1) выявление в представленных документах недосто-верной или искаженной информации;
2) непредставление заявителем документов, обяза-тельных для предоставления с заявлением, и невозможности их истребования на основании межведомственных запросов с использованием единой системы межведомственного электронного взаимо-действия и подключаемых к ней региональных систем межведомственного электронного взаимодействия;
3) поступления в орган, предоставляющий муници-пальную услугу, ответа органа государственной власти, администрации либо подведомственной органу государственной власти или администрации организации на межведомственный запрос, свидетельствующего об отсутствии документа и (или) информации, необходимых для проведения переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме, если соответствующий документ не был представлен заявителем по собственной инициативе. Отказ в согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме по указанному основанию допускается в случае, если орган, предоставляющий муниципальную услугу, после получения такого ответа уведомил заявителя о получении такого ответа, предложил заявителю представить документ и (или) информацию, необходимые для проведения переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме, и не получил от заявителя такие документ и (или) информацию в течение пятнадцати рабочих дней со дня направления уведомления;
4) представления документов в ненадлежащий орган;
5) несоответствия проекта переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме требованиям законодательства;
6) отсутствие у заявителя права (полномочий) на получение муниципальной услуги





Начальник управления
жилищно-коммунального хозяйства
администрации муниципального 
образования город-курорт Анапа                                                                                                                        А.С. Алевинский
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Приложение № 5
к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги «Согласование переустройства 
и (или) перепланировки помещения 
в многоквартирном доме» администрацией муниципального образования город-курорт Анапа


ПРОТОКОЛ №______
заседания межведомственной комиссии
по оценке и использованию жилищного фонда муниципального
образования город-курорт Анапа

«___»_____________20___г.                                                      город-курорт Анапа 


Межведомственная комиссия по оценке и использованию жилищного фонда муниципального образования город-курорт Анапа, созданная 
____________________________________________________________________ ____________________________________________________________________ 
(наименование муниципального акта)

(далее комиссия) в составе: 

Председатель комиссии: ____________________________________________________________________ Заместитель председателя комиссии: ____________________________________________________________________ Секретарь комиссии: ____________________________________________________________________ Члены комиссии: ____________________________________________________________________ ____________________________________________________________________ ____________________________________________________________________ ____________________________________________________________________ ____________________________________________________________________ в присутствии представителя ___________________________________________ ____________________________________________________________________ по указанию (запросу, заявлению) _______________________________________ ____________________________________________________________________ рассмотрела вопрос ___________________________________________________ ____________________________________________________________________ ___________________________________________________________________

Изучив предоставленную документацию: 
1. _________________________________________________________________. 2. _________________________________________________________________. 3. _________________________________________________________________. 
Заключение: 
На основании вышеизложенного комиссия считает: ____________________________________________________________________ ____________________________________________________________________ ____________________________________________________________________ ____________________________________________________________________ ____________________________________________________________________ ____________________________________________________________________ 

Председатель комиссии: _______________________________________________ 
                        (подпись, Ф.И.О.)
Заместитель председателя комиссии: ____________________________________
                        (подпись, Ф.И.О.)
Секретарь комиссии: __________________________________________________ 
                        (подпись, Ф.И.О.)
Члены комиссии: ____________________________________________________________________ 
                        (подпись, Ф.И.О.) ____________________________________________________________________ 
                        (подпись, Ф.И.О.) ____________________________________________________________________ 
                        (подпись, Ф.И.О.) ____________________________________________________________________ 
                        (подпись, Ф.И.О.) ____________________________________________________________________ 
                    (подпись, Ф.И.О.)



Начальник управления
жилищно-коммунального хозяйства
администрации муниципального 
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образования город-курорт Анапа                                                   А.С. Алевинский       
Приложение № 6
к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги «Согласование переустройства 
и (или) перепланировки помещения 
в многоквартирном доме» администрацией муниципального образования город-курорт Анапа


Форма заявления
о прекращении предоставления муниципальной услуги

	
	Начальнику управления жилищно-коммунального хозяйства администрации муниципального образования 
город-курорт Анапа от_________________________________ 
(фамилия, имя, отчество (при наличии) __________________________________
(место регистрации: почтовый индекс, населенный пункт, улица, ________________________________________ 
дом, корпус, квартира, дата регистрации)
Номер контактного телефона__________ 
   __________________________________
Паспорт: ___________________________
(серия, номер, кем выдан, дата выдачи) _________________________________
    _________________________________
Дата рождения: _____________________
С паспортом сверено: ________________ 
                                          (подпись специалиста)




заявление.

Прошу прекратить предоставление муниципальной услуги «Согласование переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме» администрацией муниципального образования город-курорт Анапа, отозвать заявление и вернуть документы по входящему регистрационному номеру _____________________ от _____________________. 



Дата, подписи лиц, подавших заявление: 

_____________20___г. _____________________ ___________________________           
         (дата)                                 (подпись заявителя)           (расшифровка подписи заявителя) 

_____________20___г. _____________________ ___________________________           
         (дата)                                 (подпись заявителя)           (расшифровка подписи заявителя) 

_____________20___г. _____________________ ___________________________           
         (дата)                                 (подпись заявителя)           (расшифровка подписи заявителя) 

_____________20___г. _____________________ ___________________________           
         (дата)                                 (подпись заявителя)           (расшифровка подписи заявителя) 


Начальник управления
жилищно-коммунального хозяйства
администрации муниципального 
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образования город-курорт Анапа                                                   А.С. Алевинский       
Приложение № 7
к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги «Согласование переустройства 
и (или) перепланировки помещения 
в многоквартирном доме» администрацией муниципального образования город-курорт Анапа


Форма заявления
о выдаче дубликата результата муниципальной услуги

	
	Начальнику управления жилищно-коммунального хозяйства администрации муниципального образования 
город-курорт Анапа от_________________________________ 
(фамилия, имя, отчество (при наличии) __________________________________
(место регистрации: почтовый индекс, населенный пункт, улица, ________________________________________ 
дом, корпус, квартира, дата регистрации)
Номер контактного телефона__________ 
   __________________________________
Паспорт: ___________________________
(серия, номер, кем выдан, дата выдачи) _________________________________
    _________________________________
Дата рождения: _____________________
С паспортом сверено: ________________ 
                                          (подпись специалиста)



заявление.

Прошу выдать дубликат уведомления о предоставлении или об отказе           в предоставлении муниципальной услуги «Согласование переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме» администрацией муниципального образования город-курорт Анапа, выданного ____________________________________________________________________ 
(наименование органа, выдавшего документ, дата)
_____________________________________________________ в связи с тем, что ____________________________________________________________________ 
(указать причину повторной выдачи)

Место нахождения жилого (нежилого) помещения: __________________________________________________________________ 
(указывается полный адрес: субъект Российской Федерации, муниципальное образование, 
__________________________________________________________________ 
поселение, улица, дом, квартира (комната), номер помещения)

Собственник(и) жилого (нежилого) помещения: ___________________________ ____________________________________________________________________


Дата, подписи лиц, подавших заявление: 

[bookmark: _GoBack]_____________20___г. _____________________ ___________________________           
         (дата)                                 (подпись заявителя)           (расшифровка подписи заявителя) 

_____________20___г. _____________________ ___________________________           
         (дата)                                 (подпись заявителя)           (расшифровка подписи заявителя) 

_____________20___г. _____________________ ___________________________           
         (дата)                                 (подпись заявителя)           (расшифровка подписи заявителя) 

_____________20___г. _____________________ ___________________________           
         (дата)                                 (подпись заявителя)           (расшифровка подписи заявителя) 


Начальник управления
жилищно-коммунального хозяйства
администрации муниципального 
образования город-курорт Анапа                                                   А.С. Алевинский   


