
Приложение

УТВЕРЖДЕНЫ
Постановлением администрации
муниципального образования
город-курорт Анапа
от ____________ № ____________

ПОРЯДОК
расчёта нормативных затрат на оказание 

муниципальных услуг в сфере связи, информационно-коммуникационных 
технологий и средств массовой информации, применяемых 

при расчете объема субсидии на финансовое обеспечение выполнения 
муниципального задания на оказание муниципальных услуг 

(выполнение работ) 
Муниципальным автономным учреждением «Медиа-группа «Анапа» 

муниципального образования город-курорт Анапа 

1. Общие положения

1.1. Настоящий Порядок расчёта нормативных затрат на оказание 
муниципальных услуг в сфере связи, информационно-коммуникационных 
технологий и средств массовой информации, применяемые при расчете объема 
субсидии на финансовое обеспечение выполнения муниципального задания на 
оказание муниципальных услуг (выполнение работ) муниципальным учреждением, 
находящимся в ведении управления по взаимодействию со средствами массовой 
информации администрации муниципального образования город-курорт Анапа 
(далее – Порядок), разработан в соответствии с абзацем вторым пункта 4 статьи 69.2 
Бюджетного кодекса Российской Федерации, подпунктом 3 пункта 7 статьи 92 
Федерального закона от 12 января 1996 г. № 7-ФЗ «О некоммерческих 
организациях», приказом Министерства цифрового развития, связи и массовый 
коммуникаций Российской Федерации от 26 января 2022 г. № 45 «Об утверждении 
Общих требований к определению нормативных затрат на оказание 
государственных (муниципальных) услуг в сфере связи, информационно-
коммуникационных технологий и средств массовой информации, применяемых при 
расчете объема субсидии на финансовое обеспечение выполнения государственного 
(муниципального) задания на оказание государственных (муниципальных) услуг 
(выполнение работ) государственным (муниципальным) учреждением», 
постановлением администрации муниципального образования город-курорт Анапа 
от 25 марта 2026 г. № 610 «Об утверждении положения о порядке формирования 
муниципального задания на оказание муниципальных услуг (выполнение работ) в 
отношении муниципальных учреждений муниципального образования город-курорт 
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Анапа и финансовом обеспечении выполнения муниципального задания» и 
устанавливает Порядок расчёта нормативных затрат на оказание муниципальных 
услуг в сфере связи, информационно-коммуникационных технологий и средств 
массовой информации, применяемых при расчете объема субсидии на финансовое 
обеспечение выполнения муниципального задания на оказание муниципальных 
услуг (выполнение работ) муниципальным учреждением, находящимися в ведении 
управления по взаимодействию со средствами массовой информации 
администрации муниципального образования город-курорт Анапа (далее 
соответственно –  нормативные затраты, муниципальное задание, учреждения).

1.2. Нормативные затраты на оказание муниципальной услуги в сфере связи, 
информационно-коммуникационных технологий и средств массовой информации 
определяются:

исходя из информации о единице показателя, характеризующего объём 
муниципальной услуги в сфере связи, информатики и средств массовой 
информации, и показателей, отражающих содержание и (или) условия (формы) 
оказание муниципальной услуги в сфере связи, информационно-коммуникационных 
технологий и средств массовой информации (далее – показатели отраслевой 
специфики);

на основе базового норматива затрат на оказание муниципальной услуги в 
сфере связи, информационно-коммуникационных технологий и средств массовой 
информации и корректирующих коэффициентов к базовому нормативу затрат на 
оказание муниципальной услуги в сфере связи, информатики и средств массовой 
информации, определяемых в соответствии с настоящим Порядком.

Информация, предусмотренная абзацем вторым настоящего пункта, 
содержится в общероссийском базовом (отраслевом) перечне (классификаторе) 
государственных и муниципальных услуг в сфере связи, информатики и средств 
массовой информации, оказываемых администрации муниципального образования 
город-курорт Анапа (далее – общероссийский базовый перечень), в федеральном 
перечне (классификаторе) государственных услуг, не включённых в 
общероссийский базовый (отраслевой) перечень (классификатор) государственных 
и муниципальных услуг и работ в сфере связи, информатики и средств массовой 
информации, оказание и выполнение которых предусмотрено нормативными 
правовыми актами Российской Федерации (далее – федеральный базовый перечень), 
в региональном перечне (классификаторе) государственных (муниципальных) услуг, 
не включённых в общероссийский базовый перечень и работ в сфере связи, 
информатики и средств массовой информации, оказание и выполнение которых 
предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, и 
полномочий по предметам современного ведения Российской Федерации и 
субъектов Российской Федерации (далее – региональный базовый перечень). 

Нормативные затраты на оказание муниципальной услуги в сфере связи, 
информатики и средств массовой информации, рассчитанные с соблюдением 
настоящего Порядка, не могут приводить к превышению объёма бюджетных 
ассигнований, предусмотренных решением о бюджете на очередной финансовый 
год (очередной финансовый год и плановый период) на финансовое обеспечение 
выполнения муниципального задания.
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1.3. Базовый норматив затрат на оказание муниципальной услуги в сфере 
связи, информационно-коммуникационных технологий и средств массовой 
информации состоит из базового норматива затрат, непосредственно связанных с 
оказанием муниципальной услуги в сфере связи, информатики и средств массовой 
информации, и базового норматива затрат на общехозяйственные нужды на 
оказание муниципальной услуги в сфере связи, информатики и средств массовой 
информации.

1.4. Базовый норматив затрат рассчитывается исходя из затрат, необходимых 
для оказания муниципальной услуги в сфере связи, информационно-
коммуникационных технологий и средств массовой информации, с соблюдением 
показателей, отражающих отраслевую специфику муниципальной услуги 
(содержание и (или) условия (формы) оказания муниципальной услуги), 
установленных в общероссийском, федеральном или региональном перечнях (далее 
– показатели отраслевой специфики), отраслевой корректирующий коэффициент 
при которых принимает значение, равное 1.

1.5. В базовый норматив затрат, непосредственно связанный с оказанием 
муниципальной услуги в сфере связи, информатики и средств массовой 
информации, включаются:

затраты на оплату труда с начислениями на выплаты по оплате труда 
работников, непосредственно связанных с оказанием муниципальной услуги в  
сфере связи, информатики и средств массовой информации, включая страховые 
взносы в Социальный фонд России, страховые взносы на обязательное социальное 
страхование от несчастных случаев на производстве и профессиональных 
заболеваний, в соответствии с трудовым законодательством Российской Федерации 
и иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, содержащими 
нормы трудового права (далее – начисления на выплаты по оплате труда);

затраты на приобретение материальных запасов и на приобретение движимого 
имущества (основных средств и нематериальных активов), не отнесённого к особо 
ценному движимому имуществу и используемого в процессе оказания 
муниципальной услуги в сфере связи, информатики и средств массовой 
информации, с учётом срока его полезного использования, а также затраты на 
аренду указанного имущества;

иные затраты, непосредственно связанные с оказанием муниципальной 
услуги. 

1.6. В базовый норматив затрат на общехозяйственные нужды на оказание 
муниципальной услуги в сфере связи, информационно-коммуникационных 
технологий и средств массовой информации включаются:

- затраты на коммунальные услуги;
- затраты на содержание объектов недвижимого имущества, а также затраты 

на аренду указанного имущества;
- затраты на содержание объектов особо ценного движимого имущества, а 

также затраты на аренду указанного имущества;
- затраты на приобретение услуг связи;
- затраты на приобретение транспортных услуг;
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затраты на оплату труда с начислениями на выплаты по оплате труда 
работников, которые не принимают непосредственного участия в оказании 
муниципальной услуги в сфере связи, информатики и средств массовой 
информации;

затраты на прочие общехозяйственные нужды.
В затраты, указанные в абзацах втором – третьем настоящего пункта, 

включаются затраты на оказание муниципальной услуги в сфере связи, 
информатики и средств массовой информации, в отношении имущества 
учреждения, используемого в том числе на основании договора аренды (финансовой 
аренды) или договора безвозмездного пользования, для выполнения 
муниципального задания и общехозяйственных нужд.

Затраты на аренду имущества, указанные в абзацах втором – третьем 
настоящего пункта, учитываются в составе указанных затрат в случае, если 
имущество, необходимое для выполнения муниципального задания, не закреплено 
за муниципальным бюджетным или автономным учреждением на праве 
оперативного управления.

1.7. Корректирующие коэффициенты к базовому нормативу затрат на оказание 
муниципальной услуги в сфере связи, информатики и средств массовой 
информации, применяемые при расчёте нормативных затрат на оказание 
муниципальной услуги в сфере связи, информатики и средств массовой информации 
состоят из: территориального корректирующего коэффициента к базовому 
нормативу затрат; 

отраслевого корректирующего коэффициента к базовому нормативу затрат, 
отражающего отраслевую специфику муниципальной услуги в сфере связи, 
информатики и средств массовой информации.

1.8. При определении базового норматива затрат рассчитываются затраты, 
необходимые для оказания муниципальной услуги в сфере связи, информатики и 
средств массовой информации, с соблюдением показателей качества оказания 
муниципальной услуги в сфере связи, информатики и средств массовой 
информации, а также показателей отраслевой специфики, отраслевой 
корректирующий коэффициент при которых принимает значение, равное «1», 
территориальный корректирующий коэффициент принимает значение, равное «1» .

1.9. При определении базового норматива затрат, непосредственно связанных 
с оказанием муниципальной услуги в сфере связи, информатики и средств массовой 
информации, применяются нормы, выраженные в натуральных показателях 
(материальные запасы, особо ценное движимое имущество, топливо, электроэнергия 
и другие ресурсы, используемые для оказания государственной (муниципальной) 
услуги в сфере связи, информатики и средств массовой информации) (далее – 
нормы, выраженные в натуральных показателях), установленные нормативными 
правовыми (муниципальными правовыми) актами, а также межгосударственными, 
национальными (государственными) стандартами Российской Федерации, 
строительными нормами и правилами, санитарными нормами и правилами, 
санитарными нормами и правилами, стандартами, порядками и регламентами 
оказания государственной (муниципальной) услуги в сфере связи, информационно-
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коммуникационных технологий и средств массовой информации(далее – стандарт 
оказания услуги).

Базовый норматив затрат на общехозяйственные нужды на оказание 
муниципальной услуги в сфере связи, информатики и средств массовой 
информации, оказываемой муниципальным учреждением, нормы, выраженные в 
натуральных показателях, определяются на основе анализа и усреднения 
показателей деятельности муниципального учреждения, которое имеет 
минимальный объем затрат на оказание единицы муниципальной услуги в сфере 
связи, информационно-коммуникационных технологий и средств массовой 
информации при выполнении требований к качеству оказания муниципальной 
услуги в сфере связи, информатики и средств массовой информации, отраженных в 
базовом (отраслевом) перечне (далее – метод наиболее эффективного учреждения).

Значения норм, выраженных в натуральных показателях, установленных 
стандартом оказания услуги, либо методом наиболее эффективного учреждения, 
либо медианным методом, либо иным методом (далее – натуральная норма), 
необходимых для определения базового норматива затрат на оказание 
муниципальной услуги в сфере связи, информатики и средств массовой 
информации, определяются по каждой муниципальной услуге в сфере связи, 
информационно-коммуникационных технологий и средств массовой информации с 
указанием ее наименования и уникального номера реестровой записи из базового 
(отраслевого) перечня.

1.10.Значение базового норматива затрат на оказание муниципальной услуги в 
сфере связи, информационно-коммуникационных технологий и средств массовой 
информации и корректирующих коэффициентов к базовому нормативу затрат на 
оказание муниципальной услуги в связи, информационно-коммуникационных 
технологий и средств массовой информации утверждаются в соответствии с 
положением о формировании муниципального задания на оказание муниципальных 
услуг (выполнение работ) в отношении муниципальных учреждений 
муниципального образования город-курорт Анапа и финансового обеспечения 
выполнения муниципального задания, утверждаемым нормативным правовым актом 
администрации муниципального образования 
город-курорт Анапа ,  с учётом положений пунктов 1.11, 1.12 настоящего Порядка.

1.11. Значение базового норматива затрат на оказание муниципальной услуги 
в сфере связи, информационно-коммуникационных технологий и средств массовой 
информации с указанием её наименования и уникального номера реестровой записи 
из общероссийского (федерального, регионального) базового перечня утверждается 
общей суммой, с выделением:

суммы затрат, указанных в абзаце втором пункта 1.5 настоящего Порядка;
суммы затрат, указанных в абзацах втором и третьем пункта 1.6 настоящего 

Порядка.
При утверждении значения базового норматива затрат на оказание 

муниципальной услуги в связи, информатики и средств массовой информации, 
оказываемой учреждением, дополнительно указывается информация о натуральных 
нормах, необходимых для определения базового норматива затрат на оказание 
муниципальной услуги в сфере связи, информатики и средств массовой 
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информации, по рекомендуемому образцу согласно приложению к настоящему 
Порядку.

При утверждении значения базового норматива затрат на оказание 
муниципальной услуги в сфере связи, информатики и средств массовой 
информации, оказываемой учреждением, указывается информация о натуральных 
нормах, необходимых для определения базового норматива затрат на оказание 
муниципальной услуги в сфере связи, информатики и средств массовой 
информации, включающая наименование натуральной нормы, её значение и 
источник указанного значения (нормативный правовой акт (вид, дата, номер), 
утверждающий стандарт оказания услуги в сфере связи, информатики и средств 
массовой информации, а при его отсутствии – слова «метод наиболее эффективного 
учреждения» либо слова «медианный метод»).

1.12. Значение отраслевого корректирующего коэффициента утверждается по 
каждой муниципальной услуге в сфере связи, информационно-коммуникационных 
технологий и средств массовой информации с указанием её наименования и 
уникального номера реестровой записи из общероссийского (федерального, 
регионального) базового перечня, а также наименования показателя отраслевой 
специфики.

1.13. Нормативные затраты на оказание муниципальной услуги в сфере связи, 
информационно-коммуникационных технологий и средств массовой информации 
учреждениями рассчитываются в соответствии с положениями раздела 2 настоящего 
Порядка.

2. Порядок расчёта нормативных затрат на оказание 
муниципальной услуги в сфере связи, информационно-коммуникационных 

технологий и средств массовой информации, применяемых 
при расчёте объёма финансового обеспечения выполнения 

муниципального задания

2.1. Коэффициент распределения прочих косвенных расходов (K) 
рассчитывается по следующей формуле:

K = Iother / ∑P, где:

Iother – совокупные косвенные расходы за вычетом прямого ФОТ (все статьи сметы 
за вычетом ФОТ: Командировочные выплаты персоналу, Обучение,  Коммунальные 
услуги, Транспортные услуги, ТО оргтехники, Прочие общехозяйственные нужды 
(охрана, связь, лицензии, аренда радиочастот),  Материальные запасы);

∑P – суммарный прямой фонд оплаты труда. Это общая сумма зарплат всех 
сотрудников, которые непосредственно создают продукт: Главного выпускающего, 
Главного редактора ТВ (РВ) ,Шеф-редактора ТВ, Шеф-редактора РВ, ведущих 
корреспондентов, специального корреспондента, корреспондента, главного 
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телеоператора, видеооператора, режиссеров монтажа, продюсера телевизионных и 
радиопрограмм с начислениями.

2.2. Доля направления в общем производственном ФОТ (Si) рассчитывается по 
следующей формуле:

Si = Pi / ∑P, где:

Pi – прямой ФОТ конкретного направления;
∑P – суммарный прямой фонд оплаты труда. 

2.3. Распределение косвенного ФОТ АУП на направление (Ai) рассчитывается 
по следующей формуле:

Ai = A ×Si, где:

A – совокупный фонд оплаты труда всего административного персонала 
учреждения за год (включая начисления и страховые взносы);

Si – доля направления в общем производственном ФОТ.

2.4. Распределение прочих косвенных расходов на направление (Ii) 
рассчитывается по следующей формуле:

Ii = Pi × K, где:

Ii – распределение прочих косвенных расходов на i-е направление. Это сумма 
коммунальных услуг, охраны, амортизации оборудования и прочих 
общехозяйственных трат, которая закрепляется за конкретным направлением: 

- информирование населения на ресурсах интернет СМИ
- производство видеофильмов и телевизионных программ
- производство и распространение радиопрограмм

Pi – прямой ФОТ конкретного направления;
K – коэффициент распределения прочих косвенных расходов. 

2.5. Полная стоимость направления (TCi) рассчитывается по следующей 
формуле:

TCi = Pi + Ai + Ii, где:

Pi – прямой ФОТ конкретного направления;
Ai – распределение косвенного ФОТ АУП на направление
Ii – распределение прочие косвенные расходы на i-е направление. 

2.6 Себестоимость единицы (UCi) рассчитывается по следующей формуле:

UCi = TCi / Vi, где:
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TCi – полная стоимость направления;
Vi – плановый объем услуги.

3. Порядок определения объёма затрат на содержание
имущества, не используемого для выполнения

муниципального задания

Объём затрат на содержание муниципального имущества, не используемого 
для выполнения муниципального задания, рассчитывается в соответствии с 
положением о формировании муниципального задания на оказание муниципальных 
услуг (выполнение работ) в отношении муниципального учреждения 
муниципального образования город-курорт Анапа и финансового обеспечения 
выполнения муниципального задания, утверждаемым нормативным правовым актом 
администрации муниципального образования город-курорт Анапа.

Начальник управления
по взаимодействию 
со средствами массовой информации 
администрации муниципального
образования город-курорт Анапа

[Авто_Штамп_ЭП]

[Авто_Ф.И.О.]


