

Об утверждении Положения «О помощнике депутата Совета муниципального образования город-курорт Анапа»

Решение Совета муниципального образования город-курорт Анапа
от 8 февраля  2018 года № 290


В соответствии с Федеральным законом от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», на основании статьи 28 Устава муниципального образования город-курорт Анапа Совет муниципального образования город-курорт Анапа РЕШИЛ:
1. Утвердить Положение «О помощнике депутата Совета муниципального образования город-курорт Анапа» согласно приложению к настоящему решению.
2. Признать утратившими силу решение Совета муниципального образования город-курорт Анапа от 28.01.2006 г. № 216 «Об утверждении Положения «О помощнике депутата Совета муниципального образования город-курорт Анапа».
3. Отделу информатизации и защиты информации администрации муниципального образования город-курорт Анапа (Песоцкий) обеспечить размещение (опубликование) настоящего решения на официальном сайте администрации муниципального образования город-курорт Анапа в  информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».
4. Контроль за выполнением настоящего решения возложить на комитет по правовым и нормативным вопросам, занятости и социальной защите населения Совета муниципального образования   город-курорт Анапа (Некрасова).


Глава муниципального образования
город-курорт Анапа 							   Ю.Ф. Поляков

Председатель Совета
муниципального образования 
город-курорт Анапа							     Л.И. Кочетов










ПРИЛОЖЕНИЕ 
к решению Совета
муниципального образования
города-курорта Анапа
[bookmark: _GoBack]от 8 февраля  2018 года № 290

ПОЛОЖЕНИЕ
о помощнике депутата Совета
муниципального образования город-курорт Анапа


1 Общие положения
     
1.1. Депутат Совета муниципального образования город-курорт Анапа             (далее - депутат) вправе иметь от трех до пяти помощников, осуществляющих свою деятельность на общественных началах.
1.2. Депутат самостоятельно определяет своих помощников, распределяет обязанности между ними, непосредственно руководит их деятельностью
1.3. Депутат несет ответственность за деятельность помощника  в рамках депутатской деятельности и в любое время может назначить взамен другого помощника.
1.4. Помощником депутата может быть только гражданин Российской Федерации, постоянно или преимущественно проживающий на территории муниципального образования город-курорт Анапа, достигший возраста 18 лет.

2. Обязанности и права помощника депутата

2.1. Помощник депутата Совета муниципального образования город-курорт Анапа  (далее–помощник) осуществляет свои полномочия на общественных началах.
2.2. В своей деятельности помощник руководствуется интересами жителей  избирательного округа, указаниями депутата и осуществляет свою деятельность  на основании Конституции Российской Федерации, Федеральных законов, Законов Краснодарского края, Устава муниципального образования город-курорт Анапа, настоящего Положения и иных нормативных правовых актов.
         2.3.  Помощник депутата выполняет поручения депутата во взаимоотношениях с избирателями, государственными органами, органами местного самоуправления, предприятиями, учреждениями и организациями на территории муниципального образования город-курорт Анапа.  
     2. 4. Помощник депутата обязан по поручению депутата:
     2.4.1. Оказывать содействие и помощь депутату в организации законотворческой деятельности, осуществлять информационную, правовую и консультационную поддержку депутата при подготовке проектов нормативных правовых актов, депутатских запросов и обращений, осуществлять контроль за ходом их рассмотрения.
         2.4.2.  Готовить аналитические, информационные, справочные и другие материалы, необходимые депутату для осуществления им своей депутатской деятельности. 
          2.4.3. Вести запись на прием к депутату и проводить предварительный прием в депутатской приемной, осуществлять учет обращений граждан, поступивших депутату, в зависимости от их содержания, контролировать ход рассмотрения обращений граждан и готовить проекты ответов на них.
      2. 4.4. Ежеквартально анализировать и представлять депутату информацию о количестве принятых граждан, поступивших обращениях, а также о результатах их рассмотрения.
           2.4.5. Готовить информацию о деятельности депутата для ежегодного отчета.
          2. 4.7. Выполнять иные поручения депутата, связанные с его депутатской деятельностью.
          2.5. Помощник депутата имеет право:
      2. 5.1. На безотлагательный прием руководителями и другими должностными лицами государственных органов, органов местного самоуправления, предприятиями, учреждениями и организациями, по вопросам  связанным с осуществлением депутатом своей депутатской деятельности;
        2.5.2. Присутствовать на заседаниях государственных органов и органов местного самоуправления при рассмотрении вопросов, связанных с депутатской деятельностью депутата. Доступ на заседание производится по предъявлению удостоверения  помощника депутата.
       2.5.3. Получать по поручению депутата в органах государственной власти, органах местного самоуправления, предприятиях учреждениях и организациях документы, а также информационные и справочные материалы, необходимые депутату для осуществления им своей депутатской деятельности.
      2.5.4. Получать адресованные депутату почтовые и телеграфные отправления.
         2. 6. Помощник не имеет право вместо депутата  участвовать в работе сессий и  постоянных комитетов Совета муниципального образования город-курорт Анапа.
3.  Порядок и условия назначения помощника и прекращения его полномочий.

 	3.1. Характер деятельности помощника, работающего на общественных началах, определяется депутатом, при этом трудовые отношения с ним не оформляются.
 	3.2. Основанием для оформления и выдачи удостоверения помощнику депутата является письменное заявления гражданина, завизированное депутатом  и согласованное с председателем Совета муниципального образования город-курорт Анапа.
К заявлению прилагаются следующие документы:
- копия паспорта гражданина РФ;
- копия трудовой книжки или документа, подтверждающего прохождение военной или иной службы;
- копии документов о профессиональном образовании.
- справка о наличии (отсутствии) судимости и (или) факта уголовного преследования либо о прекращении уголовного преследования
- характеристика с места работы, с места жительства.
- 2 фотографии размером три на четыре сантиметра. 
3.3. Управление делами Совета обязано обеспечить проведение всех необходимых мероприятий по оформлению назначения помощника депутата и выдать ему удостоверение установленного образца.
3.4. Полномочия помощника депутата прекращаются: 
- При прекращении полномочий депутата; 
- По инициативе депутата, помощником которого он является;
- По собственному желанию помощника, оформленному в виде заявления на имя депутата.
3.5. В случае прекращения полномочий помощника, депутат письменно в течение трех дней с момента прекращения полномочий помощника уведомляет председателя Совета муниципального образования город-курорт  Анапа.
3.6. Помощник депутата обязан возвратить удостоверение помощника  в управление делами Совета муниципального образования город-курорт Анапа в случае  прекращения своих полномочий.


                           4. Удостоверение помощника депутата 

 4.1. Удостоверение помощника депутата является основным документом, подтверждающим полномочия помощника депутата Совета.
  	 4.2. Удостоверение подписывается председателем Совета.
   	 4.3. Удостоверение выдается на срок исполнения помощником депутата его обязанностей, но не более чем на срок полномочий депутата.
   	 4.4. По окончании срока действия и в случае досрочного прекращения депутатом полномочий удостоверение подлежит возврату в управление делами Совета.
        4.5. Оформление удостоверений производится управлением делами Совета на основании заявления помощника депутата.
        4.6. Выдача удостоверения производится лично депутату или через депутата под расписку в журнале учета удостоверений помощников депутатов. В случае, если удостоверение пришло в негодность или утрачено, по письменному заявлению помощника и по согласованию с депутатом ему выдается удостоверение под новым номером.                                                         
         4.7. Удостоверение изготавливается в виде книжечки в твердой обложке темно-красного (красного) цвета размером 90х65 мм.
В верхней части левой внутренней стороны удостоверения в две строки располагаются слова «Муниципальное образование город-курорт Анапа». Ниже срок полномочий депутата. В левом нижнем углу левой части удостоверения – место для фотографии помощника депутата размером 30х40 мм, внизу под фотографией «Дата выдачи «________» и печать Совета муниципального образования город-курорт Анапа.
На правой внутренней стороне удостоверения помещается надпись «Удостоверение №___». Под ней в две строки вписываются фамилия, имя, отчество помощника депутата, под ними слова «является помощником депутата». Далее фамилия, имя, отчество депутата представительного органа муниципального образования город-курорт Анапа на общественных началах.


Председатель Совета 
муниципального образования                                                       Л.И. Кочетов
город-курорт Анапа

