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ПРИЛОЖЕНИЕ
к постановлению администрации             

муниципального образования 
город-курорт Анапа
от_______________ № _______

План

мероприятий  по проведению административной реформы 

в муниципальном образовании город-курорт Анапа на 2010 год

	№ 
п/п
	Наименование мероприятий
	Сроки 
реализации
	Ответственные
исполнители

	1
	2
	3
	4

	1. Оптимизация функций отраслевых (функциональных) органов администрации. Регламентация муниципальных  услуг (функций)

	1.1
	Проведение внутреннего функционального анализа деятельности отраслевых (функциональных) и территориальных органов администрации. 
	до 
15 февраля
	отраслевые 
(функциональные) и территориальные органы,
управление по 
обеспечению 
деятельности 
администрации

	1.2
	Разработка административных регламентов  муниципальных услуг (функций),  осуществляемых во взаимодействии с физическими и юридическими лицами
	до 
25 февраля
	отраслевые 
(функциональные) и территориальные органы

	1.3
	Утверждение административных регламентов  муниципальных услуг (функций),  осуществляемых во взаимодействии с физическими и юридическими лицами
	до 20 мая
	отраслевые 
(функциональные) и территориальные органы

	1.4
	Внедрение муниципальных   услуг (функций),  осуществляемых во взаимодействии с физическими и юридическими лицами
	до 01 августа
	управление по обеспечению деятельности администрации,

отраслевые 
(функциональные) и территориальные органы


	2. Мониторинг применения  административных регламентов исполнения муниципальных функций и предоставления муниципальных услуг

	2.1
	Мониторинг исполнения административных регламентов предоставления муниципальных услуг
	ежеквартально
	управление по
обеспечению деятельности администрации

	2.2
	Проведение социологических опросов  потребителей муниципальных услуг по оценке качества предоставления услуг
	ежемесячно
	управление по обеспечению деятельности администрации

	2.3
	Разработка предложений по оптимизации структуры и штатной численности   органов администрации по итогам мониторинга
	ежеквартально
	управление по обеспечению деятельности администрации

	3. Мероприятия по противодействию коррупции в
администрации муниципального образования    город-курорт Анапа

	3.1
	Проведение мониторинга восприятия уровня коррупции и коррупционных рисков 
	ежеквартально
	управление по обеспечению деятельности администрации

	3.2
	Организация  общественной и антикоррупционной экспертизы  муниципальных  услуг (функций),  осуществляемых во взаимодействии с физическими и юридическими лицами
	до 01 мая
	управление по  обеспечению деятельности администрации



	3.3
	Проведение экспертизы муниципальных правовых актов на коррупциогенность
	постоянно
	правовое управление

	3.4
	Реализация превентивных антикоррупционных норм  в должностные инструкции  муниципальных служащих, подверженных коррупционному риску
	ежемесячно
	отраслевые 
(функциональные) и территориальные органы


	3.5
	Анализ обращений граждан и организаций о фактах коррупции в администрации муниципального образования город-курорт Анапа и принятых мерах 
	постоянно
	управление по взаимодействию с правохранительными 
органами

	3.6
	Обеспечение независимой антикоррупционной экспертизы муниципальных правовых актов
	постоянно
	управление по обеспечению деятельности администрации,

отраслевые (функцииональные) и территориальные органы


	4. Реализация  концепции электронного документооборота, совершенствование системы доступа населения к информации 

	4.1
	Разработка концепции электронного документооборота, участие в реализации программы «Электронное правительство»
	до 20 марта
	отдел по промышленности, транспорту и связи,

управление по обеспечению деятельности администрации

	4.2
	Разработка и утверждение программы информатизации муниципального образования город-курорт Анапа
	до 20 марта
	отдел по промышленности, транспорту и связи

	4.3
	Внедрение элементов электронного документооборота в администрации муниципального образования город-курорт Анапа
	до 01 мая
	отдел по промышленности, транспорту и  связи,

управление по обеспечению деятельности администрации

	4.4
	Создание Центра телефонного обслуживания (call – центра)  граждан и организаций по вопросам предоставления муниципальных услуг
	до 01 апреля 
	отдел по промышленности, транспорту и  связи,

 управление по обеспечению деятельности администрации, 

	5. Мероприятия обеспечения

	5.1
	Разработка и публикация информационных материалов, теле- и радиопрограмм о ходе проведения административной реформы
	ежемесячно
	управление по взаимодействию со средствами массовой 
информации,

управление по обеспечению деятельности администрации

	5.2
	Разработка и размещение информационных ресурсов на официальном сайте администрации по вопросам административной реформы
	ежемесячно
	управление по взаимодействию со средствами массовой информации, управление по обеспечению деятельности администрации

	5.3
	Проведение заседаний комиссии по административной реформе
	ежемесячно
	управление по обеспечению деятельности администрации


	5.4
	Проведение учебных семинаров по вопросам административной реформы
	ежеквартально
	управление по обеспечению деятельности администрации

	5.5
	Размещение на официальном сайте администрации электронных копий текстов проектов и действующих муниципальных нормативных правовых актов, в т.ч. для проведения независимой антикоррупционной экспертизы
	постоянно
	управление по взаимодействию со средствами массовой информации,

управление по обеспечению деятельности администрации,

отраслевые 
(функциональные) и территориальные органы


Начальник управления по обеспечению

деятельности администрации                                                         М.М.Мамыкина

