
1

ИЗБИРАТЕЛЬНАЯ КОМИССИЯ КРАСНОДАРСКОГО КРАЯ

ВЫБОРЫ ДЕПУТАТОВ ЗАКОНОДАТЕЛЬНОГО СОБРАНИЯ
КРАСНОДАРСКОГО КРАЯ СЕДЬМОГО СОЗЫВА

УЧЕБНО-ПРАКТИЧЕСКОЕ ПОСОБИЕ
для членов участковых избирательных

комиссий 

ЧАСТЬ ПЕРВАЯ 

Краснодар
2022 год



2



3

Список сокращений

Основные мероприятия УИК  по подготовке и проведению выборов депутатов 

Законодательного Собрания Краснодарского края седьмого созыва

1. Основы деятельности УИК

2. Механизм подачи заявления о включении в список избирателей  по месту нахождения 

    («Мобильный избиратель»)

3. Список избирателей

4. Работа УИК в день, предшествующий первому дню голосования (8 сентября 2022 г.)

5. Применение средств видеофиксации на избирательном участке

6. Обеспечение безопасности участников избирательного процесса

7. Организация голосования 9, 10, 11 сентября 

8. Организация голосования вне помещения для голосования

9. Работа с сейф-пакетами. Обеспечение сохранности избирательных бюллетеней

10. Подведение итогов голосования на избирательном участке

      Памятка по составлению (заполнению строк) протокола УИК об итогах голосования

Образец заверения копии протокола УИК об итогах голосования 

11. Гласность в работе УИК

12. Порядок рассмотрения обращений в УИК

Вопросы-ответы

СОДЕРЖАНИЕ

Часть первая
 

4

5

6

9

13

19

26

28

29

37

43

49

57

59

60

64

68

Уважаемые члены участковых избирательных комиссий!

Настоящее учебно-практическое пособие (далее – учебное пособие) разработано избира-
тельной комиссией Краснодарского края и предназначено для использования в работе УИК при под-
готовке и проведении выборов депутатов Законодательного Собрания Краснодарского края седь-
мого созыва.

Учебное пособие состоит из двух частей. Первая часть содержит разъяснения отдельных во-
просов и различных ситуаций, алгоритмы действий членов УИК, которые могут возникнуть в связи 
с подготовкой и проведением выборов при проведении голосования, подсчете голосов избирателей 
и подведении итогов голосования. Во второй части представлены формы документов УИК и образ-
цы их заполнения. Вторая часть пособия направляется в избирательные комиссии в электронном 
виде.

Обращаем ваше внимание на безусловную необходимость выполнения требований Федераль-
ного закона «Об основных гарантиях избирательных прав и права на участие в референдуме граж-
дан Российской Федерации», Закона Краснодарского края «О выборах депутатов Законодательного 
Собрания Краснодарского края», постановлений Центральной избирательной комиссии Российской 
Федерации и избирательной комиссии Краснодарского края.

При подготовке учебного пособия использовались материалы, размещенные на сайте Россий-
ского центра обучения избирательным технологиям при ЦИК России.

С уважением, избирательная комиссия Краснодарского края 
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СПИСОК СОКРАЩЕНИЙ

Выборы депутатов ЗСК – выборы депутатов Законодательного Собрания Краснодарского края 
седьмого созыва
ГАС «Выборы» – Государственная автоматизированная система Российской Федерации «Выбо-
ры» 
Зарегистрированный кандидат – лицо, зарегистрированное соответствующей избирательной ко-
миссией в качестве кандидата 
ИККК – избирательная комиссия Краснодарского края
ИКС РФ – избирательная комиссия субъекта Российской Федерации
ИНСТРУКЦИЯ КОИБ – постановление ЦИК России от 6 июля 2011 г. № 19/204-6 «Об инструкции 
о порядке использования технических средств подсчета голосов – комплексов обработки изби-
рательных бюллетеней 2010 на выборах и референдумах, проводимых в Российской Федерации»
ИУ – избирательный участок
КоАП РФ – Кодекс Российской Федерации об административных правонарушениях
КОИБ – комплекс обработки избирательных бюллетеней 2010
НОРМАТИВЫ ОБОРУДОВАНИЯ – постановление ЦИК России от 29 января 2014 г. № 214/1405-6 
«О нормативах технологического оборудования для участковых комиссий при проведении выбо-
ров, референдумов в Российской Федерации»
ПОЛОЖЕНИЕ О ГОЛОСОВАНИИ – Положение об особенностях голосования, установления ито-
гов голосования в случае принятия решения о проведении голосования на выборах, референ-
думах в течение нескольких дней подряд, утвержденное постановлением ЦИК России от 8 июня 
2022 г. № 86/718-8
ПОРЯДОК ВИДЕОФИКСАЦИИ – Порядок применения средств видеорегистрации (видеофикса-
ции) при проведении выборов депутатов Законодательного Собрания Краснодарского края седь-
мого созыва, утвержденный постановлением ИККК от 21 июня 2022 г. № 26/248-7
ПОРЯДОК ППЗ – Порядок подачи заявления о включении избирателя, участника референдума  
в список избирателей, участников референдума по месту нахождения на выборах и референ-
думах в Российской Федерации, утвержденный постановлением ЦИК России  от 22 июня 2022 г.                               
№ 87/728-8
ПОРЯДОК РАБОТЫ СО СПИСКАМИ –  Порядок составления, уточнения и использования списков 
избирателей на выборах депутатов Законодательного Собрания Краснодарского края седьмого 
созыва, утвержденный постановлением ИККК от 24 июня 2022 г. № 20/196-7
СМИ –  средства массовой информации
Список кандидатов – краевой список кандидатов, выдвинутый избирательным объединением 
на выборах депутатов ЗСК
СПО УИК – специальное программное обеспечение для изготовления протоколов участковых из-
бирательных комиссий об итогах голосования с машиночитаемым кодом (QR-код).
Средства видеофиксации – средства видеорегистрации (видеофиксации), применяемые в по-
мещении для голосования
ТИК – территориальная избирательная комиссия
УИК – участковая избирательная комиссия
УК РФ – Уголовный кодекс Российской Федерации 
Член УИК – член участковой избирательной комиссии 
ЦИК России – Центральная избирательная комиссия Российской Федерации 
№ 67-ФЗ – Федеральный закон от 12 июня 2002 г. № 67-ФЗ «Об основных гарантиях избиратель-
ных прав и права на участие в референдуме граждан Российской Федерации» 
№ 1315-КЗ – Закон Краснодарского края от 21 августа 2007 г. № 1315-КЗ «О выборах депутатов 
Законодательного Собрания Краснодарского края» 
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№ п/п Наименование мероприятия Сроки Исполнители 

Сп
ис

ки
 из

би
ра

те
ле

й 

Получение по акту первого 
экземпляра списка избирателей 

не позднее 31 августа 2022 года 
(ч. 10 ст. 12 № 1315-КЗ) 

 
председатель УИК и 2 члена УИК  

Представление списков 
избирателей для ознакомления 

избирателей  
и дополнительного уточнения 

члены УИК в соответствии с графиком дежурства 

Подписание выверенного  
и уточненного списка избирателей 

и заверение  
его печатью УИК 

не позднее 18:00  
8 сентября 2022 года 
(ч. 13 ст. 12 № 1315-КЗ) 

председатель и секретарь УИК 

Ин
фо

рм
ир

ов
ан

ие
 

Размещение в помещении УИК 
информации  

о зарегистрированных кандидатах  
и  списках кандидатов  

не позднее 31 августа 2022 года 
(ч. 19 ст. 29 № 1315-КЗ) 

 

председатель, заместитель председателя, 
секретарь УИК 

Оповещение избирателей  
о дне, времени и месте 
голосования через СМИ  

или иным способом 

не позднее 29 августа 2022 года 
(ч. 2 ст. 60 № 1315-КЗ) 

члены УИК 

Размещение информационных 
материалов 

(плакат «Кандидат», образец 
заполнения избирательного 

бюллетеня и т. д.) 
в помещении для голосования 

не позднее 8 сентября 2022 года 
(ст. 57 № 1315-КЗ) 

 

председатель, заместитель председателя, 
секретарь УИК 

Из
би

ра
те

ль
ны

е 
бю

лл
ет

ен
и 

Получение по акту избирательных 
бюллетеней,  

их поштучный пересчет 

не позднее 7 сентября 2022 года 
(ч. 13 ст. 58 № 1315-КЗ) 

акт подписывают председатель и два члена УИК, 
пересчет бюллетеней проводится членами УИК  

Заверение избирательных 
бюллетеней печатью УИК  

и двумя подписями членов УИК  

не позднее 8 сентября 2022 года 
(ч. 16 ст. 58 № 1315-КЗ) 

 
 

члены УИК  

Го
ло

со
ва

ни
е 

Прием заявлений о включении в 
список избирателей по месту 

нахождения (ППЗ УИК) 

с  31 августа  
до 14:00  5 сентября 2022 года 

(ч. 4 ст. 13 № 1315-КЗ) 
члены УИК в соответствии с графиком дежурства 

Прием заявлений (устных 
обращений) о предоставлении 

возможности проголосовать вне 
помещения для голосования от 
избирателей, которые не могут 

самостоятельно по уважительным 
причинам (по состоянию здоровья, 

инвалидности и пр.) прибыть  
в помещение для голосования 

с 1 сентября 2022 года 
до 14:00 11 сентября 2022 года 

(ч. 2 ст. 62 № 1315-КЗ) 

члены УИК в соответствии с графиком дежурства 
и решением УИК  

о распределении обязанностей между членами 
УИК  

Организация голосования с 8:00 до 20:00  
9, 10, 11 сентября 2022 года 

члены УИК в соответствии с решением о 
распределении обязанностей 

Фи
на

нс
ир

ов
ан

ие
 

Представление в ТИК финансового 
отчета о расходовании средств 

краевого бюджета, выделенных на 
подготовку  

и проведение выборов 

не позднее 21 сентября 2022 года 
(ч. 5 ст. 55 № 1315-КЗ) 

председатель УИК 

 

с 31 августа  2022 года 
(ч. 1 ст. 14 № 1315-КЗ) 

 

ОСНОВНЫЕ МЕРОПРИЯТИЯ УЧАСТКОВОЙ ИЗБИРАТЕЛЬНОЙ 
КОМИССИИ ПО ПОДГОТОВКЕ И ПРОВЕДЕНИЮ ВЫБОРОВ ДЕПУТАТОВ 

ЗАКОНОДАТЕЛЬНОГО СОБРАНИЯ КРАСНОДАРСКОГО КРАЯ СЕДЬМОГО СОЗЫВА
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1. ОСНОВЫ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ УИК

УИК НЕОБХОДИМО ПРИНЯТЬ РЕШЕНИЯ И УТВЕРДИТЬ

О дате, месте и времени проведения заседания 
должны быть заблаговременно извещены все члены УИК

Председатель УИК должен обеспечить возможность проведения правомочного заседания УИК для принятия 
решений в каждый из дней голосования не позднее времени окончания работы УИК в соответствующий день

КОЛЛЕГИАЛЬНО ОТКРЫТО ГЛАСНО

Распределение
обязанностей между

членами УИК

 График дежурства 
членов УИК 

Решения вышестоящей избирательной комиссии, принятые в пределах ее полномочий, обязательны для УИК
На всех заседаниях обязаны присутствовать члены УИК 

План работы УИК 

Решение о распределении обязанностей в случае возникновения нештатной ситуации принимается отдельно
План работы должен предусматривать график проведения заседаний комиссии, особенно – в дни голосования
Секретарь ознакомляет членов УИК с распределением обязанностей  и графиком дежурств под подпись

ОРГАНИЗАЦИЯ ЗАСЕДАНИЙ УИК 

ЗАСЕДАНИЕ УИК

На заседании УИК вправе присутствовать:

Председатель УИК заблаговременно информирует каждого члена участковой избирательной комиссии 
с правом решающего  голоса о проведении голосования 9, 10 и 11 сентября 2022 года

УИК проводит голосование по любым вопросам, 
входящим в ее компетенцию и рассматриваемым 
комиссией на заседании в соответствии 
с утвержденной повесткой дня, по требованию 
любого ее члена, а также любого присутствующего 
на заседании члена вышестоящей комиссии

Заседание УИК является правомочным, 
если на нем присутствует большинство 
от установленного числа членов УИК 

ДЕЯТЕЛЬНОСТЬ УИК ОСУЩЕСТВЛЯЕТСЯ

На всех заседаниях УИК обязаны присутствовать члены комиссии

Члены (работники аппаратов)
вышестоящих комиссий

В дни голосовая - наблюдатели,
иностранный (международные)
наблюдатели

Представители СМИ
вне зависимости от наличия
либо отсутствия аккредитации

При рассмотрении жалоб (заявлений) - 
заявители или представители
заинтересованных сторон

Представитель поитической партии, зарегистрировавший список
кандидатов, зарегистрованный кандидат, уполномоченные
представители по финансовым вопросам, доверенные лица

В случае если член УИК не может принять участие в заседании, он сообщает 
об этом председателю, либо заместителю председателя, либо секретарю УИК

*За исключением заседаний при подчете голосов избирателей, при установлении итогов голосования, 
на которых имеют право присутствовать представители СМИ, имеющие аккредитацию, выданную ЦИК России или ИКСРФ)
*
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РЕШЕНИЯ УИК ПРИНИМАЮТСЯ БОЛЬШИНСТВОМ ГОЛОСОВ

об избрании и освобождении 
от должности заместителя 
председателя, секретаря 
комиссии (тайное голосование) 

о финансовом обеспечении 
подготовки и проведения
выборов

об итогах 
голосования

Большинством голосов от установленного числа членов УИК 
принимаются решения

По иным вопросам решения УИК принимаются большинством голосов 
от числа присутствующих членов УИК 

В случае равного числа 
голосов членов комиссии,
поданных «за» и «против», 
голос предcедателя УИК 
является решающим

Члены УИК,
несогласные с решением комиссии, 
вправе изложить в письменной форме 
особое мнение, которое отражается 
в протоколе комиссии и прилагается 
к ее решению

Права и обязанности членов УИК:

ВАЖНО! Полномочия члена УИК  в случае появления оснований, 
предусмотренных пп. «к» и «л» п. 1 ст. 29 № 67-ФЗ, приостанавливаются:

Заранее извещается о заседаниях комиссии.
Вправе выступать на заседании комиссии, вносить предложения 

и требовать проведения по ним голосования.
Вправе задавать другим участникам заседания УИК вопросы в соответствии с повесткой дня.

Вправе знакомиться с материалами, относящимися к выборам, а также получать заверенные копии 
документов, не включающих в себя конфиденциальную информацию.

Вправе проверить корректность подсчета по спискам избирателей и правильность сортировки 
бюллетеней.

Вправе обжаловать действия (бездействие) УИК в вышестоящую комиссию или в суд.

На соответствующих выборах  членами  УИК не могут быть супруги и близкие родственники кандидатов,  
близкие родственники супругов кандидатов

Лица, которые находятся в непосредственном подчинении у кандидатов

ПОЛНОМОЧИЯ члена УИК  ПРИОСТАНАВЛИВАЮТСЯ  по решению УИК, в состав которой он входит, 
если такое приостановление не приведет к тому, что комиссия останется в неправомочном составе

 (образец  указанного решения  приведен в части второй, приложение №  22) 

ЧЛЕН УИК НЕ ВПРАВЕ:
Проводить предвыборную агитацию

Выступать от имени избирательной комиссии без поручения комиссии
Быть на одних и тех же выборах одновременно членом иной комиссии

Расписываться в получении бюллетеня и заполнять бюллетень за избирателя
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ПРЕДСЕДАТЕЛЬ УИК:

СЕКРЕТАРЬ УИК

ЧЛЕНЫ УИК

ЗАМЕСТИТЕЛЬ ПРЕДСЕДАТЕЛЯ:

• осуществляет общее руководство деятельностью УИК
• созывает заседания УИК и председательствует на них
• распределяет между членами комиссии обязанности
• следит за порядком голосования в помещении для голосования
• представляет УИК в отношениях с государственными органами, должностными лицами, органами 

местного   самоуправления, участниками избирательного процесса, а также в судебных органах
• распоряжается средствами, выделенными на подготовку и проведение выборов
• подписывает решения и протоколы заседаний УИК
• в дни голосования, непосредственно перед наступлением  времени  голосования,  предъявляет  
   к осмотру членам УИК и присутствующим переносные и стационарные ящики для голосования,                                                                                             

которые затем опломбируются
• заверяет своей подписью список избирателей
• доставляет в ТИК первые экземпляры протоколов УИК об итогах голосования с приложенными  к 

ним  документами, вносит соответствующие данные в сводную таблицу ТИК о результатах выборов и                     
подписывает ее

• несет ответственность за выдачу и сохранность избирательных бюллетеней
• определяет места для осуществления фото- и (или) видеосъемки
• выполняет иные обязанности, предусмотренные действующим законодательством

Оказывает содействие председателю в осуществлении возложенных на него полномочий, выполняет                            
его поручения. В случае отсутствия  председателя УИК – исполняет его полномочия 

• обеспечивает организационно-техническое и документационное обеспечение заседаний комиссии
• организует планирование деятельности УИК, контролирует ход исполнения плана работы
• оформляет и подписывает принятые решения и протоколы заседаний УИК
• организует ведение делопроизводства
• обеспечивает сохранность документов и их передачу в ТИК
• выполняет иные обязанности в соответствии с действующим законодательством

• выполняют обязанности согласно решению УИК «О распределении обязанностей между членами УИК»  
(образец решения приведен в части второй Учебного пособия, приложение № 20)

ВАЖНО! 14 марта 2022 года принят Федеральный закон № 60-ФЗ «О внесении изменений 
в отдельные законодательные акты Российской Федерации», в соответствии со статьей 2 указанного 

закона члены комиссии с правом совещательного голоса остаются только на уровне
 ЦИК России и ИКС РФ

В УИК ЧЛЕНЫ КОМИССИИ С ПРАВОМ СОВЕЩАТЕЛЬНОГО 
ГОЛОСА НЕ НАЗНАЧАЮТСЯ!
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Если избиратель в дни 
голосования будет находиться 
вне своего места жительства, 

но на  территории 
Краснодарского края

ТИК

УИК

МФЦ

ЕПГУ

не ранее 25 июля и не позднее 5 сентября

не ранее 31 августа и не позднее 5 сентября

не ранее 25 июля и не позднее 5 сентября 

не ранее 25 июля и не позднее 24:00 5 сентября

Является гражданином РФ и 
зарегистрирован на территории 

Краснодарского края*

Достиг на последний день 
голосования  11 сентября 

2022 года 18 лет (дата рождения – 
11 сентября 2004  года и ранее)

Обладает активным 
избирательным правом

Может лично обратиться с заявлением о включении в список 
избирателей по месту нахождения в любую

 ТИК, УИК, через МФЦ или ЕПГУ

2. МЕХАНИЗМ ПОДАЧИ ЗАЯВЛЕНИЯ О ВКЮЧЕНИИ В СПИСОК ИЗБИРАТЕЛЕЙ
ПО МЕСТУ НАХОЖДЕНИЯ («Мобильный избиратель»)

ГРАФИК РАБОТЫ ТИК И УИК ПО ПРИЕМУ ЗАЯВЛЕНИЙ ИЗБИРАТЕЛЕЙ 
О ГОЛОСОВАНИИ ПО МЕСТУ НАХОЖДЕНИЯ 

УТВЕРЖДЕН ПОСТАНОВЛЕНИЕМ ИККК ОТ 24 ИЮНЯ 2022 г. № 20/197-7

*не имеет регистрации по месту жительства на территории РФ, зарегистрирован 
по месту пребывания (временная регистрация) на территории соответствующего 
избирательного округа до 11 июня 2022 года

Режим работы ППЗ ТИК Режим работы ППЗ УИК

с 25 июля по 5 сентября
в будние дни – с 13:00 до 18:00

в выходные дни
(суббота, воскресенье)

с 10:00 до 14:00

с 31 августа по 5 сентября
в будние дни – с 16:00 до 20:00

в выходные дни
(суббота, воскресенье)

с 10:00 до 14:00
5 сентября – с 10:00 до 14:00
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ДОКУМЕНТЫ ИЗБИРАТЕЛЯ ДЛЯ ВКЛЮЧЕНИЯ 
В СПИСОК ИЗБИРАТЕЛЕЙ ПО МЕСТУ НАХОЖДЕНИЯ

- место жительства избирателя на территории округа
ИЛИ

- свидетельство о регистрации по месту пребывания 
выданное не позднее 10 июня 2022 года (не менее чем 

за три месяца до последнего дня голосования), в случае 
отсутствия регистрации в РФ и подачи заявления

Паспорт гражданина РФ Временное удостоверение личности

№ п/п Алгоритм приема заявлений о включении в список избирателей по месту нахождения№ п/п   

1 Установить личность избирателя по паспорту либо временному удостоверению личности.

2 Проверить наличие активного избирательного права: 
- наличие гражданства РФ; 
-18-летний возраст на последний день голосования (дата рождения 11 сентября 2004 года и ранее); 
- наличие свидетельства о регистрации по месту пребывания (для лиц, не имеющих регистрации по месту жительства 
в РФ) 

3 Помочь с выбором избирательного участка (с помощью модуля СПО АРМ ППЗ «Справочник УИК» или на сайте cikrf.ru)  

4 Заполнить заявление (с помощью модуля СПО АРМ ППЗ)

5 Распечатать заявление

6 Предложить избирателю проверить корректность данных в заявлении, проинформировать его о порядке аннулирования 
заявления. После проверки правильности внесенных в заявление сведений избиратель проставляет собственноручную 
подпись, чем подтверждает свое уведомление о том, что заявление может быть подано только один раз , а также 
о порядке аннулирования заявления 

7 Проставить печать УИК в основной части заявления  

8 Проставить печать УИК  и подпись оператора ППЗ в отрывной части заявления

9 Передать отрывную часть заявления избирателю  

10 Зарегистрировать заявление в журнале регистрации заявлений  

 

Условия включения в список избирателей 
по месту нахождения

по одномандатному избирательному округу:
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Избиратель, который не может по уважительным причинам  (по состоянию здоровья, инвалидности)
самостоятельно подать заявление, в установленные сроки имеет право устно или письменно ( в том 
числе при содействии социального работника или иных лиц) обратиться в УИК для предоставления

ему возможности подать заявление вне пункта приема заявлений

АННУЛИРОВАНИЕ ЗАЯВЛЕНИЯ
Избиратель, подавший заявление, но желающий проголосовать на избирательном участке по месту 

жительства, вправе подать заявление об аннулировании своего заявления о включении в список  
избирателей по месту нахождения.

Все раннее поданые заявления аннулируются, а избиратель не подлежит
исключению из списка избирателей по месту жительства

Член УИК, не ранее чем 31 августа и не позднее 
чем 5 сентября 2022 года, обеспечивает

посещение избирателя с целью предоставления  
ему такой возможности

      Избиратель имеет право подать новое заявление

Избиратель, подавший заявление, 
но желающий проголосовать в УИК 

по месту своего жительства, 
вправе обратиться в любой ППЗ 

с заявлением 
об аннулировании ранее 

поданного заявления

Избиратель, подавший заявление 
и не аннулировавший его, 

явившийся в день голосования 
в УИК по месту жительства, 

может быть включен в 
список избирателей по месту 

жительства (после проведения 
соответствующей проверки 

и подтверждения того, что он не 
проголосовал на другом участке)

На заявлении о включении 
в список избирателей 

по месту жительства делается 
отметка 

«БЮЛЛЕТЕНЬ ПОЛУЧЕН» 
либо 

«БЮЛЛЕТЕНИ ПОЛУЧЕНЫ»
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Передаются из УИК в ТИК ежедневно

УИК, находящиеся на значительном удалении от ТИК, могут передавать заявления с иной периодичностью

В исключительных случаях информация, содержащаяся в заявлениях, может быть передана в ТИК 
посредством информационно-телекоммуникационных каналов связи с обязательным последующим 
представлением оригиналов заявлений на бумажном носителе

ОБРАБОТКА ИНФОРМАЦИИ, СОДЕРЖАЩЕЙСЯ В ЗАЯВЛЕНИЯХ О ВКЛЮЧЕНИИ В СПИСОК 
ИЗБИРАТЕЛЕЙ ПО МЕСТУ НАХОЖДЕНИЯ

ЗАЯВЛЕНИЯ НА БУМАЖНЫХ НОСИТЕЛЯХ

8 сентября 
(четверг) 

не позднее 10:00

ТИК
формирует 

и в этот же день 
передает в УИК

Реестр избирателей, подлежащих 
исключению из списка избирателей                   
по месту жительства

Реестр избирателей, подавших 
неучтенные заявления (поданные 
более   1 раза  или аннулированные)

Дополнительные вкладные листы 
списка избирателей со сведениями                    
об избирателях, подавших заявления 
о включении в список избирателей                         
по месту нахождения

ПАМЯТКА ОПЕРАТОРУ ППЗ НА ВЫБОРАХ ДЕПУТАТОВ ЗСК 
КАТЕГОРИИ ИЗБИРАТЕЛЕЙ ПРАВО подать заявление 

Избиратель зарегистрирован по месту жительства (штамп о регистрации в паспорте) 
в границах Краснодарского края 

ДА 
Избиратель зарегистрирован по месту жительства в другом субъекте РФ НЕТ 

Избиратель не зарегистрирован по месту жительства на вашем избирательном участке 
(имеет регистрацию в другом субъекте РФ), но зарегистрирован по месту пребывания 
(временная регистрация) на вашем участке  (вне зависимости от сроков регистрации)  

НЕТ 

Избиратель не имеет регистрации по месту жительства на территории РФ, 
зарегистрирован по месту пребывания (временная регистрация) не позднее 
10 июня 2022 г. в границах Краснодарского края   

ДА 

Избиратель не имеет регистрации по месту жительства на территории РФ, 
зарегистрирован по месту пребывания (временная регистрация) после 10 июня 
2022 г. в границах Краснодарского края   

НЕТ 

 

СПИСОК ИЗБИРАТЕЛЕЙ УТОЧНЯЕТСЯ НА ОСНОВАНИИ ПОСТУПИВШИХ В УИК

В СЛУЧАЕ ПОСТУПЛЕНИЯ В УИК ПИСЬМЕННОГО ЗАЯВЛЕНИЯ ИЗБИРАТЕЛЯ 
О ВКЛЮЧЕНИИ ЕГО В СПИСОК ИЗБИРАТЕЛЕЙ, ОБ ОШИБКЕ ИЛИ НЕТОЧНОСТИ 

В СВЕДЕНИЯХ О НЕМ, ВНЕСЕННЫХ В СПИСОК ИЗБИРАТЕЛЕЙ,
в течение 24 часов, а в дни голосования – в течение двух часов 

с момента обращения, но не позднее момента окончания голосования
УИК рассматривает заявление и принимает решение

Устранить ошибку 
либо неточность
в списке избирателей 

Включить избирателя 
в список избирателей  
при наличии оснований  

Уточнение списка избирателей осуществляется незамедлительно 
на основании официальных документов уполномоченных органов и должностных лиц

Заявлений избирателя о включении его в список избирателей, об ошибке 
или неточности в сведениях о нем, внесенных в список избирателей

Официальных документов уполномоченных органов и должностных лиц

Сообщений избирателей об изменениях в сведениях об избирателях

Сведений об избирателях, подавших заявления о включении в список 
избирателей по месту нахождения

Заявлений избирателей о включении в список избирателей 
по месту временного пребывания

Рассмотрение заявления выполняется при предъявлении избирателем паспорта 
с отметкой о регистрации по месту жительства 

на территории соответствующего избирательного участка

Отклонить 
заявление 
избирателя

ЛИБО
1. 2. 3.

ЛИБО
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СПИСОК ИЗБИРАТЕЛЕЙ УТОЧНЯЕТСЯ НА ОСНОВАНИИ ПОСТУПИВШИХ В УИК

В СЛУЧАЕ ПОСТУПЛЕНИЯ В УИК ПИСЬМЕННОГО ЗАЯВЛЕНИЯ ИЗБИРАТЕЛЯ 
О ВКЛЮЧЕНИИ ЕГО В СПИСОК ИЗБИРАТЕЛЕЙ, ОБ ОШИБКЕ ИЛИ НЕТОЧНОСТИ 

В СВЕДЕНИЯХ О НЕМ, ВНЕСЕННЫХ В СПИСОК ИЗБИРАТЕЛЕЙ,
в течение 24 часов, а в дни голосования – в течение двух часов 

с момента обращения, но не позднее момента окончания голосования
УИК рассматривает заявление и принимает решение

Устранить ошибку 
либо неточность
в списке избирателей 

Включить избирателя 
в список избирателей  
при наличии оснований  

Уточнение списка избирателей осуществляется незамедлительно 
на основании официальных документов уполномоченных органов и должностных лиц

Заявлений избирателя о включении его в список избирателей, об ошибке 
или неточности в сведениях о нем, внесенных в список избирателей

Официальных документов уполномоченных органов и должностных лиц

Сообщений избирателей об изменениях в сведениях об избирателях

Сведений об избирателях, подавших заявления о включении в список 
избирателей по месту нахождения

Заявлений избирателей о включении в список избирателей 
по месту временного пребывания

Рассмотрение заявления выполняется при предъявлении избирателем паспорта 
с отметкой о регистрации по месту жительства 

на территории соответствующего избирательного участка

Отклонить 
заявление 
избирателя

ЛИБО
1. 2. 3.

ЛИБО

3. СПИСОК ИЗБИРАТЕЛЕЙ

С 31 августа УИК начинает работу по ознакомлению избирателей
со списком избирателей и его дополнительному уточнению 

Список избирателей составляется в целях реализации прав избирателей на выборах. Гражданину, 
обладающему активным избирательным правом (правом участвовать в голосовании на выборах), выдаются 
избирательные бюллетени только при условии включения его в список избирателей. 

Список избирателей является одним из основных избирательных документов. При проведении 
совмещенных кампаний – по выборам депутатов ЗСК и муниципальным выборам составляются два списка 
избирателей.

Составление списка избирателей по выборам депутатов ЗСК производится в соответствии                                                              
с требованиями статьи 17 № 67-ФЗ. 
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ЧТО НЕОБХОДИМО ПРОВЕРИТЬ ПРИ ВНЕСЕНИИ ИЗМЕНЕНИЙ В СПИСОК ИЗБИРАТЕЛЕЙ

Для уточнения списка избирателей и указанных в соответствующем 
заявлении сведений УИК при необходимости обращается в соответствующую ТИК. 
ТИК при необходимости уточняет данные сведения в уполномоченных органах 

В случае если вышестоящей избирательной комиссией или судом принято решение
об удовлетворении жалобы (заявления) избирателя, исправления в список избирателей

вносятся участковой комиссией немедленно. При этом принятия УИК решения не требуется

Осуществляется только по решению УИК 
с указанием причины отклонения

Заверенная копия этого решения 
выдается заявителю (по его требованию)

ОТКЛОНЕНИЕ ЗАЯВЛЕНИЯ 
ИЗБИРАТЕЛЯ О ВНЕСЕНИИ 
УТОЧНЕНИЙ В СПИСОК 
ИЗБИРАТЕЛЕЙ

РЕШЕНИЕ УИК ОБ ОТКЛОНЕНИИ ЗАЯВЛЕНИЯ О ВНЕСЕНИИ УТОЧНЕНИЙ 
В СПИСОК ИЗБИРАТЕЛЕЙ МОЖЕТ БЫТЬ ОБЖАЛОВАНО ИЗБИРАТЕЛЕМ

в вышестоящую 
избирательную комиссию

в суд 
(по месту нахождения УИК)

Избиратель не признан 
судом недееспособным

Избиратель не снят с регистрационного учета 
по месту жительства (по отметке в паспорте)

Жалоба (заявление) должна быть рассмотрена в трехдневный срок, 
 8 сентября и в дни голосования – немедленно!

Избиратель не включен в список 
на другом участке (по отметке 
в списке избирателей 
«Включен в список избирателей 
на избирательном участке №...»), 
в том числе в связи с подачей 
заявления о включении в список 
избирателей по месту нахождения и 
в список участников ДЭГ

                                                 ИСКЛЮЧЕНИЕ ИЗБИРАТЕЛЯ ИЗ СПИСКОВ ИЗБИРАТЕЛЕЙ
Избиратель исключается из списка избирателей УИК в случае:

Подачи заявления о включении в список избирателей по месту нахождения на другом ИУ
Смерти или объявления решением суда умершим
Изменения места жительства в случае выезда за пределы территории ИУ
Призыва на военную службу
Признания судом недееспособным
Отбывания наказания в местах лишения свободы

?

ВАЖНО!
Основные правила ознакомления со списком избирателей:

Ознакомление проводят члены УИК 
Делать копии со списка запрещается. Обеспечивается конфиденциальность информации,                                

относящейся к другим избирателям
Не допускается передача избирателю на руки всего списка избирателей или отдельных его частей

При проведении работы по уточнению списка избирателей, приему заявлений о 
включении  в список избирателей по месту нахождения и других действиях УИК                                                                          

необходимо руководствоваться 
ПОРЯДКОМ РАБОТЫ СО СПИСКАМИ
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4. РАБОТА УИК В ДЕНЬ, ПРЕДШЕСТВУЮЩИЙ ПЕРВОМУ ДНЮ ГОЛОСОВАНИЯ 
(8 сентября 2022 г.)

1. Оборудование и оформление избирательного участка

1. Подготовка 
помещения 

для голосования

2. Подготовка 
избирательных

 бюллетеней

3. Работа со списком 
избирателей

ВАЖНО! Схема размещения технологического и иного оборудования, мест, отведенных 
для наблюдателей и иных лиц, присутствующих в помещении для голосования,                                        

членов УИК, утверждается решением УИК до первого дня голосования: на 9, 10 сентября                                                                     
(с одним стационарным ящиком для голосования) и на 11 сентября 
(количество стационарных ящиков для голосования определяется 

НОРМАТИВАМИ ОБОРУДОВАНИЯ)

Образец решения УИК «О схеме размещения технологического оборудования» 
приведен в части второй Учебного пособия (приложение № 21)

КАБИНА ДЛЯ ТАЙНОГО ГОЛОСОВАНИЯ

 

ПЕРЕНОСНЫЕ ЯЩИКИ ДЛЯ ГОЛОСОВАНИЯ
На каждом переносном ящике для голосования должен быть проставлен его порядковый номер

По решению ТИК количество может быть увеличено, но не более чем на 2 переносных ящика

С ЧИСЛОМ ИЗБИРАТЕЛЕЙ
ДО 500

С ЧИСЛОМ ИЗБИРАТЕЛЕЙ
ОТ 501 ДО 1000

1 2 3

С ЧИСЛОМ ИЗБИРАТЕЛЕЙ
БОЛЕЕ 1000

С ЧИСЛОМ ИЗБИРАТЕЛЕЙ
ДО 1000

С ЧИСЛОМ ИЗБИРАТЕЛЕЙ
ОТ 1001 ДО 2000

не менее 
1

не менее 
2

не менее 
3

С ЧИСЛОМ ИЗБИРАТЕЛЕЙ
БОЛЕЕ 2000

СТАЦИОНАРНЫЕ ЯЩИКИ ДЛЯ ГОЛОСОВАНИЯ

С ЧИСЛОМ ИЗБИРАТЕЛЕЙ
ДО 1000

С ЧИСЛОМ ИЗБИРАТЕЛЕЙ
ОТ 1001 ДО 2000

1 2 3

С ЧИСЛОМ ИЗБИРАТЕЛЕЙ
БОЛЕЕ 2000

при совмещении дней голосования
на выборах – не менее 1

при совмещении дней голосования
на выборах – не менее 2

при совмещении дней голосования
на выборах  – не менее 3

ОБОРУДОВАНА местом для заполнения бюллетеня 
(столиком, полкой, подставкой и т. п.) с письменными 
принадлежностями (за исключением карандашей) 
и  образцом заполненного избирательного бюллетеня

В случае отсутствия кабин для тайного 
голосования в помещении, где проводится 
голосование, устанавливаются столики 
с настольными ширмами, стенками, 
перегородками или иное аналогичное оборудование 

ОСНОВНОЕ ТЕХНОЛОГИЧЕСКОЕ ОБОРУДОВАНИЕОСНОВНОЕ ТЕХНОЛОГИЧЕСКОЕ ОБОРУДОВАНИЕ

ВАЖНО! Количество переносных ящиков может быть увеличено при наличии хотя бы одного из условий:
• ИУ  включает территории нескольких населенных пунктов, и населенный пункт, где расположено 

помещение для голосования, находится вне пределов пешеходной доступности до иных населенных 
пунктов в течение времени голосования;

• на территории ИУ располагается место временного пребывания избирателей, где не образован 
избирательный участок;

• на территории ИУ зарегистрировано более 50 избирателей старше 80 лет и (или) инвалидов, сведения о 
которых представлены в соответствии с пунктом 16.1 статьи 20 № 67-ФЗ;

• при совмещении дней голосования на нескольких выборах избиратель имеет возможность проголосовать 
одновременно более чем по двум избирательным бюллетеням.



20

Список материалов, которые должны быть размещены 
на информационном стенде ОБЯЗАТЕЛЬНО (статья 57 № 1315-КЗ):

Список документов и материалов, которые должны быть в помещении 
для голосования дополнительно:

№ п/п Наименование  
1  Сведения обо всех кандидатах, внесенных в избирательный бюллетень по одномандатному избирательному округу (плакат 

«Кандидат») 
2  Сведения обо всех списках кандидатов, внесенных в избирательный бюллетень, и о выдвинувших их избирательных объединениях 

(плакат «Избирательные объединения», брошюра о зарегистрированных списках кандидатов) 
3  Образцы заполненных избирательных бюллетеней 

4  Для информирования избирателей, являющихся инвалидами по зрению, размещаются материалы,  выполненные крупным шрифтом и 
(или) с применением рельефно-точечного шрифта Брайля. Избирательные участки, на информационных стендах которых 
размещаются такие материалы, определяются  ИККК 

5  Копии зарегистрированных ИККК списков кандидатов 

6  Увеличенные формы протокола N 1 об итогах голосования по одномандатному избирательному округу и протокола N 2 об итогах 
голосования по краевому избирательному округу. В них должны быть заполнены ТОЛЬКО графы с указанием номера и адреса ИУ 

7  Плакат «Ответственность за нарушение избирательного законодательства» 

8  Информация о числе избирателей, включенных в список избирателей 
 

 

№ п/п Наименование документа 
1  Копия постановления главы муниципального образования об образовании избирательных участков (публикация в газете) 

2  Копия решения ТИК о формировании УИК и назначении председателя УИК (в последней редакции) либо заверенный ТИК список членов 
УИК 

3  Описание границ соответствующего избирательного округа (постановление ЗСК от 27 января 2022 г.  № 2663-П) 

4  Список номеров телефонов ТИК, ИККК, органов местного самоуправления, прокуратуры, суда, МВД, МЧС, скорой медицинской помощи 

5  Перечень СМИ, аккредитованных в порядке, определенном законом 

6  Схема размещения технологического и иного оборудования, мест, отведенных для работы членов УИК, наблюдателей и иных лиц, 
указанных в законе, утвержденная решением УИК  

7  Решение ТИК о количестве переносных ящиков для голосования 

8  Паспорт ИУ 

9  Конституция Российской Федерации* 

10  Закон Краснодарского края от 21 августа 2007 г. № 1315-КЗ «О выборах депутатов Законодательного Собрания Краснодарского края»* 

11  Федеральный закон от 12 июня 2002 г. № 67-ФЗ «Об основных гарантиях избирательных прав и права на участие в референдуме 
граждан Российской Федерации»* 
 

 * ВНИМАНИЕ! Возможна электронная (машиночитаемая) форма документа! 

 
ПРОВЕРКА ГОТОВНОСТИ ПОМЕЩЕНИЯ ДЛЯ ГОЛОСОВАНИЯ

ПРЕДМЕТЫ МЕБЕЛИ И ИНОЕ ОБОРУДОВАНИЕ

ДОПОЛНИТЕЛЬНОЕ ОБОРУДОВАНИЕ

РАСХОДНЫЕ МАТЕРИАЛЫ, СПЕЦИАЛЬНЫЕ СРЕДСТВА

ДОКУМЕНТЫ УИК

ПОДХОДЫ К ЗДАНИЮ 
(по возможности)

 

9 3

6

12
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ПРОВЕРКА ГОТОВНОСТИ ПОМЕЩЕНИЯ ДЛЯ ГОЛОСОВАНИЯ

ПРЕДМЕТЫ МЕБЕЛИ И ИНОЕ ОБОРУДОВАНИЕ

ДОПОЛНИТЕЛЬНОЕ ОБОРУДОВАНИЕ

РАСХОДНЫЕ МАТЕРИАЛЫ, СПЕЦИАЛЬНЫЕ СРЕДСТВА

ДОКУМЕНТЫ УИК

ПОДХОДЫ К ЗДАНИЮ 
(по возможности)

 

9 3

6

12
столы
стулья
сейфы (металлические шкафы)
средства связи
настольные лампы (при необходимости)
настольные или настенные часы

избирательные бюллетени
список избирателей
протоколы заседаний и решения УИК, материалы к ним
бланки протоколов № 1 и № 2 об итогах голосования
бланки актов, составляемых УИК
реестр заявлений (устных обращений) о голосовании 
вне помещения для голосования

план эвакуации избирателей и членов УИК
аптечка скорой помощи
средства пожарной сигнализации
канцелярские принадлежности
средства опечатывания (опломбирования) ящиков 
для голосования
сейф-пакеты для хранения 
избирательных бюллетеней
средства аварийного освещения, 
противопожарные средства

компьютер
принтер
информационные стенды
вывески с номером ИУ, указатели

освещение
благоустройство 

Приемку помещений для голосования совместно осуществляют представители

По результатам 
проверки 

заполняется
паспорт ИУОрганов местного 

самоуправления
Органов 

внутренних дел
и Росгвардии

Вышестоящий
ТИК

МЧС
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Фамилия 1
Имя 1
Отчество 1

год рождения, место жительства, место работы, выдвинут,
основание регистрации

год рождения, место жительства, место работы, выдвинут,
основание регистрации

год рождения, место жительства, место работы, выдвинут,
основание регистрации

год рождения, место жительства, место работы, выдвинут,
основание регистрации

год рождения, место жительства, место работы, выдвинут,
основание регистрации

Фамилия 2
Имя 2
Отчество 2

Фамилия 3
Имя 3
Отчество 3
Фамилия 4
Имя 4
Отчество 4

Фамилия 5
Имя 5
Отчество 4

год рождения, место жительства, место работы, выдвинут,
основание регистрации

год рождения, место жительства, место работы, выдвинут,
основание регистрации

год рождения, место жительства, место работы, выдвинут,
основание регистрации

год рождения, место жительства, место работы, выдвинут,
основание регистрации

год рождения, место жительства, место работы, выдвинут,
основание регистрации

Фамилия 2
Имя 2 Отчество 2

Фамилия 3
Имя 3 Отчество 3

Фамилия 4
Имя 4 Отчество 4

Фамилия 5
Имя 5 Отчество 5

Фамилия 6
Имя 6 Отчество 6

 

На здании, в котором 
располагается 
помещение для голосования - 
ВЫВЕСКА с указанием номера 
избирательного участка

Если на ИУ применяются средства видеофиксации,
в помещении размещается объявление

«ВЕДЕТСЯ ВИДЕОФИКСАЦИЯ» 

Если в здании расположены помещения для голосования 
нескольких избирательных участков, также помещается 
объявление с указанием наименования улиц и номеров 
домов, входящих в границы каждого избирательного участка

На входе 
в помещение УИК 
ВЫВЕСКА с указанием 
часов работы

УИК № 123

ОФОРМЛЕНИЕ ИЗБИРАТЕЛЬНОГО УЧАСТКА

2. Подготовка избирательных бюллетеней

ВАЖНО!
Незаверенные бюллетени 
признаются бюллетенями 
неустановленной формы

и при подсчете голосов 
не учитываются

ВАЖНО! 
В случае выбытия зарегистрированного кандидата, Ф. И. О. которого указаны в бюллетене, 

отмены или аннулирования регистрации кандидата, списка кандидатов после изготовления 
бюллетеней, УИК по решению ИККК (ОИК) вычеркивают в бюллетенях сведения о таких 

кандидатах, политических партиях. Вычеркивание данных о зарегистрированном кандидате, 
списке кандидатов производится шариковой ручкой или чернилами черного, фиолетового 

или синего цвета прямыми линиями по всем строкам внесенных в бюллетень записей о нем. 
Наносимые линии должны проходить через пустой квадрат, расположенный справа от сведений 

о данном зарегистрированном кандидате 
(при использовании бюллетеней для КОИБ через квадрат должна пройти только одна линия)

ЗАВЕРЕНИЕ ИЗБИРАТЕЛЬНОГО БЮЛЛЕТЕНЯ:
в правом верхнем углу проставляются печать УИК и подписи двух членов УИК

Без КОИБ C
КО

ИБ
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На здании, в котором 
располагается 
помещение для голосования - 
ВЫВЕСКА с указанием номера 
избирательного участка

Если на ИУ применяются средства видеофиксации,
в помещении размещается объявление

«ВЕДЕТСЯ ВИДЕОФИКСАЦИЯ» 

Если в здании расположены помещения для голосования 
нескольких избирательных участков, также помещается 
объявление с указанием наименования улиц и номеров 
домов, входящих в границы каждого избирательного участка

На входе 
в помещение УИК 
ВЫВЕСКА с указанием 
часов работы

УИК № 123

3. Работа со списком избирателей

Не позднее 18:00
8 сентября 2022 года:

1. Подсчитать число 
избирателей по состоянию 
на 18:00, сделать запись 
о числе избирателей.

2. Подписать список, поставить 
печать УИК.

3. Передать в ТИК информацию 
о числе избирателей, 
включенных в список 
избирателей.

Список избирателей может быть
разделен на книги

п. 13 ст.17 № 67-ФЗ  «Каждая такая книга, не позднее 
дня, предшествующего дню голосования, должна быть 

сброшюрована (прошита)»
Оформление отдельных книг списка 

избирателей

ПОРЯДОК БРОШЮРОВАНИЯ СПИСКА 
8 сентября 

список не разделен на отдельные книги список разделен на отдельные книги

Последний лист списка избирателей 
не брошюруется и хранится 

у секретаря УИК

Каждая книга списка избирателей должна быть 
снабжена титульным листом, на котором указывается 
номер книги и общее количество отдельных книг. 
Первый и последний лист списка избирателей не 
брошюруются, хранятся отдельно секретарем УИК

ВАЖНО! 
В 18:00 передать в ТИК данные о числе избирателей, включенных в список избирателей на 
данном ИУ. В указанное число включаются все избиратели, включенные в список при его 

составлении и уточнении (дополнительно включенные в список избирателей), и не включаются 
избиратели, исключенные (вычеркнутые) из списка избирателей
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Отметки   ДЕЙСТВИЯ, СОВЕРШАЕМЫЕ УИК 

 Принять решение о распределении обязанностей членов УИК с правом решающего голоса в дни проведения голосования  

 Принять решение УИК об утверждении схемы размещения технологического и иного оборудования, мест, отведенных для 
работы членов УИК, наблюдателей и иных лиц, указанных в федеральном и краевом законах, с учетом зон видимости средств 
видеофиксации. 

Важно! УИК утверждает две схемы – на 9, 10 сентября (используется один стационарный ящик для голосования), 
на 11 сентября – количество стационарных ящиков для голосования в соответствии с НОРМАТИВАМИ 
ОБОРУДОВАНИЯ. Образец решения приведен в части второй   

 Разместить технологическое оборудование (кабины для тайного голосования, стационарный, переносные ящики для голосования) в 
соответствии с нормативами технологического оборудования и решением УИК об утверждении схемы размещения технологического 
оборудования в помещении для голосования 

 Подготовить рабочие места для членов УИК в соответствии с решением УИК об утверждении схемы размещения технологического и 
иного оборудования, мест для работы членов УИК, наблюдателей и иных лиц 

 Проверить наличие канцелярских принадлежностей для работы членов УИК, достаточное количество сейф-пакетов, других 
материалов для опечатывания ящиков для голосования, исправность металлических сейфов для хранения избирательных 
бюллетеней, избирательной документации и пр. 

 Проверить наличие документов и бланков, необходимых для работы УИК 

 
Проверить правильность заверения избирательных бюллетеней (наличие подписей двух членов УИК и печати УИК) 

 Проверить наличие на информационных стендах необходимых информационных материалов, в том числе образцов заполнения 
избирательных бюллетеней 

 Разместить увеличенные формы протоколов УИК об итогах голосования в помещении для голосования  

 Провести осмотр прилегающей территории ИУ в целях проверки отсутствия агитационных материалов в здании, в котором 
размещена УИК, помещении для голосования, и на расстоянии менее 50 метров от входа в них, а также на предмет порядка, 
освещения, наличия подходных путей и пр. 

 Разместить стрелки-указатели на пути следования к помещению для голосования, план эвакуации из помещения для 
голосования в случае возникновения чрезвычайной или нештатной ситуации 

 Провести тренировку по работе с СПО УИК, КОИБ-2010 (при оборудовании их ИУ), средствами видеофиксации  

 Подготовить информационные таблички формата А-4 («Ведется видеофиксация», «Перемещение бюллетеней в сейф-пакеты», 
«Извлечение бюллетеней из сейф-пакетов») 

 

 Не позднее18:00 подписать список избирателей с внесенными в него уточнениями. 
Сброшюровать список в одну или несколько книг, на месте скрепления проставить печать УИК и подпись председателя УИК. При 
использовании нескольких книг первый и последний листы списка избирателей хранятся у секретаря УИК 

 В 18:00 передать в ТИК данные о числе избирателей, включенных в список избирателей на данном ИУ  
 

ВНИМАНИЕ! В указанное число включаются все избиратели, включенные в список при его составлении и уточнении 
(дополнительно включенные в список избирателей), и не включаются избиратели, исключенные (вычеркнутые) 
из списка избирателей 

 Определить группы, маршруты и время проведения голосования вне помещения для голосования 9,10,11 сентября 
 

ВНИМАНИЕ! Все устные заявления избирателей о проведении голосования вне помещения для голосования, 
поступившие в комиссию до дня голосования, рекомендуется оформить в письменном виде до 18:00 8 сентября. 
Заявления заполняются избирателем при проведении информирования избирателей (разноске приглашений) 
членами УИК 

РАБОТА УИК В ДЕНЬ, ПРЕДШЕСТВУЮЩИЙ ПЕРВОМУ 
ДНЮ ГОЛОСОВАНИЯ 8 СЕНТЯБРЯ 

Отметки  
ПЕРЕЧЕНЬ РЕШЕНИЙ, ДОКУМЕНТОВ И БЛАНКОВ, НЕОБХОДИМЫХ ДЛЯ РАБОТЫ УИК 

 
 Решение УИК о распределении обязанностей между членами УИК в день, предшествующий дню голосования, и в дни 

голосования 

 Решение УИК об утверждении схемы размещения в помещении для голосования технологического оборудования, рабочих мест 
членов УИК и иных лиц, присутствующих при проведении голосования, схемы размещения средств видеонаблюдения 

 Копия решения ТИК о количестве избирательных бюллетеней, передаваемых УИК 

 Акт о передаче ТИК избирательных бюллетеней для голосования соответствующей УИК (по каждому виду выборов) 

 Заверенные избирательные бюллетени для голосования на выборах депутатов ЗСК 

 Бланк ведомости выдачи членам УИК избирательных бюллетеней 

 Список избирателей (первый экземпляр), разбитый на отдельные сброшюрованные книги (по каждому виду выборов) 

 Акт передачи УИК первого экземпляра списка избирателей 

 Дополнительные вкладные листы списка избирателей с внесенными в них сведениями об избирателях, подавших заявления о 
включении в список избирателей по месту нахождения  

 Реестр избирателей, подлежащих исключению из списка избирателей по месту жительства 

 Реестр избирателей, подавших неучтенные заявления о включении в список избирателей по месту нахождения 

 Копия решения ТИК о количестве переносных ящиков для голосования вне помещения для голосования 

 Реестр регистрации поданных письменных заявлений (устных обращений) избирателей о предоставлении им возможности 
проголосовать вне помещения для голосования 

 Выписки из реестра регистрации поданных письменных заявлений (устных обращений) избирателей о предоставлении им 
возможности проголосовать вне помещения для голосования (для организации голосования вне помещения для голосования) 

 Письменные заявления избирателей о предоставлении им возможности проголосовать вне помещения для голосования, бланки 
указанных заявлений  

 Бланк акта о проведении голосования вне помещения для голосования 

 Копия списка (выписка из списка) наблюдателей, направленных в УИК  

 Бланк списка присутствующих наблюдателей, представителей СМИ и иных лиц, указанных в федеральном и краевом законах 

 Бланк реестра регистрации выдачи заверенных копий протокола УИК об итогах голосования по выборам ЗСК 

 Бланк реестра учета поступивших в УИК жалоб (заявлений) в дни голосования 

 Бланк письма (исходящего) УИК 

 Бланк решения УИК 

 Журнал регистрации исходящей корреспонденции 

 Журнал регистрации поступающей корреспонденции 

 Бланк акта о невозможности использования оборудования для изготовления протоколов УИК об итогах голосования с 
машиночитаемым кодом и (или) СПО  

 



25

Отметки  
ПЕРЕЧЕНЬ РЕШЕНИЙ, ДОКУМЕНТОВ И БЛАНКОВ, НЕОБХОДИМЫХ ДЛЯ РАБОТЫ УИК 

 
 Решение УИК о распределении обязанностей между членами УИК в день, предшествующий дню голосования, и в дни 

голосования 

 Решение УИК об утверждении схемы размещения в помещении для голосования технологического оборудования, рабочих мест 
членов УИК и иных лиц, присутствующих при проведении голосования, схемы размещения средств видеонаблюдения 

 Копия решения ТИК о количестве избирательных бюллетеней, передаваемых УИК 

 Акт о передаче ТИК избирательных бюллетеней для голосования соответствующей УИК (по каждому виду выборов) 

 Заверенные избирательные бюллетени для голосования на выборах депутатов ЗСК 

 Бланк ведомости выдачи членам УИК избирательных бюллетеней 

 Список избирателей (первый экземпляр), разбитый на отдельные сброшюрованные книги (по каждому виду выборов) 

 Акт передачи УИК первого экземпляра списка избирателей 

 Дополнительные вкладные листы списка избирателей с внесенными в них сведениями об избирателях, подавших заявления о 
включении в список избирателей по месту нахождения  

 Реестр избирателей, подлежащих исключению из списка избирателей по месту жительства 

 Реестр избирателей, подавших неучтенные заявления о включении в список избирателей по месту нахождения 

 Копия решения ТИК о количестве переносных ящиков для голосования вне помещения для голосования 

 Реестр регистрации поданных письменных заявлений (устных обращений) избирателей о предоставлении им возможности 
проголосовать вне помещения для голосования 

 Выписки из реестра регистрации поданных письменных заявлений (устных обращений) избирателей о предоставлении им 
возможности проголосовать вне помещения для голосования (для организации голосования вне помещения для голосования) 

 Письменные заявления избирателей о предоставлении им возможности проголосовать вне помещения для голосования, бланки 
указанных заявлений  

 Бланк акта о проведении голосования вне помещения для голосования 

 Копия списка (выписка из списка) наблюдателей, направленных в УИК  

 Бланк списка присутствующих наблюдателей, представителей СМИ и иных лиц, указанных в федеральном и краевом законах 

 Бланк реестра регистрации выдачи заверенных копий протокола УИК об итогах голосования по выборам ЗСК 

 Бланк реестра учета поступивших в УИК жалоб (заявлений) в дни голосования 

 Бланк письма (исходящего) УИК 

 Бланк решения УИК 

 Журнал регистрации исходящей корреспонденции 

 Журнал регистрации поступающей корреспонденции 

 Бланк акта о невозможности использования оборудования для изготовления протоколов УИК об итогах голосования с 
машиночитаемым кодом и (или) СПО  

 



26

5. ПРИМЕНЕНИЕ СРЕДСТВ ВИДЕОФИКСАЦИИ НА ИЗБИРАТЕЛЬНОМ УЧАСТКЕ

В помещениях УИК (помещениях для голосования) применяются средства видеофиксации.  
Расположение средств видеофиксации должно быть отображено в схеме размещения технологического 
оборудования, которую УИК утверждает своим решением. Указанная схема размещается в помещении для 
голосования.

В зоне видимости средств видеофиксации должны находиться:

В ходе голосования –
помещение для голосования в целом, 

увеличенная форма протокола УИК, места, 
где осуществляется работа со списком 

избирателей, места выдачи бюллетеней, 
стационарные и переносные ящики, КОИБ 

(при использовании)

При проведении подсчета голосов 
избирателей – 

места погашения неиспользованных 
бюллетеней, места непосредственного 

подсчета голосов избирателей 
по бюллетеням, извлеченным 

из сейф-пакетов, ящиков 
для голосования, место работы  оператора 

СПО, место проведения итогового 
заседания 

и подписания протоколов 
об итогах голосования

Места, где производится перемещение 
бюллетеней из ящиков для голосования 

в сейф-пакеты,
сейф (металлический шкаф). Места,

где хранятся сейф-пакеты с бюллетенями, 
стационарные ящики, в случае хранения 

в них бюллетеней 9, 10 сентября. 
В случае, если средства видеофиксации 

не обладают возможностью осуществлять 
видеофиксацию в отсутствие освещения 

(в режиме ночной съемки), то в зоне 
мест хранения сейф-пакетов должно 
быть организовано освещение. Сейф 

(металлический ящик) должен находиться 
в зоне видимости круглосуточно

Примерная схема размещения средств видеофиксации
в помещении для голосования
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Отметки Действия 
 

 До  31 августа определить не менее двух членов УИК, которые будут осуществлять работу со средствами видеофиксации

 Не позднее 8 сентября принять решение УИК об утверждении схемы размещения технологического и иного оборудования, мест, 
отведенных для работы членов УИК, наблюдателей и иных лиц, указанных в федеральном и краевом законах, с учетом зон 
видимости средств видеофиксации  

 Не позднее 18:00 8 сентября провести установку средств видеофиксации и тренировку с ними  

 Н

9 сентября в 7-00 после открытия избирательного участка  средства видеофиксации включить. Председатель объявляет, 
что в помещении ведется видеофиксация.  С указанного времени средства видеофиксации не выключаются до окончания
подсчета голосов избирателей

е позднее 8 сентября в помещении для голосования разместить схему технологического оборудования, объявление «Ведется 
видеофиксация» после открытия избирательного участка

 9, 10 сентября при перемещении бюллетеней в сейф-пакеты из ящиков для голосования объявить присутствующим о том, 
что  данные действия  проводятся  в зоне видимости средств видеофиксации

 ВАЖНО! При необходимости переноса информации со средства видеофиксации ее перенос производится с 8:00 
до  20:00 в  период, когда не происходит перемещение избирательных бюллетеней из переносных ящиков 
дляголосования в сейфы- пакеты и иных действий, связанных с сейфом (металлическим ящиком), где хранятся 
сейф-пакеты, как правило, в присутствии членов УИК, наблюдателей

 В течение времени голосования 9,10,11 сентября и при подсчете голосов избирателей необходимо периодически проверять 
исправность устройств видеофиксации, угол обзора средств видеофиксации

 По окончании подведения итогов голосования на избирательном участке флеш-накопитель, иной внешний носитель, в том 
числе компьютер (ноутбук), одновременно с протоколами об итогах голосования № 1 и № 2 передается по акту  в ТИК

 После переноса системным администратором КСА ГАС «Выборы» ТИК на компьютер ТИК видеоизображения указанный носитель 
информации подлежит возврату  в УИК

При возврате  собственнику компьютера (ноутбука), вся информация, перенесенная со средств видеофиксации, 
подлежит обязательному удалению

 
 

 Средства видеофиксации (устройства стационарного или передвижного типа, предназначенные 
для записи, хранения и воспроизведения видеоизображения) предоставляются в распоряжение 

УИК органами местного самоуправления

Примерный перечень устройств, которые могут использовать участковые избирательные комиссии 
в помещениях для голосования с целью организации процедуры видеофиксации

• Видеорегистратор (автомобильный) со сменной SD-картой памяти и внешним блоком питания от 
электросети

• Комплект для видеонаблюдения
• IP-камера со сменной SD-картой памяти
• Цифровые видеокамеры с достаточным объемом внутренней памяти и функцией передачи данных 

через USB-разъем и/или со сменной SD-картой памяти
• Цифровые фотоаппараты с функцией видеозаписи с достаточным объемом внутренней памяти                                           

и функцией передачи данных через USB-разъем и/или со сменной SD-картой памяти и внешним блоком 
питания от электросети

• Смартфоны с достаточным объемом внутренней памяти и функцией передачи данных через USB-разъем 
и/или со сменной SD-картой памяти и внешним блоком питания от электросети

• Портативный компьютер (ноутбук, нетбук) со встроенной или внешней USB-камерой
• Планшетный компьютер с достаточным объемом внутренней памяти и функцией передачи данных через 

USB-разъем и/или со сменной SD-картой памяти
• Моноблок со встроенной или внешней USB-камерой
• Иные цифровые устройства, способные выполнять функцию видеозаписи продолжительного времени                   

с достаточным объемом внутренней памяти и функцией передачи данных через USB-разъем

АЛГОРИТМ ДЕЙСТВИЙ ЧЛЕНОВ УИК 
ПРИ РАБОТЕ СО СРЕДСТВАМИ ВИДЕОФИКСАЦИИ
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6. ОБЕСПЕЧЕНИЕ БЕЗОПАСНОСТИ УЧАСТНИКОВ ИЗБИРАТЕЛЬНОГО ПРОЦЕССА

ВЗАИМОДЕЙСТВИЕ УИК С ПРАВООХРАНИТЕЛЬНЫМИ ОРГАНАМИ
Местонахождение сотрудника полиции в помещении для голосования определяется 

по согласованию с председателем УИК

 

   По возможности
• На входе в помещение для голосования 
   устанавливается металлодетекторная рамка 

• Используется ручной металлодетектор 

ДЕЙСТВИЯ УИК В СЛУЧАЕ НЕШТАТНОЙ СИТУАЦИИ

Накануне дня голосования председатель 
УИК инструктирует членов УИК 
и распределяет между ними обязанности 
на случай нештатной ситуации

Известить 
членов УИК, председателя 
вышестоящей ТИК

Вызвать 
аварийно-спасательные 
и неотложные службы

Если руководством 
территориальных органов МВД, МЧС или ФСБ 
принято решение об эвакуации 

ПОЖАРНАЯ БЕЗОПАСНОСТЬ
Руководитель объекта, где размещен избирательный участок, совместно с председателем УИК приказом 
устанавливает противопожарный режим. Персонал объекта и члены УИК инструктируются о мерах пожарной 
безопасности и действиях при пожаре. Проводятся необходимые проверки исправности противопожарных 
средств объекта. Председатель УИК назначает лиц, ответственных за пожарную безопасность, из числа членов 
УИК и распределяет обязанности между членами УИК на случай возникновения пожара

ОХРАНА ПОМЕЩЕНИЯ УИК

После поступления в комиссию
списков избирателей

КРУГЛОСУТОЧНАЯ ОХРАНА ПОМЕЩЕНИЯ УИК

После поступления на хранение 
в помещение УИК избирательных бюллетеней

Приостановить 
процедуру голосования 
в помещении 
для голосования 

Провести 
эвакуацию людей 
и избирательной 
документации

Возобновить 
процедуру голосования 
в резервном помещении 
для голосования

НА ВИДНЫХ МЕСТАХ ДОЛЖНЫ БЫТЬ РАЗМЕЩЕНЫ
1.  

Поэтажные планы (схемы)
эвакуации людей на случай

возникновения пожара

2 .
Инструкции по соблюдению

требований пожарной
безопасности

3 .  
Инструкции, определяющие действия

персонала объекта и членов УИК по обеспечению 
эвакуации людей, документации и имущества

ДЕЙСТВИЯ УИК ПОСЛЕ ЛИКВИДАЦИИ НЕШТАТНОЙ СИТУАЦИИ

1.  
Обследовать здание

избирательного участка 
и подтвердить его безопасность 

 (МЧС)

2.  
Составить акт проверки 

помещения для голосования
в двух экземплярах 

3.  
Возобновить голосование

в помещении для голосования
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7. ОРГАНИЗАЦИЯ ГОЛОСОВАНИЯ 9,10,11 СЕНТЯБРЯ 

Открытие избирательного участка
Не позднее 7:00 помещение для голосования открывается для 
членов УИК, наблюдателей, представителей СМИ и других лиц, 
указанных в законе

В дни голосования в помещении для голосования вправе присутствовать наблюдатели, члены 
вышестоящих комиссий и работники их аппаратов, зарегистрированный кандидат, его уполномоченный 
представитель по финансовым вопросам или доверенное лицо, уполномоченный представитель или 
доверенное лицо избирательного объединения (политической партии),  список кандидатов которого 
зарегистрирован ИККК, или кандидат из указанного списка, аккредитованные представители СМИ

Перед началом голосования члены УИК:

• предъявляют к осмотру и опечатывают стационарные и переносные ящики для голосования
• составляют список лиц, присутствующих на избирательном участке
• объявляют присутствующим в помещении для голосования соответствующую информацию в объеме, 

установленном законом (смотреть алгоритмы действий 9, 10, 11 сентября)
• получают книги списка избирателей, заверенные бюллетени, необходимые документы  и канцелярские 

принадлежности для работы
• передают информацию в ТИК об открытии избирательного участка

Схема размещения оборудования 9,10 сентября

 ВАЖНО!
9,10 сентября используется только ОДИН 

стационарный ящик!
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Голосование начинается в 8:00

ВАЖНО! Каждый избиратель голосует лично в специально оборудованном месте, 
где не допускается присутствие других лиц

ПРОЦЕДУРА ВЫДАЧИ БЮЛЛЕТЕНЕЙ ИЗБИРАТЕЛЯМ. ОБЩИЙ ПОРЯДОК

Серия и номер паспорта
внесены в список

избирателей при его
распечатке! 

Член УИК, выдающий
избирателю бюллетени,

расписывается в соответствующей
графе списка избирателей

Избиратель проверяет 
правильность произведенной записи
и расписывается в соответствующей

графе списка избирателей
в получении бюллетеня

1. 2. 3. 4.
Член УИК

передает бюллетени
избирателю

1. 2. 3.

Справка установленной формы, 
выдаваемая гражданам РФ, 
находящимся в местах содержания 
под стражей подозреваемых 
и обвиняемых  

Военный билет, временное 
удостоверение, выдаваемое   
взамен военного билета, или 
удостоверение личности  (для лиц, 
проходящих военную службу)

Паспорт гражданина РФ либо 
временное удостоверение
личности, выдаваемое 
на период замены паспорта

Избирательный 
бюллетень 
выдается 

на основании 
паспорта  

гражданина РФ
или документа его 

заменяющего 

ПЕРЕД ВЫДАЧЕЙ БЮЛЛЕТЕНЯ НУЖНО
ПРОВЕРИТЬ, ЧТО ИЗБИРАТЕЛЬ

КОМУ ВЫДАЮТСЯ
БЮЛЛЕТЕНИ

Гражданам, чье место жительства 
расположено в пределах 
избирательного участка

Гражданам, включенным в список 
избирателей на основании 
заявлений о включении в список 
избирателей по месту нахождения
в пределах одномандатного округа

Избиратель расписывается
за каждый полученный 

бюллетень 
ВКЛЮЧЕН В СПИСОК ИЗБИРАТЕЛЕЙ 
ПО МЕСТУ ЖИТЕЛЬСТВА

НЕ ПОДАВАЛ
заявление о голосовании на дому
заявление о включении в список 
избирателей по месту нахождения

НЕ ПРОГОЛОСОВАЛ
по месту нахождения
вне помещения для голосования, или
к нему не направлены члены УИК (если да, 
то надо дождаться членов УИК, которые могут 
подтвердить, что избиратель не проголосовал) 

Избиратель, не имеющий возможности самостоятельно расписаться в получении бюллетеня 
или заполнить бюллетень, вправе воспользоваться для этого помощью другого избирателя, 
не являющегося членом комиссии, зарегистрированным кандидатом, уполномоченным 
представителем избирательного объединения, уполномоченным представителем по 
финансовым вопросам, доверенным лицом кандидата, избирательного объединения, 
наблюдателем.
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КТО МОЖЕТ ПОМОЧЬ ИЗБИРАТЕЛЮ РАСПИСАТЬСЯ В СПИСКЕ ИЗБИРАТЕЛЕЙ
И ПОСТАВИТЬ ОТМЕТКУ В БЮЛЛЕТЕНЕ

ИЗБИРАТЕЛЬ ОБРАТИЛСЯ С ПРОСЬБОЙ ВЫДАТЬ ЕМУ НОВЫЙ БЮЛЛЕТЕНЬ
ВЗАМЕН ИСПОРЧЕННОГО. В ДАННОМ СЛУЧАЕ ЧЛЕН УИК ДОЛЖЕН

Член УИК

Зарегистрированный кандидат, его 
доверенное лицо, уполномоченный 
представитель по финансовым вопросам, 
уполномоченный  представитель или 
доверенное лицо политической партии

 

Наблюдатель, 
иностранный
(международный) 
наблюдатель

Об оказании помощи избирателю 
информируются присутствующие 
на участке

В соответствующей 
(соответствующих) графе (графах) 
списка избирателей указываются 
фамилия, имя, отчество, серия 
и номер паспорта или заменяющего 
его документа лица, оказывающего 
помощь избирателю

1.
Изъять у избирателя 

испорченный  
бюллетень и выдать

новый

2.
В графе «Особые отметки» списка
избирателей напротив фамилии

данного избирателя сделать
отметку «Выдан бюллетень взамен

испорченного» и расписаться

3.
На испорченном бюллетене 
сделать запись «Испорчен»

заверить ее своей подписью
и подписью секретаря УИК

4.
Незамедлительно погасить 
испорченный избирателем 
бюллетень (отрезав левый 

нижний угол бюллетеня)

Не могут: Может: Другой избиратель

ТИК

Если в день голосования в УИК по месту жительства явился избиратель,  
исключенный из списка избирателей по месту своего жительства в связи с подачей 

заявления о голосовании по месту нахождения и не аннулировавший его

УИК в течение двух часов проводит проверку, обращаясь в вышестоящую 
ТИК для установления факта неполучения избирателем бюллетеня 
на избирательном участке по месту нахождения

 

 УИК по месту жительства принимает решение о включении 
избирателя в список избирателей по месту жительства, вносит 
сведения об избирателе дополнительно во вкладной лист 
списка избирателей

УИК по месту нахождения принимает решение об исключении 
избирателя из списка избирателей на избирательном участке 
по месту  нахождения (с проставлением отметки «Исключен 
в связи с включением по месту жительства»)

Избиратель  не получал
избирательные бюллетени
на избирательном участке

по месту нахождения

Избиратель, пришедший на свой избирательный участок, при предъявлении паспорта лично 
оформляет на бланке, полученном от УИК, заявление о его включении в список избирателей (бланк 
заявления приведен в части второй Учебного пособия, приложение № 22)
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КАТЕГОРИИ ИЗБИРАТЕЛЕЙ 
ПРАВО ПОЛУЧИТЬ ИЗБИРАТЕЛЬНЫЙ БЮЛЛЕТЕНЬ: 

ПО КРАЕВОМУ ОКРУГУ  ПО ОДНОМАНДАТНОМУ ОКРУГУ
ДА 

Если в списках нет - включить  
в дополнительный вкладной лист списка 

избирателей 

 
ДА  

Если в списках нет – включить 
в дополнительный вкладной лист списка 

избирателей 

НЕТ  НЕТ  

НЕТ
 

НЕТ
 

ДА

 

ДА 
При наличии регистрации по месту

пребывания на территории 
одномандатного округа 10 июня и ранее   

  
НЕТ

 

   

ДА  ДА  
После установления факта того, что он 

не голосовал по месту нахождения
 (включить его в дополнительный 

вкладной лист списка избирателей)  

После установления факта того, что он 
не  голосовал по месту нахождения 
(включить его в дополнительный 

вкладной лист списка избирателей)

 

 
НЕТ  НЕТ  

После установления факта того, что он 
голосовал по месту нахождения 

После установления факта того, что он 
голосовал по месту нахождения

 

НЕТ

 

НЕТ

 

НЕТ

 

НЕТ

 

Вправе проголосовать только на 
избирательном участке, определенном 

решением ИККК для проведения голосования 
таких избирателей 

ДА

 

ДА

 

 

 
ДА  

 

 
 
 
 

ДА  
При условии подачи заявления 

о включении в список избирателей 
на вашем ИУ по месту временного 

пребывания, если его место жительства  
находится в границах вашего 

одномандатного округа   

 

НЕТ  

 

При отсутствии регистрации по месту
пребывания на территории 

одномандатного округа 10 июня и ранее 

 если его место жительства  не 
находится в границах вашего 

одномандатного округа   

Избиратель зарегистрирован по месту жительства (штамп 
о регистрации в паспорте) в границах вашего избирательного 

участка и включен в список избирателей 
на вашем избирательном участке 

Избиратель не зарегистрирован по месту жительства на 
вашем избирательном участке (имеет регистрацию на другом 

участке, в другом муниципальном образовании, другом
 субъекте РФ)

Избиратель не зарегистрирован по месту жительства на 
вашем избирательном участке (имеет регистрацию в другом 
субъекте РФ), но зарегистрирован по месту пребывания 

(временная регистрация) на вашем участке 
(вне зависимости от сроков регистрации)

Избиратель исключен из списка избирателей на вашем 
избирательном участке в связи с подачей им заявления о 

голосовании по месту нахождения на другом избирательном 
участке («мобильный избиратель») и сведения о котором 
содержатся в переданном из ТИК Реестре избирателей, 

подлежащих исключению из списка избирателей 
по месту жительства, но вернулся на «свой» избирательный 

участок по месту жительства

Избиратели, находящиеся в день голосования в больницах, 
местах содержания под стражей подозреваемых и 

обвиняемых, избиратели из числа военнослужащих, 
находящихся вне места расположения воинской части, 

избиратели, работающие вахтовым методом, 
зарегистрированные по месту жительства 

на территории другого избирательного участка

Военнослужащие по призыву, по контракту, включенные 
в список избирателей на основании сведений, предоставленных 

командиром воинской части 

Избиратель не имеет регистрации по месту жительства 
на территории Российской Федерации (нет отметки в паспорте) 
(если ваш участок не определен для проведения голосования 

таких избирателей)

Избиратели, обучающиеся по очной форме обучения и 
зарегистрированные на вашем участке по месту временного 

пребывания в общежитии (имеют регистрацию по месту 
жительства на территории другого участка), не подавшие 

заявления о голосовании по месту нахождения «Мобильный 
избиратель» на вашем участке

Избиратель не имеет регистрации по месту жительства на 
территории РФ, зарегистрирован по месту пребывания 

(временная регистрация), подал заявление о голосовании 
по месту нахождения и включен в Книгу списка избирате-
лей со сведениями об избирателях, подавших заявления 
о голосовании по месту нахождения, переданной из ТИК, 
в отношение которого в графе «Особые отметки» указано 

«Проверить регистрацию по месту пребывания 
не позднее 10 июня 2022 года»

избирателей на 
временного пребывания

При условии подачи заявления о 
включении в список 

вашем ИУ по месту 

ПАМЯТКА ЧЛЕНУ УИК ПО ВЫДАЧЕ ИЗБИРАТЕЛЬНЫХ БЮЛЛЕТЕНЕЙ 
НА ВЫБОРАХ ДЕПУТАТОВ ЗСК
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АЛГОРИТМ ДЕЙСТВИЙ УИК 9 СЕНТЯБРЯ 

Отметки ДЕЙСТВИЯ, СОВЕРШАЕМЫЕ УИК 

 Проверить помещение ИУ и близлежащую территорию на предмет соблюдения требований о запрете 
размещения агитационных материалов в зданиях, в которых размещены избирательные комиссии, 
помещения для голосования, и на расстоянии менее 50 метров от входа в них  

 Проверить состояние технологического оборудования, средств видеофиксации, наличие информационных 
материалов (плакат «Кандидат», «Избирательные объединения»), увеличенных форм протоколов (только 
заполнение граф «№ УИК», «адрес УИК»), образцов заполненных бюллетеней, необходимых 
документов для работы УИК  

 Открыть в 7:00 помещение для голосования для наблюдателей, представителей СМИ и иных лиц, 
имеющих право присутствовать в помещении для голосования. 

 Составить список присутствующих  на ИУ  
 Предъявить к осмотру пустые переносные (пронумерованные) и стационарный (один) ящики для 

голосования, опечатать (опломбировать) их   

 Выдать членам УИК список избирателей (отдельные книги).  
Уведомить присутствующих о том, что список (книги) прошит (прошиты), на обороте последнего листа 
книги на месте скрепления проставлены подпись председателя УИК и печать УИК   

 Выдать членам УИК избирательные бюллетени для выдачи избирателям, предложить расписаться 
за получение бюллетеней в  ведомости   

 Провести информирование присутствующих о числе избирателей, включенных в список избирателей на 
данном ИУ, о числе избирателей, исключенных из списка избирателей в связи с подачей заявления 
о включении в список избирателей по месту нахождения на ином ИУ, разместить информацию на стенде 
в помещении для голосования. 

 В 8:00 пригласить избирателей приступить к голосованию   

 Передать в ТИК информацию об открытии ИУ  

 Передать в ТИК информацию об общем количестве избирателей, получивших избирательные бюллетени, 
по состоянию на 15:00  

 Организовать регистрацию в течение дня голосования вновь прибывающих наблюдателей, иных лиц, 
а также фиксировать время их убытия из помещения для голосования  

 При наличии заявок провести голосование вне помещения для голосования (по отдельному алгоритму 
стр. 41). По окончании голосования на дому составить акт, переместить избирательные бюллетени 

 из переносных ящиков в сейф-пакет  

 Проверять в течение дня в кабинах для голосования наличие оставленных избирательных бюллетеней  

 и других посторонних предметов, периодически проводить проверку работоспособности, соблюдения 
зон видимости камер видеофиксации

 Объявить в 20:00 о возможности проголосовать избирателям, находящимся в помещении 
для голосования

 Завершить процедуру голосования

 Передать председателю по ведомости неиспользованные избирательные бюллетени, список избирателей  

 Поместить неиспользованные избирательные бюллетени, список избирателей и другие избирательные 
документы в  металлический  ящик (сейф), не используемый для хранения сейф-пакетов  
 с бюллетенями, перемещенными из ящиков для голосования  
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 Провести процедуру перемещения избирательных бюллетеней из стационарного ящика в сейф-пакет (если 
не принято решение о хранении бюллетеней в стационарных ящиках для голосования), сейф-пакеты 
поместить в металлический ящик (сейф) – отдельный алгоритм, см. на стр. 43 первой части Учебного 
пособия 

 Передать ТИК информацию об общем количестве избирателей, получивших избирательные бюллетени, по 
состоянию на 20:00 

 Проверить угол обзора камеры средств видеофиксации – на металлический ящик (сейф), оставить 
освещение помещения, если камера не имеет функции ночного видения 

 Помещение для голосования закрыть, опечатать и передать под охрану. Устройство видеофиксации 
продолжает работать, направлено на металлический ящик (сейф) с помещенными в него сейф-пакетами

Отметки ДЕЙСТВИЯ, СОВЕРШАЕМЫЕ УИК 

 Проверить помещение ИУ и близлежащую территорию на предмет соблюдения требований о запрете 
размещения агитационных материалов в зданиях, в которых размещены избирательные комиссии, 
помещения для голосования, и на расстоянии менее 50 метров от входа в них

 Проверить состояние технологического оборудования, средства видеофиксации, наличие 
информационных материалов (плакат «Кандидат», «Избирательные объединения»), увеличенных форм 
протоколов (только заполнение граф «№ УИК», «адрес УИК»), образцов заполненных бюллетеней, 
необходимых документов для работы УИК  

 Открыть в 7:00 помещение для голосования для наблюдателей, представителей СМИ и иных лиц, 
имеющих право присутствовать в помещении для голосования

 Составить список присутствующих  на ИУ  
 Предъявить к осмотру пустые переносные (пронумерованные) и стационарный (один) ящики для 

голосования, опечатать (опломбировать) их  

 Выдать членам УИК список избирателей (отдельные книги). 
Уведомить присутствующих о том, что список (книги) прошит (прошиты), на обороте последнего листа 
книги на месте скрепления проставлены подпись председателя УИК и печать УИК  

 Выдать членам УИК избирательные бюллетени для выдачи избирателям, предложить расписаться 
за  получение бюллетеней в  ведомости.  

 Проверить наличие на информационном стенде информации о числе избирателей, включенных в список 
избирателей на данном ИУ, о числе избирателей, исключенных из списка избирателей в связи с подачей 
заявления о включении в список избирателей по месту нахождения на ином ИУ 

 В 8:00 пригласить избирателей приступить к голосованию  

 Передать в ТИК информацию об открытии ИУ  

 Передать в ТИК информацию об общем количестве избирателей, получивших избирательные бюллетени, 
по состоянию на 15:00  

 Организовать регистрацию в течение дня голосования вновь прибывающих наблюдателей, иных лиц, 
а также фиксировать время их убытия из помещения для голосования 

 При наличии заявок провести голосование вне помещения для голосования (по отдельному алгоритму 
стр. 41). По окончанию голосования на дому составить акт, переместить избирательные бюллетени из 
переносных ящиков в сейф-пакет

АЛГОРИТМ ДЕЙСТВИЙ УИК 10 СЕНТЯБРЯ 
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Отметки ДЕЙСТВИЯ, СОВЕРШАЕМЫЕ УИК 

 Проверить помещение ИУ и близлежащую территорию на предмет соблюдения требований о запрете 
размещения агитационных материалов в зданиях, в которых размещены избирательные комиссии, 
помещения для голосования, и на расстоянии менее 50 метров от входа в них 

 Проверить состояние технологического оборудования, средств видеофиксации, наличие информационных 
материалов (плакат «Кандидат», «Избирательные объединения»), увеличенных форм протоколов (только 
заполнение граф «№ УИК», «адрес УИК»), образцов заполненных бюллетеней, необходимых документов 
для работы УИК

 Открыть в 7:00 помещение для голосования для наблюдателей, представителей СМИ и иных лиц, имеющих 
право присутствовать в помещении для голосования

 Составить список присутствующих на ИУ 
 Предъявить к осмотру пустые переносные (пронумерованные) и стационарные (в соответствии с нормами 

технологического оборудования) ящики для голосования, опечатать (опломбировать) их 

 Выдать членам УИК список избирателей (отдельные книги). 
Уведомить присутствующих о том, что список (книги) прошит (прошиты), на обороте последнего листа 
книги на месте скрепления проставлены подпись председателя УИК и печать УИК 

 Выдать членам УИК избирательные бюллетени для выдачи избирателям, предложить расписаться за 
получение бюллетеней в ведомости 

 Проверять в течение дня в кабинах для голосования наличие оставленных избирательных бюллетеней и 
других посторонних предметов, периодически проводить проверку работоспособности, соблюдения 
зон видимости камер видеофиксации

 Объявить в 20:00 о возможности проголосовать избирателям, находящимся в помещении для 
голосования   

 З

Поместить неиспользованные избирательные бюллетени, список избирателей и другие избирательные 
документы в металлический ящик (сейф), не используемый для хранения сейф-пакетов с бюллетенями,
перемещенными из ящиков для голосования 

авершить процедуру голосования  

 Передать председателю по ведомости неиспользованные избирательные бюллетени, список 
избирателей  

  

 Провести процедуру перемещения избирательных бюллетеней из стационарного ящика в сейф-пакет 
(если не принято решение о хранении бюллетеней в стационарных ящиках для голосования), сейф-
пакеты поместить в металлический ящик (сейф) – отдельный алгоритм см. на стр. 43 первой части 
Учебного пособия  

 Передать ТИК информацию об общем количестве избирателей, получивших избирательные бюллетени, 
по состоянию на 20:00  

 Разместить стационарные ящики для голосования в количестве, установленном НОРМАТИВАМИ 
ОБОРУДОВАНИЯ

 Проверить угол обзора камеры средств видеофиксации – на металлический ящик (сейф), оставить 
освещение помещения, если камера не имеет функции ночного видения

 Помещение для голосования закрыть, опечатать и передать под охрану. Устройство видеофиксации 
продолжает работать, направлено на металлический ящик (сейф) с помещенными в него  сейф-пакетами  

 

АЛГОРИТМ ДЕЙСТВИЙ УИК 11 СЕНТЯБРЯ 
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 Проверить наличие на информационном стенде информации о числе избирателей, включенных в список 
избирателей на данном ИУ, о числе избирателей, исключенных из списка избирателей в связи с подачей 
заявления о включении в список избирателей по месту нахождения на ином ИУ 

 В 8:00   пригласить присутствующих избирателей приступить к голосованию 

 Передать в ТИК информацию об открытии ИУ 

 Передать в ТИК сведения об избирателях, принявших участие в голосовании (суммарные данные). 
ВНИМАНИЕ! Указанные сведения передаются  по состоянию на 10:00, 12:00,  
15:00, 18:00 

 Организовать регистрацию в течение дня голосования вновь прибывающих наблюдателей, иных лиц,  
а также фиксировать время их убытия из помещения для голосования 

 Организовать прием заявлений избирателей о предоставлении возможности проголосовать 
вне помещения для голосования  
ВНИМАНИЕ! Прием таких заявлений прекращается в  14:00 

 При наличии заявок провести голосование вне помещения для голосования (по отдельному алгоритму)

 Проверять в течение дня в кабинах для голосования наличие оставленных избирательных бюллетеней 
и других посторонних предметов, периодически проводить проверку работоспособности, соблюдения 
зон видимости камер видеофиксации

 

 Объявить в 20:00 о возможности проголосовать избирателям, находящимся в помещении для голосования 
 Завершить процедуру голосования 

 Перейти к подсчету голосов избирателей 
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8. ОРГАНИЗАЦИЯ ГОЛОСОВАНИЯ ВНЕ ПОМЕЩЕНИЯ ДЛЯ ГОЛОСОВАНИЯ

КТО МОЖЕТ ПРОГОЛОСОВАТЬ НА ДОМУ УЧЕТ ЗАЯВЛЕНИЙ (УСТНЫХ ОБРАЩЕНИЙ) 
О ГОЛОСОВАНИИ НА ДОМУ

Члены УИК вправе выдать 
бюллетени только тем 
избирателям, заявления 
(устные обращения) которых
зарегистрированы в реестре 

Избиратели, не имеющие возможности 
проголосовать в помещении для 
голосования по состоянию здоровья, 
инвалидности, в связи 
с необходимостью ухода за лицами, 
в этом нуждающимися, 
и иным уважительным причинам

Заявления (устные обращения) избирателей 
о голосовании вне помещения для голосования 
незамедлительно должны регистрироваться 
в соответствующем реестре

Устное 
обращение 

(по телефону)

Письменное
заявление

Через третьих лиц
(соседи, родственники,

соцработники)

В заявлении указывается 
Ф. И. О.; адрес места жительства; 
дата обращения; 
причина, по которой избиратель 
не может прибыть 
на избирательный участок

УИК вправе
признать причину неуважительной; 
отказать в голосовании на дому

Об отказе  избиратель извещается 
немедленно 

Через
ЕПГУ

ВАЖНО! 
УИК обеспечивает возможность участия в голосовании избирателям, которые 

включены в список избирателей, но в отношении которых, 
в соответствии с УПК РФ, избрана мера пресечения, исключающая 

возможность посещения помещения для голосования 

Заявления о предоставлении возможности голосования вне помещения для голосования 
(на дому) принимаются 

с 1 сентября до 14:00 11 сентября 2022 г. 

ЧТО ВЫЕЗДНАЯ ГРУППА БЕРЕТ С СОБОЙ:

 

Документы:

Оборудование: 5

1 2 3

6

Реестр или заверенная выписка из реестра с адресами, 
по которым проводится голосование вне
помещения для голосования Информационные материалы 

о зарегистрированных кандидатах, 
о политических партиях 

Выдаются под подпись
по ведомости
по числу избирателей
в выписке из реестра и
дополнительно не более
5 % от этого количества
(но не менее двух 
бюллетеней)

Избирательные
бюллетени:

Заявления избирателей, а также
бланки заявлений (если поступили
устные обращения)

Переносной ящик,
предварительно опечатанный
(опломбированный)

Письменные
принадлежности
(кроме карандашей)

+5%=
4
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ДЕЙСТВИЯ УИК ПЕРЕД ВЫЕЗДОМ

 ПОРЯДОК ГОЛОСОВАНИЯ НА ДОМУ

ДЕЙСТВИЯ УИК ПО ВОЗВРАЩЕНИИ С ВЫЕЗДА

1. 2.
3. 4.

Избиратель предъявляет паспорт 
или документ, заменяющий паспорт 

В случае подачи устного 
обращения избиратель 
по прибытии членов 
УИК пишет заявление.
С согласия избирателя  
сведения могут быть 
внесены в заявление 
членом УИК 

Избиратель, соблюдая тайну
волеизъявления, делает 
отметку в избирательном 
бюллетене и опускает его 
в переносной ящик

Член УИК выдает избирателю 
избирательный бюллетень, 
а в его заявление вносятся:

серия и номер паспорта или документа, 
заменяющего паспорт гражданина; 

подпись избирателя за каждый полученный 
избирательный бюллетень; 

подписи членов УИК с правом решающего 
голоса, которые удостоверяют 

факт выдачи избирательного бюллетеня;
отметка, если избирателю выдавался бюллетень 

взамен испорченного

1.
НЕЗАМЕДЛИТЕЛЬНО 
9 и 10 сентября 2022 года 
переместить избирательные 
бюллетени из переносного ящика

голосования в сейф-пакет
в зоне видеонаблюдения, с сохранением 
тайны голосования

для

3.
Составить акт о проведении
голосования на дому, где указать 
присутствовавших при этом 
наблюдателей 

Не позднее чем за 30 минут председатель УИК сообщает
о предстоящем выезде (выходе)

Члены УИК, проводящие голосование на дому, получают избирательные 
бюллетени и расписываются в их получении в ведомости выдачи 
избирательных бюллетеней для проведения голосования вне 
помещения для голосования, а также иные документы и материалы 

В списке избирателей напротив данных об избирателе, к которому выезжает группа, 

ставится отметка: «вне помещения для голосования»     

Если при получении и заполнении 
бюллетеня избирателю помогает 
третье лицо (при инвалидности, 
болезни и т. д.), в заявление избирателя 
должны быть внесены данные лица, 
оказавшего помощь

11 сентября  бюллетени в переносном ящике для голосования остаются до подсчета голосов

АКТ 9 и 10 сентября 2022 года
для каждого переносного ящика для 

голосования используется отдельный 
сейф-пакет

2.
Сдать секретарю УИК
не использованные, 
испорченные избирателями 
бюллетени 
письменные заявления 
избирателей

ВАЖНО! 
Данные избирателя 

сверяются с выпиской 
из реестра! 

4.
В списке избирателей:
Перед фразой 
«вне помещения для 
голосования» внести
слово «Голосовал» 

 

Дополнительно 
указать дату 
голосования 
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Образец заполнения заявления о предоставлении возможности 
проголосовать вне помещения для голосования

Заполняется 
избирателем 
при личной 

подаче заявления 
в УИК

Заполняется 
избирателем 

при получении 
бюллетеней в дни 

голосования 
(вне помещения 

для голосования)

Заполняется 
членами УИК, 

проводившими 
голосование 

вне помещения 
для голосования 

после выдачи 
бюллетеней 
избирателю

Указывается номер переносного 
ящика, который

используется при проведении 
голосования

Указывается количество избирательных 
бюллетеней, выданных избирателю 

членами УИК  
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Заполняется перед выездом членов УИК для проведения голосования на дому

Заполняется после проведения голосования на дому по возвращении в помещение 
для голосования членов УИК 

Образец заполнения реестра поданных заявлений и поступивших устных обращений
 о предоставлении возможности проголосовать вне помещения для голосования

Образцы заполнения строк списка избирателей при проведении голосования 
вне помещения для голосования
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Отметки ДЕЙСТВИЯ, СОВЕРШАЕМЫЕ УИК 
 Организовать прием заявлений избирателей о предоставлении возможности проголосовать на дому. 

ВНИМАНИЕ! Прием таких заявлений осуществляется 
с 1 сентября и до 14:00 11 сентября 2022 г.

 

Заявления принимаются от избирателей, которые не могут по уважительной причине (состоянию 
здоровья, инвалидности, в связи с необходимостью ухода за лицами, в этом нуждающимися, 
и иными уважительными причинами) самостоятельно прибыть в помещение для голосования

 

 
Незамедлительно при получении заявления внести данные в специальный реестр, заполнив все 
предусмотренные графы (включая сведения о лице, передавшем заявку, если избиратель обратился 
в комиссию не лично)
ВНИМАНИЕ! При регистрации устного обращения избирателя в реестре указываются дата, время 
поступления данного обращения, фамилия, имя, отчество избирателя, заявившего о своем 
желании проголосовать на дому, его адрес, а также ставится подпись члена УИК, который 
принял обращение! Также могут быть уточнены желательная дата и время прибытия 
к нему членов УИК
Рекомендуется! Дополнительно указать номер телефона избирателя (с его согласия)

 Проверить наличие данных обратившегося избирателя в списке избирателей, а при их отсутствии – 
произвести действия по уточнению списка либо предложить избирателю обратиться в другую УИК

 

 Определить членов УИК для организации голосования на дому (данное действие может быть
совершено заблаговременно до дня голосования).
ВНИМАНИЕ! Голосование на дому проводят не менее двух членов УИК .
Рекомендуется! Перед выездом для проведения голосования уточнить по телефону,  
что избиратель будет находиться по указанному им адресу

 Объявить присутствующим (не позднее чем за 30 минут) о выезде для проведения 
голосования на дому 

 
  

 Предложить  наблюдателям принять участие в проведении голосования на дому (самостоятельно 
определить, кто будет выезжать с выездной группой).
ВНИМАНИЕ! Комиссия должна обеспечить участие в голосовании на дому не менее чем 
двум лицам  из числа наблюдателей, назначенных разными кандидатами
(избирательными объединениями, краевой Общественной палатой)

 

 Передать членам, организующим выездное голосование, заверенную выписку из специального 
реестра, заявления избирателей и бланки заявлений о голосовании на дому (в случае если 
избиратель подавал заявление не лично)

 Передать членам УИК, организующим проведение голосования на дому, избирательные бюллетени 
(за их получение они должны расписаться в ведомости).
ВНИМАНИЕ! Общее число получаемых бюллетеней не может превышать более чем на 5 % число 
полученных к моменту выезда заявлений (устных обращений), по которым осуществляется 
выезд членов УИК, но не менее двух избирательных бюллетеней! 
 

АЛГОРИТМ ДЕЙСТВИЙ УИК ПРИ ОРГАНИЗАЦИИ ГОЛОСОВАНИЯ ВНЕ ПОМЕЩЕНИЯ 
ДЛЯ ГОЛОСОВАНИЯ (НА ДОМУ)
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 Передать членам УИК, организующим голосования на дому, опечатанный переносной ящик для проведения 
голосования вне помещения для голосования  

 Передать членам УИК, организующим проведение голосования на дому, информационные материалы
о кандидатах и избирательных объединениях, необходимые письменные принадлежности. 

Передать членам УИК памятку о проведении голосования на дому 

 Определить (уточнить) маршрут для проведения выездного голосования  
 

Проставить в списке избирателей отметки о выезде «вне помещения для голосования» — без подписей 
 

 Напомнить членам УИК, организующим голосование на дому, правила его проведения.
ВНИМАНИЕ! Принять участие в голосовании могут только избиратели, включенные в реестр. 
Каждый избиратель голосует лично, голосование за других избирателей не допускается. 
Избиратель, который не может самостоятельно расписаться в получении или заполнить 
избирательный бюллетень, вправе воспользоваться для этого помощью другого избирателя, 
не являющегося членом УИК, наблюдателем!

 ВНИМАНИЕ! В случае прихода на ИУ избирателя, включенного в специальный реестр, 
к которому выехали члены избирательной комиссии, никто не вправе выдать ему 
избирательный бюллетень, пока члены УИК не вернутся и не будет установлено, что 
указанный избиратель не проголосовал вне помещения для голосования

 

 По приезде к избирателю удостоверить его личность (избиратель предъявляет паспорт или документ, 
его заменяющий), выдать ему  избирательные бюллетени, предложить  расписаться в заявлении 
для голосования на дому 

 

 По окончании голосования на дому составить Акт о проведении голосования вне помещения для голосования. 
По приезде в УИК внести в список избирателей напротив данных избирателя, проголосовавшего на дому, 
отметку «голосовал», в графе «особые отметки» проставить дату голосования, а также 
проставить подписи членов УИК

11 сентября – переносной ящик хранится в поле зрения присутствующих в помещении для голосования, 
ответственность за сохранность переносного ящика несет секретарь УИК

9, 10 сентября незамедлительно по возвращении в помещение для голосования членов УИК, 
проводящих выездное голосование, переместить бюллетени из переносного ящика в сейф-пакет, 
с оставить соответствующий Акт о проведении голосования с использованием переносного ящика 
для голосования и сейф-пакета, поместить сейф-пакет, Акт, заявления избирателей о представлении 
возможности  проголосовать вне помещения для голосования в металлический ящик (сейф). 
Хранение иной документации в сейфе (металлическом ящике) не допускается.
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9. РАБОТА С СЕЙФ-ПАКЕТАМИ. ОБЕСПЕЧЕНИЕ СОХРАННОСТИ 
ИЗБИРАТЕЛЬНЫХ БЮЛЛЕТЕНЕЙ

9 и 10 сентября 2022 г. избирательные бюллетени из переносных ящиков для голосования и из стацио-
нарного ящика для голосования перемещаются в сейф-пакет. Из переносных ящиков – незамедлительно 
после возвращения членов УИК, проводящих выездное голосование, из стационарного ящика –                                                 
по окончании времени голосования (после 20:00)

ОСОБЕННОСТИ СЕЙФ-ПАКЕТОВ
Для обеспечения сохранности избирательных бюллетеней 17 и 18 сентября 2021 года используются сейф-пакеты

 Перед перемещением избирательных бюллетеней члены УИК с правом решающего голоса 
демонстрируют присутствующим, что используемый сейф-пакет пустой

ЗАПЕЧАТЫВАНИЕ СЕЙФ-ПАКЕТА

ВЫПУСТИТЬ 
из сейф-пакета 
воздух

СНЯТЬ 
с индикаторной
ленты/полосы подложку 
и, приложив ее к месту склейки, 
аккуратно разгладить, не допуская 
образования воздушных пузырей

ПРОСТАВИТЬ 
под местом запечатывания 
(вне индикаторной ленты) подписи не менее 
двух членов УИК с правом решающего голоса, 
а также по желанию наблюдателей

СОСТАВИТЬ АКТ, 
указав в нем индивидуальный 
номер сейф-пакета, нанесенный 
типографским способом

1. 2. 3. 4.

ПОДГОТОВКА УИК К РАБОТЕ С СЕЙФ-ПАКЕТАМИ ДО НАЧАЛА ГОЛОСОВАНИЯ
Необходимо заранее изучить конструктивные особенности закупленной модели сейф-пакета, 
способ его запечатывания и последующего вскрытия
Назначить ответственного за работу с сейф-пакетами 

Ознакомиться с инструкцией по использованию, размещенной на сейф-пакете

Провести предварительную тренировку с членами комиссии

Переместив избирательные бюллетени в сейф-пакет, необходимо

При установлении итогов голосования перед вскрытием сейф-пакетов наблюдатели, иные лица, имеющие право 
присутствовать в помещении для голосования, вправе осмотреть сейф-пакеты, запечатанные в предыдущие дни 
голосования, и составленные в отношении них акты
Вскрытие производится при помощи ножниц в месте с надписью «Линия отреза» 
(после проверки его целостности и сверки номера сейф-пакета с номером, указанным в акте)

Не вскрывается до начала подсчета голосов избирателей!
ВСКРЫТИЕ СЕЙФ-ПАКЕТА

Индикаторная лента

Отрывные квитанции

Индивидуальный номер
сейф-пакета

Микротекст

Информационные
поля для записей

Инструкция 
по использованию сейф-пакета

Карман для
сопроводительных
документов (акта)

Линия вскрытия
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• сейф-пакет с соответствующим актом 
помещается в сейф  (металлический ящик);

• места хранения сейф-пакетов находятся 
под круглосуточной  видеофиксацией;

• в указанном сейфе (металлическом 
ящике) хранятся только сейф-пакеты с 
перемещенными в них бюллетенями из 
переносных и стационарного ящиков 
для голосования, акты, составленные 
по каждому сейф-пакету и заявления 
избирателей о голосовании вне помещения 
для голосования. 

ДОПОЛНИТЕЛЬНАЯ ИНФОРМАЦИЯ!

Перемещение избирательных бюллетеней в сейф-пакет производится: 

• из переносного ящика для голосования – незамедлительно по возвращении членов комиссии, 
проводящих голосование; 

• из стационарного ящика для голосования – незамедлительно по окончании голосования в помещении 
для голосования (после 20:00);

• в помещении для голосования, в зоне видеофиксации;

• с демонстрацией присутствующим лицам пустого сейф-пакета;

• без подсчета избирательных бюллетеней при обеспечении сохранности тайны волеизъявления 
избирателей.

Запечатывание сейф-пакета

После того, как завершено помещение избирательных бюллетеней в СЕЙФ-ПАКЕТ, необходимо отогнуть 
сейф-ленту на себя и осторожно снять с нее защитную ленту (лайнер), не отрывая при этом сейф-ленту от 
тела пакета. Для облегчения снятия защитной ленты необходимо подцепить ее с левого или правого края 
(см. фото ниже).

Затем разогнуть сейф-ленту, равномерно распределив ее над верхним клапаном пакета, и плавными 
движениями обеих рук снизу ленты от середины СЕЙФ-ПАКЕТА равномерно пригладить сейф-ленту по 
направлению вверх и в стороны, приклеивая тем самым ее к верхнему клапану. После этого рекомендуется 
без чрезмерного усилия руками еще раз разгладить сейф-ленту, обеспечивая прочность склеивания.

ВАЖНО!

1. После снятия защитной ленты обнажается клеевой (индикаторный) слой сейф-ленты. В таком состоянии 
клеевой слой очень легко может прилипнуть к чему-либо постороннему или к верхнему клапану 
пакета, но криво (с пузырями и пр.). В итоге пакет к использованию по назначению будет непригоден.

2. При попытке отрывания наклеенной сейф-ленты происходит необратимое разрушение материала 
ленты, а также проявление ее секьюрити-свойств (клеевой слой остается на пакете, индицируя 
вскрытие). Повторное наклеивание сейф-ленты становится невозможным.
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Отгибание сейф-ленты 
на себя

Снятие защитной 
ленты (лайнера)

Наклеивание сейф-ленты 
на верхний клапан пакета
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Сейф-пакет, составленный в отношении него акт, а также заявления избирателей о 
предоставлении возможности проголосовать на дому помещаются в отдельный сейф 
(металический ящик) УИК, предназначенный для хранения сейф-пакетов.

ХРАНЕНИЕ В ТАКОМ СЕЙФЕ ИНОЙ ДОКУМЕНТАЦИИ НЕ ДОПУСКАЕТСЯ!
СЕЙФ-ПАКЕТ НЕ ВСКРЫВАЕТСЯ ДО НАЧАЛА ПОДСЧЕТА ГОЛОСОВ!

Гарантии сохранности находящихся в сейф-пакете избирательных бюллетеней:
– наличие на сейф-пакете (на индикаторной ленте) индивидуального серийного номера;
– наличие на сейф-пакете, но вне индикаторной ленты, подписей не менее двух членов УИК,  наблюдателей 
(в случае их присутствия и проставления ими подписей);
– целостность индикаторной ленты;
– отсутствие на сейф-пакете повреждений, свидетельствующих о нарушении его целостности;
– наличие составленного в отношении сейф-пакета акта.

Вскрытию сейф-пакетов 11 сентября 2022 г. предшествует:
– проверка его неповрежденности (отсутствие следов несанкционированного доступа к его содержимому) 
или иных нарушений целостности (идентичности) сейф-пакета или индикаторной ленты;
– установление факта идентичности номера на сейф-пакете номеру, указанному в соответствующем акте;
– вскрытие происходит по линии отреза, указанной на сейф-пакете

Памятка по заполнению акта о проведении голосования с использованием 
переносного ящика для голосования и сейф-пакета

Заполняется после проведения голосования на дому 
9 и 10 сентября 

Указывается количество избирателей, получивших избирательные 
бюллетени для голосования на дому
(определяется по данным Акта о проведении голосования вне 
помещения).
Следует учитывать, что при совмещении выборов, количество 
избирателей, получивших избирательные бюллетени по разным 
округам, кампаниям, может отличаться, в таком случае указывается 
большее число.
Например:  Согласно данным акта о проведении голосования на дому 
по одномандатному округу получили бюллетени 24 избирателя,  по 
краевому округу — 25 избирателей, по муниципальным выборам —  23 
избирателя. В данном случае указывается число 25.

Заполняется после вскрытия сейф-пакета 11 сентября.
Для  установления соответствия числа избирательных бюлле-
теней в сейф-пакете числу бюллетеней, выданных избирателям, 
бюллетени, извлеченные из сейф-пакета, сортируются по видам 
округов, выборов (по цвету), подсчитывается количество бюл-
летеней по каждому виду округов, выборов (не нарушая тайну                  
голосования). Полученные данные сверяются с данными из акта 
о проведении голосования вне помещения для голосования. 

Например: Из сейф-пакета извлечено 24 бюллетеня по одномандатному избирательному округу, 25 бюллете-
ней – по краевому избирательному округу и 23 бюллетеня – по муниципальным выборам.
Согласно данным акта о проведении голосования на дому по одномандатному округу получили бюллетени                 
24 избирателя,  по краевому округу – 25 избирателей, по муниципальным выборам – 23 избирателя. Следо-
вательно, количество бюллетеней, обнаруженных в сейф-пакете по каждому виду округов, выборов, соответ-
ствует количеству избирателей, получивших избирательные бюллетени по соответствующему виду округов, 
выборов (меньше или равно). 
Число бюллетеней, извлеченных из сейф-пакета, определяется как сумма бюллетеней по каждому виду округа, 
выборов. В данном случае число бюллетеней, обнаруженных при вскрытии сейф-пакета, которое указывается 
при заполнении нижней части акта о проведении голосования с использованием переносного ящика для го-
лосования и сейф-пакета, – 72.
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Нижняя часть заполняется при подсчете голосов 
11 сентября 2022 г., указывается общее количество 

бюллетеней (по всем видам выборов).
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Нижняя часть заполняется при подсчете голосов 
11 сентября 2022 г., указывается общее количество 

бюллетеней (по всем видам выборов).

ОБРАЗЕЦ ЗАПОЛНЕНИЯ АКТА О ПРОВЕДЕНИИ ГОЛОСОВАНИЯ 
С ИСПОЛЬЗОВАНИЕМ СТАЦИОНАРНОГО ЯЩИКА ДЛЯ ГОЛОСОВАНИЯ И СЕЙФ-ПАКЕТА
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10. ПОДВЕДЕНИЕ ИТОГОВ ГОЛОСОВАНИЯ НА ИЗБИРАТЕЛЬНОМ УЧАСТКЕ

ОБЩИЕ ПРАВИЛА ПОДСЧЕТА ГОЛОСОВ ИЗБИРАТЕЛЕЙ 
И СОСТАВЛЕНИЕ ПРОТОКОЛА 11 СЕНТЯБРЯ 

Принцип подсчета 
голосов

Подсчет голосов проводится открыто и гласно с оглашением и соответствующим оформлением 
в увеличенной форме протокола УИК об итогах голосования последовательно всех результатов 
действий, выполняемых членами УИК

Лица, 
присутствующие при 

подсчете голосов

Члены вышестоящих комиссий и работники их аппарата, кандидат, зарегистрированный на 
территории избирательного округа, где действует УИК, либо его уполномоченный представитель 
по финансовым вопросам или доверенное лицо, уполномоченный представитель или доверенное 
лицо избирательного объединения, наблюдатели, аккредитованный представитель СМИ

Каждый протокол 
УИК об итогах 
голосования

1. Заполняется в двух экземплярах и подписывается всеми присутствующими членами УИК.
2. Члены УИК, несогласные с содержанием протокола, вправе приложить к нему особое мнение.
3. Первый экземпляр с приложенными к нему документами передается в ТИК.

Период подсчета 
голосов 

Немедленно после окончания времени голосования и без перерыва до установления итогов 
голосования

Проведение 
итогового заседания 

УИК

После подсчета голосов на итоговом заседании УИК в первую очередь рассматриваются жалобы 
(заявления) о нарушениях при проведении голосования и подсчете голосов избирателей, и только 
после этого члены УИК подписывают протоколы УИК № 1 и № 2 об итогах голосования

АЛГОРИТМ ДЕЙСТВИЙ УИК ПРИ ПОДСЧЕТЕ ГОЛОСОВ ИЗБИРАТЕЛЕЙ

Отметки ДЕЙСТВИЯ, СОВЕРШАЕМЫЕ УИК 

 Погашение неиспользованных бюллетеней в дни голосования и бюллетеней, испорченных избирателями 
при голосовании по выборам депутатов ЗСК (отдельно по одномандатному и краевому избирательным 
округам) – отрезается левый нижний угол

 

 Заполнение строки № 6 протоколов «Число погашенных избирательных бюллетеней», заполнение 
строки № 6 увеличенных  форм протоколов № 1 и  № 2

 ВАЖНО! С погашенными избирательными бюллетенями вправе визуально ознакомиться присутствующие 
при подсчете голосов лица. После этого погашенные бюллетени помещаются в сейф (металлический ящик)

 

 Заполнение строки № 2 протоколов № 1 и № 2 «Число избирательных бюллетеней, полученных участковой 
избирательной комиссией», заполнение строки № 2 увеличенной формы протоколов № 1 и № 2 (в соответствии 
с Актом о получении бюллетеней)

  

 Работа со списками избирателей по выборам депутатов ЗСК
Подсчитать, огласить и внести на каждую страницу списка избирателей следующие суммарные данные по этой странице 
(отдельно по одномандатному избирательному округу и краевому избирательному округу):
- число избирателей, включенных в список избирателей на момент окончания голосования;
- число избирательных бюллетеней, выданных избирателям в помещении для голосования в дни голосования;
- число избирательных бюллетеней, выданных избирателям, проголосовавшим вне помещения для голосования 
в дни голосования (по отметкам «Голосовал вне помещения для голосования»);
- число избирателей, проголосовавших досрочно – 0 (если досрочное голосование не проводилось)
подписать каждый лист (Ф.И.О. члена УИК, поставившего суммарные данные на странице)
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Непосредственный подсчет голосов избирателей. 
ВАЖНО! При совмещении выборов в первую очередь проводится подсчет голосов избирателей 

по выборам депутатов ЗСК

 Заполнить последнюю страницу списка избирателей (суммарные данные по всем страницам), огласить:
- число избирателей, включенных в список избирателей на момент окончания голосования;
- число избирательных бюллетеней, выданных избирателям в помещении для голосования в дни голосования;
- число избирательных бюллетеней, выданных избирателям, проголосовавшим вне помещения для голосования 
   в дни голосования;
- число избирателей, проголосовавших досрочно – 0
Подписать список избирателей (председатель и секретарь УИК), проставить печать УИК

Извлечь избирательные бюллетени из переносного ящика для голосования, который заполнили избиратели 
в последний день голосования 11 сентября, предварительно проверив неповрежденность печатей  (пломб)

Повторить данные действия отдельно по каждому использованному  11 сентября переносному ящику для голосования.

Предъявить к осмотру сейф-пакет с помещенными в них бюллетенями из переносного ящика (переносных  ящиков), 
используемых для голосования 9, 10 сентября 2022 г. Дальнейший подсчет проводится поочередно с каждым 
сейф-пакетом.
Примечание. В случае наличия повреждений на сейф-пакете, нарушения его целостности, а также расхождения 
номера сейф-пакета с номером, указанным в соответствующем  акте, УИК составляет акт об этом и информирует ТИК.  
Также УИК должна рассмотреть данный факт на своем заседании и в случае наличия указанных  оснований сможет
 принять решение о недействительности таких бюллетеней, но только в случае, если они не позволяют 
с достоверностью определить волеизъявление  избирателей 

Извлечь из сейф-пакета избирательные бюллетени, перемещенные из переносного ящика, внести число извлеченных 
из сейф-пакета избирательных бюллетеней (общее число) установленной формы в Акт, составленный в отношении 
этого сейф-пакета. Данные действия проводятся в отношении каждого сейф-пакета

Установить, что число избирательных бюллетеней установленной формы, извлеченных из сейф-пакета по каждому 
виду выборов (соответствующему избирательному округу), меньше или равно количеству избирателей, получивших 
избирательные бюллетени согласно соответствующему акту.
Примечание. Если число бюллетеней в сейф-пакете по соответствующему избирательному округу превышает 
количество избирателей, получивших избирательные бюллетени, указанных в акте, комиссия проводит проверку 
согласно письменным заявлениям избирателей. Если контрольные соотношения не сходятся,  УИК  принимает 
решение о признании недействительными таких бюллетеней, о чем составляется акт, на таких бюллетенях 
производится запись об их  недействительности

Подсчитать число фактически обнаруженных избирательных бюллетеней по каждому округу, одновременно отделяя
избирательные бюллетени неустановленной формы. Огласить полученные данные. Установить, что число 
избирательных бюллетеней установленной формы по соответствующему виду выборов (соответствующему округу), 
извлеченных из переносного ящика, меньше или равно количеству избирателей, получивших избирательные 
бюллетени согласно соответствующему акту о проведении голосования вне помещения для голосования. 
Примечание. Если число бюллетеней в переносном ящике превышает число заявлений избирателей по 
соответствующему округу (выборам), комиссия принимает решение о признании недействительными таких 
бюллетеней, о чем составляется акт, на таких бюллетенях производится запись об их  недействительности

 

 Внести в строку 1 протоколов № 1, № 2 и в их увеличенные формы протоколов – число избирателей, 
внесенных в список избирателей на момент окончания голосования
Внести в строку 3 протоколов № 1, № 2 и в их увеличенные формы – число избирателей, 
проголосовавших досрочно, – 0
Внести в строку 4 протоколов № 1, № 2 и в их увеличенные формы – число избирательных бюллетеней, 
выданных избирателям в помещении для голосования в дни голосования
Внести в строку 5 протоколов № 1, № 2 и в их увеличенные формы – число избирательных бюллетеней, 
выданных избирателям вне помещения для голосования в дни голосования

Поместить списки избирателей в сейф.  Дальнейшая работа со списком избирателей не может проводиться 
до проверки контрольных соотношений данных, внесенных в протоколы УИК об итогах голосования

  

 

 

 

  
   

 
 

 

 . 
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 Соединить избирательные бюллетени, извлеченные из переносных ящиков, с бюллетенями, 
извлеченными из сейф-пакетов

Рассортировать бюллетени по одномандатному округу и краевому округу (по цвету), не нарушая тайну голосования

Подсчитать количество избирательных бюллетеней по одномандатному и краевому округам, 
не нарушая тайну голосования

Внести в строку 7 протоколов № 1 и № 2 и в их  увеличенные формы – число избирательных бюллетеней, 
содержащихся в переносных ящиках для голосования (сумма чисел избирательных бюллетеней в переносных ящиках, 
использовавшихся 11 сентября, и избирательных бюллетеней, находившихся в сейф-пакетах, в которые бюллетени 
перемещались 9 и 10 сентября из переносных ящиков для голосования) 

Извлечь из сейф-пакета избирательные бюллетени, перемещенные из стационарного ящика для голосования (в случае 
его использования 9 и 10 сентября 2022 г.), внести число извлеченных из сейф-пакета избирательных бюллетеней 
установленной формы в Акт, составленный в отношении этого сейф-пакета. Данные действия проводятся 
в отношении каждого сейф-пакета

Извлечь избирательные бюллетени из стационарных ящиков для голосования и рассортировать бюллетени по 
одномандатному округу и краевому округу (по цвету), не нарушая тайну голосования, одновременно отделяя 
избирательные бюллетени неустановленной формы

Подсчитать недействительные избирательные бюллетени (недействительными считаются избирательные бюллетени, 
которые не содержат отметок в квадратах, расположенных справа от сведений о зарегистрированных кандидатах, 
либо в которых отметки проставлены более чем в одном квадрате)

Соединить с бюллетенями, извлеченными из сейф-пакетов и из переносных ящиков для голосования 
рассортированными по одномандатному округу и краевому округу

Разложить избирательные бюллетени в отдельные пачки по голосам избирателей, поданным за каждого 
зарегистрированного кандидата, одновременно отделяя избирательные бюллетени неустановленной формы и 
недействительные избирательные бюллетени

ВАЖНО! При сортировке необходимо оглашать содержащиеся в избирательном бюллетене отметки избирателя 
и представлять избирательные бюллетени для визуального контроля лицам, присутствующим при подсчете голосов 
избирателей. Одновременное оглашение содержащихся в двух и более избирательных бюллетенях отметок 
избирателей не допускается

Установить, что число избирательных бюллетеней установленной формы по каждому виду выборов (соответствующему 
избирательному округу), извлеченных из сейф-пакета, меньше или равно количеству избирателей, получивших 
избирательные бюллетени согласно соответствующему акту

Примечание. Если число бюллетеней установленной формы по соответствующему округу, обнаруженных 
в сейф-пакете, больше указанного в соответствующем акте количества избирателей, получивших избирательные 
бюллетени, проводится проверка по всему списку избирателей. Составляется акт, который прилагается
к протоколу УИК. Рассматривается на заседании УИК. Оповещается ТИК

ВАЖНО! Только в случае невозможности достоверно определить результаты волеизъявления избирателей 
избирательные бюллетени по соответствующему округу, извлеченные из сейф-пакета, признаются недействительными 

 
 

 

 

  

 

 

 

  

ПОДСЧЕТ ГОЛОСОВ ИЗБИРАТЕЛЕЙ ПО ОДНОМАНДАТНОМУ ОКРУГУ  

 

 

Внести в строку 9 протокола № 1 и в его увеличенную форму – общее число недействительных избирательных 
бюллетеней, которое определяется как сумма недействительных бюллетеней, признанных таковыми при работе 
с сейф-пакетами, переносными ящиками и со стационарными ящиками для голосования

Суммировать данные, содержащиеся в строке 13 и последующих строках протокола № 1, об итогах голосования – 
число  действительных  бюллетеней

Внести в строку 10 протокола № 1 и его увеличенной формы число действительных избирательных бюллетеней

Определить число избирательных бюллетеней установленной формы, находящихся в стационарных ящиках путем 
вычисления: строка 8 = строка 9 (недействительные бюллетени) + строка 10 (действительные бюллетени) – 
строка 7 (бюллетени, содержащиеся в переносных ящиках)

Внести в строку 8 протокола № 1 и его увеличенной формы число избирательных бюллетеней установленной формы, 
находящихся в стационарных ящиках

Провести проверку контрольных соотношений:
строка 1 (число избирателей, внесенных в список избирателей на момент окончания голосования) ≥ строка 3 (число 
избирателей, проголосовавших досрочно) + строка 4 (число избирательных бюллетеней, выданных избирателям 
в помещении для голосования) + строка 5 (число избирательных бюллетеней, выданных избирателям вне 
помещения для голосования);
строка 2 (число избирательных бюллетеней, полученных участковой избирательной комиссией) = строка 3 (число 
избирателей, проголосовавших досрочно) + строка 4 (число избирательных бюллетеней, выданных избирателям в 
помещении для голосования) + строка 5 (число избирательных бюллетеней, выданных избирателям вне помещения 
для голосования) + строка 6 (число погашенных избирательных бюллетеней) + строка 11 (число утраченных 
избирательных бюллетеней) – строка 12 (число избирательных бюллетеней, не учтенных при получении);
строка 7 (бюллетени, содержащиеся в переносных ящиках) + строка 8 (число избирательных бюллетеней, 
установленной формы, находящихся в стационарных ящиках) = строка 9 (недействительные бюллетени)  
+ строка 10 (действительные бюллетени);
строка 10 (действительные бюллетени) = строка 13 (число голосов, отданных за зарегистрированного 
кандидата) + последующие строки

Провести проверку следующего соотношения: строка 8 ≤ строка 3 + строка 4. Обратить внимание: если были 
факты «выноса» избирательных бюллетеней, то строка 8  должна быть обязательно меньше строки 4

Предоставить возможность присутствующим при подсчете голосов визуально ознакомиться с рассортированными 
избирательными бюллетенями

Упаковать избирательные бюллетени в отдельные пачки (за каждого зарегистрированного кандидата, 
недействительные бюллетени, бюллетени неустановленной формы)

Разложить избирательные бюллетени в отдельные пачки по голосам избирателей, поданным за каждый 
зарегистрированный список кандидатов, одновременно отделяя избирательные бюллетени неустановленной формы 
и недействительные избирательные бюллетени

ВАЖНО! При сортировке необходимо оглашать содержащиеся в избирательном бюллетене отметки избирателя и 
представлять избирательные бюллетени для визуального контроля лицам, присутствующим при подсчете голосов 
избирателей. Одновременное оглашение содержащихся в двух и более избирательных бюллетенях отметок 
избирателей не допускается

Внести в строку 13 и последующие строки протокола № 1 об итогах голосования и его увеличенной формы данные 
по голосам избирателей, отданных за каждого кандидата

Произвести подсчет рассортированных избирательных бюллетеней установленной формы 
(по каждой пачке отдельно) по голосам избирателей, поданным за каждого зарегистрированного кандидата.
При этом избирательные бюллетени подсчитываются путем перекладывания их по одному таким образом, 
чтобы лица, присутствующие при подсчете голосов избирателей, могли видеть отметку избирателя 
в каждом избирательном бюллетене
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Внести в строку 9 протокола № 1 и в его увеличенную форму – общее число недействительных избирательных 
бюллетеней, которое определяется как сумма недействительных бюллетеней, признанных таковыми при работе 
с сейф-пакетами, переносными ящиками и со стационарными ящиками для голосования

Суммировать данные, содержащиеся в строке 13 и последующих строках протокола № 1, об итогах голосования – 
число  действительных  бюллетеней

Внести в строку 10 протокола № 1 и его увеличенной формы число действительных избирательных бюллетеней

Определить число избирательных бюллетеней установленной формы, находящихся в стационарных ящиках путем 
вычисления: строка 8 = строка 9 (недействительные бюллетени) + строка 10 (действительные бюллетени) – 
строка 7 (бюллетени, содержащиеся в переносных ящиках)

Внести в строку 8 протокола № 1 и его увеличенной формы число избирательных бюллетеней установленной формы, 
находящихся в стационарных ящиках

Провести проверку контрольных соотношений:
строка 1 (число избирателей, внесенных в список избирателей на момент окончания голосования) ≥ строка 3 (число 
избирателей, проголосовавших досрочно) + строка 4 (число избирательных бюллетеней, выданных избирателям 
в помещении для голосования) + строка 5 (число избирательных бюллетеней, выданных избирателям вне 
помещения для голосования);
строка 2 (число избирательных бюллетеней, полученных участковой избирательной комиссией) = строка 3 (число 
избирателей, проголосовавших досрочно) + строка 4 (число избирательных бюллетеней, выданных избирателям в 
помещении для голосования) + строка 5 (число избирательных бюллетеней, выданных избирателям вне помещения 
для голосования) + строка 6 (число погашенных избирательных бюллетеней) + строка 11 (число утраченных 
избирательных бюллетеней) – строка 12 (число избирательных бюллетеней, не учтенных при получении);
строка 7 (бюллетени, содержащиеся в переносных ящиках) + строка 8 (число избирательных бюллетеней, 
установленной формы, находящихся в стационарных ящиках) = строка 9 (недействительные бюллетени)  
+ строка 10 (действительные бюллетени);
строка 10 (действительные бюллетени) = строка 13 (число голосов, отданных за зарегистрированного 
кандидата) + последующие строки

Провести проверку следующего соотношения: строка 8 ≤ строка 3 + строка 4. Обратить внимание: если были 
факты «выноса» избирательных бюллетеней, то строка 8  должна быть обязательно меньше строки 4

Предоставить возможность присутствующим при подсчете голосов визуально ознакомиться с рассортированными 
избирательными бюллетенями

Упаковать избирательные бюллетени в отдельные пачки (за каждого зарегистрированного кандидата, 
недействительные бюллетени, бюллетени неустановленной формы)

Разложить избирательные бюллетени в отдельные пачки по голосам избирателей, поданным за каждый 
зарегистрированный список кандидатов, одновременно отделяя избирательные бюллетени неустановленной формы 
и недействительные избирательные бюллетени

ВАЖНО! При сортировке необходимо оглашать содержащиеся в избирательном бюллетене отметки избирателя и 
представлять избирательные бюллетени для визуального контроля лицам, присутствующим при подсчете голосов 
избирателей. Одновременное оглашение содержащихся в двух и более избирательных бюллетенях отметок 
избирателей не допускается

Внести в строку 13 и последующие строки протокола № 1 об итогах голосования и его увеличенной формы данные 
по голосам избирателей, отданных за каждого кандидата

Произвести подсчет рассортированных избирательных бюллетеней установленной формы 
(по каждой пачке отдельно) по голосам избирателей, поданным за каждого зарегистрированного кандидата.
При этом избирательные бюллетени подсчитываются путем перекладывания их по одному таким образом, 
чтобы лица, присутствующие при подсчете голосов избирателей, могли видеть отметку избирателя 
в каждом избирательном бюллетене
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Подсчитать недействительные избирательные бюллетени (недействительными считаются избирательные 
бюллетени, которые не содержат отметок в квадратах, расположенных справа наименований политических партий, 
либо в которых отметки проставлены более чем в одном квадрате)

Внести в строку 9 протокола № 2 и в увеличенную форму общее число недействительных избирательных 
бюллетеней, которое определяется как сумма недействительных бюллетеней, признанных таковыми при работе 
с сейф-пакетами, переносными ящиками и со стационарными ящиками для голосования

Произвести подсчет рассортированных избирательных бюллетеней установленной формы (по каждой пачке 
отдельно) по голосам избирателей, поданным за каждый зарегистрированный список кандидатов.
При этом избирательные бюллетени подсчитываются путем перекладывания их по одному таким образом,
чтобы лица, присутствующие при подсчете голосов избирателей, могли видеть отметку избирателя в каждом
 избирательном бюллетене

Внести в строку 13 и последующие строки протокола № 2 об итогах голосования и его увеличенной формы данные 
по голосам избирателей, отданных за каждый зарегистрированный список кандидатов

Суммировать данные, содержащиеся в строке 13 и последующих строках протокола № 2 об итогах голосования, –
 число действительных бюллетеней

Внести в строку 10 протокола № 2 и его увеличенной формы число действительных избирательных бюллетеней

Провести проверку следующего соотношения: строка 8 ≤ строка 3 + строка 4. Обратить внимание: если были 
факты «выноса» избирательных бюллетеней, то строка 8  должна быть обязательно меньше строки 4

Определить число избирательных бюллетеней установленной формы, находящихся в стационарных ящиках, 
путем вычисления: строка 8 = строка 9 (недействительные бюллетени) + строка 10 (действительные бюллетени) – 
строка 7 (бюллетени, содержащиеся в переносных ящиках)

Внести в строку 8 протокола № 2 и его увеличенной формы число избирательных бюллетеней установленной 
формы, находящихся в стационарных ящиках

Предоставить возможность присутствующим при подсчете голосов визуально ознакомиться с рассортированными 
избирательными бюллетенями

Провести проверку контрольных соотношений:
строка 1 (число избирателей, внесенных в список избирателей на момент окончания голосования) ≥ строка 3 (число
избирателей, проголосовавших досрочно) + строка 4 (число избирательных бюллетеней, выданных избирателям в 
помещении для голосования) + строка 5 (число избирательных бюллетеней, выданных избирателям вне помещения 
для голосования);
строка 2 (число избирательных бюллетеней, полученных участковой избирательной комиссией) = строка 3
 (число избирателей, проголосовавших досрочно) + строка 4 (число избирательных бюллетеней, выданных 
избирателям в помещении для голосования) + строка 5 (число избирательных бюллетеней, выданных избирателям 
вне помещения для голосования) + строка 6 (число погашенных избирательных бюллетеней) + строка 11 
(число утраченных избирательных бюллетеней) – строка 12 (число избирательных бюллетеней, 
не учтенных при получении);
строка 7 (бюллетени, содержащиеся в переносных ящиках) + строка 8 (число избирательных бюллетеней 
установленной формы, находящихся в стационарных ящиках) = строка 9 (недействительные бюллетени) 
+ строка 10 (действительные бюллетени);
строка 10 (действительные бюллетени) = строка 13 (число голосов, отданных за зарегистрированный 
список кандидатов) + последующие строки

Упаковать избирательные бюллетени в отдельные пачки (за каждый зарегистрированный список кандидатов, 
недействительные бюллетени, бюллетени неустановленной формы)
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Подсчитать недействительные избирательные бюллетени (недействительными считаются избирательные 
бюллетени, которые не содержат отметок в квадратах, расположенных справа наименований политических партий, 
либо в которых отметки проставлены более чем в одном квадрате)

Внести в строку 9 протокола № 2 и в увеличенную форму общее число недействительных избирательных 
бюллетеней, которое определяется как сумма недействительных бюллетеней, признанных таковыми при работе 
с сейф-пакетами, переносными ящиками и со стационарными ящиками для голосования

Произвести подсчет рассортированных избирательных бюллетеней установленной формы (по каждой пачке 
отдельно) по голосам избирателей, поданным за каждый зарегистрированный список кандидатов.
При этом избирательные бюллетени подсчитываются путем перекладывания их по одному таким образом,
чтобы лица, присутствующие при подсчете голосов избирателей, могли видеть отметку избирателя в каждом
 избирательном бюллетене

Внести в строку 13 и последующие строки протокола № 2 об итогах голосования и его увеличенной формы данные 
по голосам избирателей, отданных за каждый зарегистрированный список кандидатов

Суммировать данные, содержащиеся в строке 13 и последующих строках протокола № 2 об итогах голосования, –
 число действительных бюллетеней

Внести в строку 10 протокола № 2 и его увеличенной формы число действительных избирательных бюллетеней

Провести проверку следующего соотношения: строка 8 ≤ строка 3 + строка 4. Обратить внимание: если были 
факты «выноса» избирательных бюллетеней, то строка 8  должна быть обязательно меньше строки 4

Определить число избирательных бюллетеней установленной формы, находящихся в стационарных ящиках, 
путем вычисления: строка 8 = строка 9 (недействительные бюллетени) + строка 10 (действительные бюллетени) – 
строка 7 (бюллетени, содержащиеся в переносных ящиках)

Внести в строку 8 протокола № 2 и его увеличенной формы число избирательных бюллетеней установленной 
формы, находящихся в стационарных ящиках

Предоставить возможность присутствующим при подсчете голосов визуально ознакомиться с рассортированными 
избирательными бюллетенями

Провести проверку контрольных соотношений:
строка 1 (число избирателей, внесенных в список избирателей на момент окончания голосования) ≥ строка 3 (число
избирателей, проголосовавших досрочно) + строка 4 (число избирательных бюллетеней, выданных избирателям в 
помещении для голосования) + строка 5 (число избирательных бюллетеней, выданных избирателям вне помещения 
для голосования);
строка 2 (число избирательных бюллетеней, полученных участковой избирательной комиссией) = строка 3
 (число избирателей, проголосовавших досрочно) + строка 4 (число избирательных бюллетеней, выданных 
избирателям в помещении для голосования) + строка 5 (число избирательных бюллетеней, выданных избирателям 
вне помещения для голосования) + строка 6 (число погашенных избирательных бюллетеней) + строка 11 
(число утраченных избирательных бюллетеней) – строка 12 (число избирательных бюллетеней, 
не учтенных при получении);
строка 7 (бюллетени, содержащиеся в переносных ящиках) + строка 8 (число избирательных бюллетеней 
установленной формы, находящихся в стационарных ящиках) = строка 9 (недействительные бюллетени) 
+ строка 10 (действительные бюллетени);
строка 10 (действительные бюллетени) = строка 13 (число голосов, отданных за зарегистрированный 
список кандидатов) + последующие строки

Упаковать избирательные бюллетени в отдельные пачки (за каждый зарегистрированный список кандидатов, 
недействительные бюллетени, бюллетени неустановленной формы)

ПОДВЕДЕНИЕ ИТОГОВ ГОЛОСОВАНИЯ  
  
  

 
 

Провести итоговое заседание, рассмотреть жалобы (при наличии)

Протоколы № 1 и № 2 (в двух экземплярах) по одномандатному и краевому округам должны быть подписаны 
всеми присутствующими членами УИК

Изготовить и выдать копии протоколов № 1 и № 2 об итогах голосования лицам, присутствующим при подсчете 
голосов (в случае требования)
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 НАИМЕНОВАНИЕ ДОКУМЕНТА  
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Реестр жалоб и заявлений (в случае отсутствия жалоб пишется «жалоб не поступало»)
Реестр выдачи заверенных копий протоколов № 1 и № 2

Акты о проведении голосования вне помещения для голосования (по количеству переносных ящиков)
Список лиц, присутствующих при проведении голосования, подсчете голосов избирателей и составлении 
протокола об итогах голосования
Акт о числе избирателей, принявших участие в выборах на основании заявлений о включении 
в список избирателей по месту нахождения

Акт передачи списка избирателей из ТИК в УИК

Акт передачи избирательных бюллетеней из ТИК в УИК

Акты о проведении голосования с использованием сейф-пакета

Акт об отсутствии нарушений в день голосования и при подсчете голосов избирателей

Внешний носитель информации с СПО УИК (в случае применения Технологии)

Акты и решения УИК о признании недействительными бюллетеней, извлеченных 
из переносных ящиков (если составлялись)
Акты и решения УИК о признании недействительными бюллетеней, извлеченных из 
сейф-пакетов (если составлялись)
Особые мнения членов УИК
Жалобы (заявления) на нарушения № 67-ФЗ, № 1315-КЗ, поступившие в УИК в день голосования и 
до окончания подсчета голосов, а также решения по ним

Решение о невыполнении контрольного соотношения и Акт о невыполнении контрольного соотношения 
(если составлялись)
Акт о повреждении печатей, пломб на ящике для голосования, сейф-пакете (если составлялся)
Акт о невозможности использования оборудования для изготовления протоколов об итогах голосования 
с машиночитаемым кодом (если составлялся)

Акт о признании бюллетеней бюллетенями неустановленной формы

ПЕРЕДАЧА ПРОТОКОЛОВ И ПРИЛОЖЕННЫХ К НИМ ДОКУМЕНТОВ В ТИК:
документы, прилагаемые к первому экземпляру протоколов № 1 и № 2 

об итогах голосования*

Председатель с секретарем убывают в ТИК, ВЗЯВ:

1. Первые экземпляры протоколов № 1 и № 2 с приложенными документами.

2. Вторые экземпляры протоколов № 1 и № 2 с приложенными заверенными копиями документов.

3. Упакованные и опечатанные бюллетени.

4. Упакованный и опечатанный список избирателей с приложенными к нему документами.

_______________________________________

*Ко второму экземпляру протоколов № 1 и № 2 об итогах голосования прилагаются заверенные копии 
документов и компьютерная распечатка протокола УИК об итогах голосования.
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ДЕЙСТВИЯ УИК В СЛУЧАЕ ЕСЛИ ЧИСЛО БЮЛЛЕТЕНЕЙ УСТАНОВЛЕННОЙ ФОРМЫ 
ПО СООТВЕТСТВУЮЩЕМУ ОКРУГУ, ОБНАРУЖЕННЫХ В СЕЙФ-ПАКЕТЕ, БОЛЬШЕ УКАЗАННОГО 

В СООТВЕТСТВУЮЩЕМ АКТЕ КОЛИЧЕСТВА ИЗБИРАТЕЛЕЙ, 
ПОЛУЧИВШИХ ИЗБИРАТЕЛЬНЫЕ БЮЛЛЕТЕНИ

ПРОВОДИТСЯ ПРОВЕРКА:

КОНТРОЛЬНЫЕ СООТНОШЕНИЯ НЕ СХОДЯТСЯ

Для сейф-пакетов с бюллетенями 
из переносных ящиков

(голосование на дому) – согласно письменным 
заявлениям избирателей 

о голосовании вне помещения

Подсчитывается число указанных
заявлений и сравнивается 

с количеством избирателей, получивших 
избирательные бюллетени,  указанном 

в соответствующем акте 

Бюллетени, извлеченные из сейф-пакета, 
признаются недействительными. Составляется 

акт, который прилагается к протоколу 
УИК.  Рассматривается на заседании УИК. 

Оповещается ТИК.  Число таких бюллетеней 
суммируется с числом недействительных 
бюллетеней, выявленных при сортировке

  Контрольные соотношения  сходятся

Избирательные бюллетени 
из соответствующего сейф-пакета считаются 

действительными

Для сейф-пакетов с бюллетенями из 
стационарных  ящиков для голосования – 

по всему списку избирателей 

Список избирателей извлекается из места 
хранения, подсчитывается количество 

избирателей, получивших избирательные 
бюллетени (по отметке в списке),  сравнивается 

с количеством избирателей, получивших 
избирательные бюллетени,  указанном 

в соответствующем акте

Составляется акт, который прилагается 
к протоколу УИК. Рассматривается на 

заседании УИК. Оповещается ТИК.
ВАЖНО! Только в случае невозможности 

достоверно определить результаты 
волеизъявления избирателей избирательные 

бюллетени признаются недействительными
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ДЕЙСТВИЯ УИК ПРИ СОСТАВЛЕНИИ ПРОТОКОЛА 
С ОТМЕТКАМИ «ПОВТОРНЫЙ» и «ПОВТОРНЫЙ ПОДСЧЕТ ГОЛОСОВ»

ПРОТОКОЛ С ОТМЕТКОЙ «ПОВТОРНЫЙ»
(часть 28 статьи 64 №1315-КЗ)

«ПОВТОРНЫЙ ПОДСЧЕТ ГОЛОСОВ»
(часть 11 статьи 65 №1315-КЗ)

Если после подписания протокола УИК об итогах голосования выявлена неточность 
в строках 1–12 протокола (опечатка, описка или ошибка в суммировании данных), 

в том числе если неточность выявлена ТИК

В случае необходимости внесения уточнений в строку 13 и последующие 

УИК на заседании рассматривает вопрос о внесении уточнений в протокол. 
О принятом решении комиссия в обязательном порядке информирует наблюдателей 
и других лиц, присутствовавших при составлении ранее утвержденного протокола,
в том числе представителей СМИ.  Составляется протокол с отметкой «Повторный». 

Ранее составленный протокол приобщается к повторному.

проводится повторный подсчет голосов избирателей. Указанный повторный подсчет 
может проводиться до установления ТИК итогов голосования и составления ею протокола 

об итогах голосования. Повторный подсчет голосов избирателей проводится 
в присутствии члена (членов) ТИК, УИК, составивших и утвердивших протокол, 

который подлежит проверке, или ТИК, принявшей решение о проведении повторного
 подсчета голосов избирателей. Избирательная комиссия, проводящая повторный подсчет 
голосов избирателей, извещает об этом членов соответствующей УИК, иных лиц, которые

 вправе присутствовать при проведении повторного подсчета голосов избирателей.

По итогам повторного подсчета голосов избирателей избирательная комиссия, 
проводившая такой подсчет, составляет протокол об итогах голосования, 

на котором делается отметка «Повторный подсчет голосов». К этому протоколу 
приобщается ранее представленный в ТИК протокол УИК об итогах голосования
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ПАМЯТКА 
ПО СОСТАВЛЕНИЮ (ЗАПОЛНЕНИЮ СТРОК) ПРОТОКОЛА УИК ОБ ИТОГАХ ГОЛОСОВАНИЯ

№ строки протокола, 
название строки 

протокола  
ПОРЯДОК ОПРЕДЕЛЕНИЯ ОБРАТИТЬ ВНИМАНИЕ!  

№ 6 – «Число погашенных 
избирательных 
бюллетеней»

Число погашенных избирательных 
бюллетеней определяется путем 
подсчета неиспользованных и 
испорченных избирателем 
избирательных бюллетеней

Если на участке обнаружен оставленный избирателем 
бюллетень, об этом составляется Акт, при подсчете голосов 
такой бюллетень не погашается, хранится отдельно, не 
учитывается и в строки протокола не вносится 

№ 2 –  «Число
 избирательных
бюллетеней, 
полученных участковой 
избирательной комиссией»

Число избирательных бюллетеней, 
полученных УИК, определяется 
в соответствии с Актами о передаче 
избирательных бюллетеней из ТИК в УИК 

Их число в протоколе  не может отличаться от числа 
бюллетеней, указанных в Акте передачи. При передаче 
бюллетеней в УИК они подлежат поштучному пересчету, 
с выявлением бракованных, которые уничтожают 

№ 1 –  «Число избирателей, 
внесенных в список 
избирателей на момент 
окончания голосования»

№ 3 –  «Число избирателей, 
проголосовавших досрочно»

Число избирателей, внесенных в список 
избирателей на момент окончания 
голосования, определяется как 
суммарные данные по всем страницам 
списка избирателей  по соответствующему 
избирательному округу

Число избирателей, внесенных в список избирателей, должно 
отличаться от числа избирателей, принявших участие в 
голосовании (сумма строк № 9 и № 10). 100-процентная явка 
вероятна на малых ИУ, в основном  в местах временного 
пребывания избирателей. 
При подсчете не учитываются избиратели, исключенные из 
списка в установленном порядке.
В день голосования недопустимо необоснованное 
уменьшение числа избирателей, внесенных в список 
избирателей

№ 4 –  «Число избирательных 
бюллетеней, выданных 
участковой избирательной 
комиссией избирателям в 
помещении для голосования 
в день голосования»

Число избирательных бюллетеней, 
выданных УИК избирателям в помещении 
для голосования в дни голосования 
(9, 10, 11 сентября), определяется по 
числу подписей избирателей в списке 
избирателей по соответствующему 
избирательному округу

Не учитываются бюллетени, выданные взамен бюллетеней, 
испорченных избирателями 

№ 5–   «Число избирательных 
бюллетеней, выданных 
избирателям, 
проголосовавшим вне 
помещения для голосования 
в дни голосования»

Число избирательных бюллетеней, 
выданных избирателям, проголосовавшим 
вне помещения для голосования в дни 
голосования (9, 10, 11 сентября), 
определяется по числу соответствующих 
отметок в списке избирателей «Голосовал 
вне помещения для голосования»

Число избирательных бюллетеней, выданных избирателям, 
проголосовавшим вне помещения для голосования в дни 
голосования, не может быть больше количества заявлений 
избирателей о предоставлении возможности проголосовать 
вне помещения для голосования, внесенных 
в соответствующий Реестр

Заполняется только в случае проведения голосования в труднодоступных местах и на участках, образованных 
на судах загранплавания, в остальных случаях проставляется «0»
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№ 7 – «Число 
избирательных бюллетеней, 
содержащихся в переносных 
ящиках»

Число избирательных бюллетеней, 
содержащихся в переносных ящиках, 
определяется путем непосредственного 
пересчета бюллетеней, находящихся 
в переносных ящиках и в сейф-пакетах 
(для переносных ящиков)

Подсчитываются все бюллетени, за исключением 
бюллетеней неустановленной формы

№ 9 – «Число 
недействительных 
избирательных бюллетеней»

 Общее число недействительных 
избирательных бюллетеней 
определяется путем суммирования 
числа избирательных бюллетеней, 
признанных недействительными при 
вскрытии стационарных, переносных 
ящиков для голосования и сейф-пакетов

При превышении количества недействительных бюллетеней 
более чем на 1–2 % от числа проголосовавших необходимо 
еще раз перепроверить эти данные.
В случае возникновения сомнений в определении 
волеизъявления избирателей УИК решает вопрос 
о действительности (недействительности) каждого такого 
бюллетеня путем голосования

№ 13 – последующие 
строки – «Фамилия, имя, 
отчество внесенных в 
избирательный бюллетень 
кандидатов»

Определяется по количеству голосов, 
отданных за каждого кандидата, 
каждый список кандидатов в ходе 
подсчета соответствующих бюллетеней 

Если кандидат (список кандидатов) включен в текст 
бюллетеня, за него, как правило, будет отдано какое-то 
количество голосов. Если после подсчета голосов определено, 
что за какого-то кандидата (список кандидатов) никто 
не проголосовал, рекомендуется еще раз внимательно 
проверить избирательные бюллетени на предмет 
отметок в них

№ 10 – «Число
действительных 
избирательных 
бюллетеней»

Число действительных избирательных 
бюллетеней определяется путем 
суммирования голосов, отданных за 
каждого кандидата, список кандидатов

Используется математический метод 
(суммирование определенных строк: № 13 
и последующие строки) 

№ 8 –  «Число 
избирательных
бюллетеней, содержащихся
 в стационарных ящиках 
для голосования»

Число избирательных бюллетеней, 
содержащихся в стационарных ящиках 
для голосования, определяется путем 
вычитания данных строки 7 из суммы 
данных строк 9 и 10
Контрольное соотношение: 
8 «<» или «=» 3+4

Число избирательных бюллетеней, содержащихся 
в стационарных ящиках, может быть меньше числа 
избирательных бюллетеней, выданных в помещении 
для голосования, в случае, если избиратель унес 
избирательный бюллетень. Данная ситуация допустима, 
она не влияет на выполнение контрольных соотношений 
и правильность подсчета

№ 11 –  «Число 
утраченных избирательных 
бюллетеней»

Как правило, «0». Заполняется только 
в случае, если избирательные бюллетени 
были утрачены участковой комиссией 
до выдачи избирателям. Проверяется 
контрольным соотношением: 
2=3+4+5+6+11-12 

Бюллетени, унесенные избирателями, не являются 
утраченными и не вносятся в данную строку

№ 12 –  «Число 
избирательных 
бюллетеней, не учтенных 
при получении»

Как правило, «0». Проверяется 
контрольным соотношением: 
2=3+4+5+6+11-12

При передаче избирательных бюллетеней из ТИК в УИК 
должно строго проверяться соответствие числа бюллетеней, 
указанных в акте передачи, с их действительным количеством
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11. ГЛАСНОСТЬ В РАБОТЕ УИК

ДЛЯ ОБЕСПЕЧЕНИЯ ОТКРЫТОСТИ И ГЛАСНОСТИ

ОТКРЫТО

ГЛАСНО

НА ЗАСЕДАНИЯХ УИК И В ХОДЕ ГОЛОСОВАНИЯ ВПРАВЕ ПРИСУТСТВОВАТЬ

Члены вышестоящих избирательных 
комиссий и работники их аппаратов

В поле зрения лиц, присутствующих 
в помещении для голосования, 
должны находиться: 
 

При рассмотрении жалоб 
(заявлений) – заявители или 
представители заинтересованных 
сторон

Представители СМИ,
вне зависимости от наличия либо

отсутствия аккредитации (за исключением
заседаний при установлении итогов 

голосования, на которых  имеют право 
присутствовать представители СМИ, 
имеющие аккредитацию, выданную 

ЦИК или ИККК) Уполномоченный представитель или доверенное 
лицо политической партии, зарегистрировавшей 
список кандидатов; 
зарегистрированный кандидат или его 
уполномоченный представитель по финансовым 
вопросам либо доверенное лицо

В дни голосования – наблюдатели,
иностранные (международные) наблюдатели,

наблюдатели, назначенные субъектами 
общественного контроля 

1.

2.

3.

4.

5.

УИК ОБЕСПЕЧИВАЕТ ДОСТУПНОСТЬ ОБЗОРА 
В ПОМЕЩЕНИИ ДЛЯ ГОЛОСОВАНИЯ

места выдачи бюллетеней

места для тайного голосования

ящики для голосования 

технические средства подсчета голосов 
при их использовании

места перемещения бюллетеней в 
сейф-пакеты
места хранения сейф-пакетов

место подсчета голосов

Председатель УИК
своевременно информирует всех заинтересованных лиц 
о проведении заседаний УИК
в дни голосования обеспечивает лицам, 
присутствующим при голосовании и подсчете голосов избирателей, 
возможность обзора всех действий, выполняемых УИК
разъясняет порядок действий УИК при проведении 
голосования во всех формах
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Место для съемки должно обеспечивать обзор
     мест выдачи избирательных бюллетеней 
     мест для тайного голосования
     ящиков для голосования
     технических средств подсчета голосов 
     (при их использовании)

ВПРАВЕ ОБЯЗАНЫ

ПРАВИЛА ПРОВЕДЕНИЯ ФОТО- И ВИДЕОСЪЕМКИ
О проведении фото- и (или) видеосъемки необходимо 
предварительно уведомить председателя, 
заместителя председателя или секретаря УИК

 Фото- и видеосъемка не должны нарушать тайну голосования

• находиться в помещении для голосования в дни 
голосования, в дни досрочного голосования 
(в случае его проведения)
• присутствовать при перемещении бюллетеней 
в сейф-пакет 
• производить фото- и видеосъемку в помещениях 
для голосования, в том числе запечатывания 
сейф-пакетов и составления соответствующих актов
• присутствовать при подсчете голосов избирателей
• присутствовать на заседании УИК при 
установлении итогов голосования
• знакомиться с протоколами УИК
• получать от УИК заверенные копии протоколов об 
итогах голосования

•
 

уважать права, законные интересы, честь и достоинство 
избирателей, иных участников избирательного процесса
• всесторонне, объективно и достоверно информировать 
читателей, телезрителей и радиослушателей

 
•
 

не нарушать общественный порядок и нормы 
поведения в помещениях избирательных комиссий
• воздерживаться от вмешательства в работу комиссий

 

АККРЕДИТОВАННЫЕ ПРЕДСТАВИТЕЛИ СМИ

При несоблюдении представителем СМИ указанных 
требований действие аккредитационного удостоверения 
может быть приостановлено избирательной комиссией
до окончания периода его действия

Наблюдатель вправе находиться в помещении для голосования, 
наблюдать за процессом голосования и подсчетом голосов избирателей 

Удаление наблюдателя из помещения 
для голосования за нарушение 
избирательного законодательства 
возможно только по решению суда 

НЕ ИМЕЮТ ПРАВА
• выдавать избирательные бюллетени

• расписываться за избирателя в получении
избирательного бюллетеня       

• заполнять за избирателя избирательный бюллетень

• совершать действия, нарушающие тайну  голосования 

• принимать непосредственное участие в подсчете 
избирательных бюллетеней

• препятствовать работе избирательной комиссии

• проводить агитацию

• участвовать в принятии решений  соответствующей 
комиссией

НАБЛЮДАТЕЛИ

Направление действительно
при предъявлении 
паспорта или документа, 
заменяющего паспорт гражданина

НАПРАВЛЕНИЕ НАБЛЮДАТЕЛЯ

В направлении указываются
фамилия, имя и отчество наблюдателя, 
адрес его места жительства, номер 
избирательного участка, наименование 
избирательной комиссии, в которую 
он направляется, запись об отсутствии 
ограничений, несовместимых со статусом 
наблюдателя

Направление представляется в УИК
в день, предшествующий дню 
голосования, либо непосредственно 
в день голосования
 
Наблюдатель должен быть внесен
в список, поданный в ТИК

 
ВПРАВЕ ОЗНАКОМИТЬСЯ
• со списком избирателей 

• со сведениями об избирателях, подавших 
заявления о включении в список избирателей 
по месту нахождения

• с реестром избирателей, подлежащих 
исключению из списка избирателей

• с реестром заявлений (устных обращений) 
о голосовании вне помещения для голосования

• с актами, составленными в отношении каждого              
использованного сейф-пакета

• с актами о проведении голосования 
вне помещения для голосования  

• с данными протоколов УИК 
об итогах голосования

    
• при подсчете голосов

• при перемещении 
бюллетеней в сейф-пакеты

ВПРАВЕ ПРИСУТСТВОВАТЬ

Списки наблюдателей передаются из ТИК в УИК
не позднее первого дня голосования 

9 сентября 2022 г. 

Политическая партия, субъект общественного контроля, зарегистрированный кандидат вправе 
назначить в каждую участковую комиссию не более трех наблюдателей (из расчета не более трех 

наблюдателей на каждый день голосования), которые имеют право поочередно осуществлять 
наблюдение в помещении для голосования. Одно и то же лицо может быть назначено 

наблюдателем только в ОДНУ избирательную комиссию
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ПАМЯТКА
ПО ВЗАИМОДЕЙСТВИЮ С УЧАСТНИКАМИ ИЗБИРАТЕЛЬНОГО ПРОЦЕССА

Наблюдатели Представители СМИ  
 

 

  
         Субъекты назначения, порядок назначения   

 
НЕ ИМЕЮТ 

ПОЛНОМОЧИЙ 
НАБЛЮДАТЕЛЕЙ!

 
 

 
 

Документы, представляемые в УИК

Действие председателя или секретаря УИК по прибытии в помещение  для голосования указанных лиц

 
 

 

   
 

 

 

 
 

 

зарегистрированный кандидат, политическая партия, 
зарегистрировавшая список  кандидатов, 
Общественная палата  Краснодарского края

СМИ, зарегистрированные 
в установленном порядке

не более 3 наблюдателей на один участок из расчета на 
каждый день голосования,  список наблюдателей 
представляется в ТИК за три дня до дня голосования. 
Одно и то же лицо может быть назначено наблюдателем 
только в одну избирательную комиссию

представители СМИ 
аккредитуются ЦИК России, 
ИККК

паспорт (документ, заменяющий паспорт), направление, 
выданное зарегистрированным кандидатом, политической 
партией, интерес которых представляет данный 
наблюдатель, Общественной палатой Краснодарского края

аккредитационное 
удостоверение действительно 
при предъявлении паспорта 
или иного документа, 
удостоверяющего личность 
гражданина РФ, либо 
редакционного удостоверения
(либо другого документа, 
удостоверяющего личность
и полномочия журналиста)

удостоверение зарегистрированного 
кандидата, удостоверение доверенного 
лица, выданное соответствующей 
избирательной комиссией;

заверенная  копия решения 
соответствующей избирательной 
комиссии об уполномоченном 
представителе по финансовым 
вопросам, уполномоченном 
представителе избирательного 
объединения

удостовериться в личности наблюдателя, в том, что он 
направлен именно в эту УИК, в том, что направление 
выдано уполномоченным лицом;
внести сведения о наблюдателе в список лиц, 
присутствующих при голосовании, установлении 
его итогов;
довести до присутствующих информацию о прибытии 
наблюдателя;
разъяснить наблюдателю, что по всем вопросам ему 
следует обращаться к председателю УИК (либо лицу,
его замещающему);
ознакомить наблюдателя с решением УИК об 
определении места для расположения наблюдателей;
выяснить, будет ли наблюдатель вести фото- или 
видеосъемку, разъяснить порядок ограничения 
ее проведения;
предложить наблюдателю занять место для 
наблюдения за голосованием

проверить наличие 
аккредитационного  
удостоверения;
внести сведения о 
представителе СМИ в список 
лиц, присутствующих при
голосовании, установлении 
его итогов;
разъяснить правила
поведения на избирательном 
участке, порядок проведения 
фото- и видеосъемки

проверить наличие указанных 
удостоверений, копий решений – внести 
сведения в список лиц, присутствующих 
при голосовании, установлении его итогов;

разъяснить правила поведения 
на избирательном участке

Время нахождения на избирательном участке

с 7:00  до момента подписания 
протоколов об итогах 
голосования и передачи их в 
ТИК (только аккредитованные 
представители СМИ)

с 7:00 до момента подписания протоколов об итогах 
голосования и передачи их заверенных копий. 
В помещении для голосования не могут одновременно 
находиться два или три  наблюдателя, направленные 
одним зарегистрированным кандидатом, 
политической партией

с 7:00 до момента подписания протоколов 
об итогах голосования и передачи их 
заверенных копий в ТИК

Кандидат, уполномоченный 
представитель по финансовым 

вопросам, доверенное лицо 
кандидата, уполномоченный 

представитель или доверенное лицо 
избирательного объединения 
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Голосование вне помещения для голосования

Вправе

Не вправе

УИК должна обеспечить возможность прибытия к месту 
проведения голосования вне помещения для голосования 
не менее чем двум наблюдателям. Другие наблюдатели 
также могут наблюдать за ходом голосования, прибыв 
к указанному месту самостоятельно

имеют право присутствовать 
при проведении голосования 
вне помещения 
для голосования;

вне помещения для 
голосования фото- и 
видеосъемка проводятся 
только с разрешения  
на это избирателя

имеют право присутствовать при 
проведении голосования 
вне помещения для голосования;

УИК не обязана обеспечивать 
возможность прибытия к месту 
проведения голосования!

выдавать избирателям избирательные бюллетени;
расписываться за избирателя, в том числе по его просьбе, 
в получении избирательных бюллетеней;
заполнять за избирателя, в том числе по его просьбе, 
избирательные бюллетени;
предпринимать действия, нарушающие тайну голосования;
принимать непосредственное участие в проводимом 
членами избирательной комиссии с правом решающего 
голоса подсчете избирательных бюллетеней;
совершать действия, препятствующие работе 
избирательной комиссии;
проводить агитацию среди избирателей;
участвовать в принятии решений УИК

выдавать и подписывать 
бюллетени;
участвовать в сортировке, 
подсчете и погашении бюллетеней;
составлять протокол об итогах 
голосования, о результатах 
выборов;
участвовать в голосовании при 
принятии решения по вопросу, 
отнесенному к компетенции УИК, 
и подписывать решения УИК;
составлять протоколы об 
административных 
правонарушениях

не обладают правами наблюдателя;

знакомиться с документами УИК, 
получать их копии, за исключением 
копий протоколов об итогах 
голосования

знакомиться со списками избирателей, реестром 
заявлений (обращений) о голосовании вне помещения 
для голосования;
наблюдать за выдачей избирательных бюллетеней 
избирателям;
присутствовать при голосовании избирателей вне 
помещения для голосования;
наблюдать за подсчетом голосов избирателей; 
за составлением избирательной комиссией протоколов 
об итогах голосования и иных документов;
обращаться к председателю УИК с предложениями и 
замечаниями по вопросам организации голосования;
знакомиться с протоколами об итогах голосования и 
прилагаемыми к нему документами, получать 
их заверенные копии;
носить нагрудный знак с обозначением своего статуса;
присутствовать при повторном подсчете голосов 
избирателей в соответствующих избирательных комиссиях;
обжаловать в порядке, установленном законодательством,
действия (бездействие) избирательной комиссии;
производить в помещении для голосования (с места, 
определенного председателем УИК) 
фото- и (или) видеосъемку, предварительно уведомив 
об этом председателя УИК

находиться в помещении для 
голосования в день голосования; 

присутствовать при подсчете 
голосов избирателей;

присутствовать при перемещении 
избирательных бюллетеней 
в сейф-пакет;

присутствовать на заседании УИК 
при установлении ею итогов 
голосования;

получать от УИК заверенные копии 
протоколов УИК об итогах голосования

находиться в помещении для 
голосования в день голосования; 
производить фото- и видеосъемку
с соблюдением требований, 
предусмотренных законом. 
Фото- и (или) видеосъемка в 
помещении для голосования 
ведутся таким образом, чтобы 
не нарушалась тайна голосования 
и отсутствовала возможность 
контроля за волеизъявлением 
избирателя, а также контроля за 
участием гражданина РФ в выборах. 
Изображение избирателя не 
должно занимать большую часть 
кадра (экрана);
производить фото- и видеосъемку 
с соблюдением вышеуказанных  
требований, факта запечатывания 
сейф-пакета, предварительно 
уведомив об этом председателя 
(заместителя председателя, 
секретаря) УИК;
присутствовать при подсчете 
голосов избирателей;
присутствовать при перемещении 
избирательных бюллетеней 
в сейф-пакет;
присутствовать на заседании УИК 
при установлении ею итогов 
голосования;
 знакомиться с протоколами УИК 
об итогах голосования, в том числе
составляемыми повторно;
получать от УИК заверенные копии 
протоколов УИК об итогах 
голосования
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 12. ПОРЯДОК РАССМОТРЕНИЯ ОБРАЩЕНИЙ В УИК

ОБРАЩЕНИЯ О НАРУШЕНИИ 
ИЗБИРАТЕЛЬНОГО ЗАКОНОДАТЕЛЬСТВА
РАССМАТРИВАЮТСЯ НА ЗАСЕДАНИИ УИК

ОБРАЩЕНИЯ РЕГИСТРИРУЮТСЯ

УИК обязана в пределах своей компетенции 
рассматривать поступившие в период избирательной кампании 
обращения граждан о нарушениях закона, 
проводить проверки по этим обращениям и давать лицам, 
направившим эти обращения, письменные ответы

ФОРМА ПОДАЧИ
ОБРАЩЕНИЯ
ЖАЛОБА

ЗАЯВЛЕНИЕ

ДРУГАЯ ФОРМА

  

По общему правилу – в течение пяти дней,, 
но не позднее дня, предшествующего первому дню голосования 

Поступившие в дни голосования в ходе голосования и подсчета 
голосов или в день, следующий за днями голосования, 
рассматриваются немедленно

ПОРЯДОК РАССМОТРЕНИЯ ЖАЛОБЫ 

Поданные до дней голосования –
в журнале входящих документов

При голосовании и подсчете голосов –
в реестре учета таких обращений
(жалоб, заявлений, с указанием результата рассмотрения)

Регистрация 
обращения  
(письменного 
заявления)
в установленном 
порядке

Рассмотрение
обращения 
(письменного 
заявления)

Установление 
всех очевидцев 
событий, 
указанных в обращении  
(письменном 
заявлении)

Информирование
заявителя и получение от него 
и от лиц, фигурирующих в жалобе, 
необходимых пояснений 
по фактам, указанным в обращении  
(письменном  заявлении)

Если рассмотрение обращения мешает голосованию избирателей, оно откладывается до момента убытия 
избирателей из помещения для голосования, но до подписания протокола УИК об итогах голосования.
Лицо, подавшее обращение, имеет право присутствовать при его рассмотрении на заседании комиссии!

Прием и регистрация обращений

При необходимости – проведение заседания 
УИК с принятием соответствующего решения

Направление заявителю ответа либо решения, 
принятого УИК на обращение

В пятидневный срок со дня поступления 
обращения, но не позднее дня, предшествующего 

первому дню голосования.

 В день голосования или день, следующий 
за днем голосования, – немедленно!

Незамедлительно после 
подготовки ответа (принятия решения)

Незамедлительно после поступления обращения

СРОКИ РАБОТЫ С ОБРАЩЕНИЯМИ (ЖАЛОБАМИ)  
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Примите письменное обращение заявителя
С обращениями в УИК о нарушении избирательных прав могут обращаться:

Зарегистрируйте обращение в Реестре учета поступивших в УИК жалоб (заявлений) 

Уведомите заявителя о месте и времени проведения заседания УИК, на котором будет рассмотрено его обращение 

На заседании УИК рассмотрите поступившее обращение и примите по нему решение УИК

Изготовьте копию решения УИК и заверьте ее в установленном порядке

в Реестре укажите:

На заседании УИК:

При совмещении избирательных кампаний – укажите наименование выборов, 
по которым подана жалоба. Рекомендуется вести отдельные Реестры по видам выборов

избиратели;
кандидаты;
избирательные объединения, назначенные или уполномоченные представители;
доверенные лица кандидата или избирательного объединения;
представители СМИ;
наблюдатели;
иные лица

дату и время поступления обращения;
подпись председателя или секретаря УИК, принявшего обращение;
фамилию, имя, отчество заявителя;
адрес местонахождения, номер телефона, электронный адрес;
содержание обращения;
решение комиссии (с указанием номера и даты принятия);
отметку об исполнении документа и номер дела, куда документ помещен

огласите содержание обращения;
предложите членам УИК, а также лицу, подавшему обращение, его обсудить;
примите (огласите) по обращению проект мотивированного решения;
проведите голосование УИК по проекту данного решения;
оформите решение УИК с проставлением даты, номера, подписей председателя и секретаря УИК, печати УИК

Важно! Бланк Реестра представлен в части второй Учебно-методического пособия

На заседании УИК при рассмотрении обращения о нарушении закона вправе присутствовать заявитель.
УИК вправе обращаться с представлениями о проведении соответствующих проверок и пресечении 

нарушений закона в правоохранительные органы, органы исполнительной власти. 
Указанные органы обязаны немедленно принять меры и проинформировать о результатах УИК.

На копии проставьте:
заверяющую подпись «Верно»;
подпись заверяющего лица;
фамилию и инициалы заверяющего лица;
дату и время заверения;
печать УИК. 

Верно
   «Петров»
     Петров И.И.
       11.09.2022 г., 15-00

АЛГОРИТМ РАССМОТРЕНИЯ ОБРАЩЕНИЙ (ЗАЯВЛЕНИЙ, ЖАЛОБ)

Заверенную копию решения УИК вручите лицу, подавшему обращение (жалобу, заявление). В случае 
отсутствия лица направьте копию по указанному в заявлении адресу (электронному) или уведомите по 
телефону о возможности получения копии решения в УИК!

23-45
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ВНИМАНИЕ! Если обращение (жалоба, заявление) на нарушение избирательного 
законодательства НЕ требует принятия решения УИК 

(например, о представлении какой-либо информации):

– подготовьте письменный ответ заявителю за подписью председателя УИК;
– вручите заявителю подписанный председателем УИК письменный ответ;
– направьте копию обращения с сопроводительным письмом в соответствующий орган  
   или соответствующему должностному лицу (при необходимости)

    

ВВОДНАЯ ЧАСТЬ   

 

МОТИВИРОВОЧНАЯ ЧАСТЬ  

 
РЕЗОЛЮТИВНАЯ ЧАСТЬ

 

РЕШЕНИЕ УИК  ПО РАССМОТРЕНИЮ ОБРАЩЕНИЯ (ЗАЯВЛЕНИЯ, ЖАЛОБЫ)  СОСТОИТ ИЗ ТРЕХ ЧАСТЕЙ:

- сведения о заявителе, его правовой статус в избирательном процессе;
- дата поступления заявления;
- заявляемые требования;
- приводимые заявителем аргументы, приложенные к обращению документы.
Требования и их обоснования должны быть приведены в точном соответствии с 
формулировками и оборотами, используемыми заявителем. Необходимо устранить 
лишь грамматические ошибки

- краткая характеристика процесса рассмотрения обращения (запрос объяснений, документов, 
запрос в органы и организации);
- краткая характеристика норм законодательства, регулирующего порядок совершения 
соответствующих действий, с четкими ссылками на статьи (части, пункты);
- сопоставление признаков оспариваемого деяния (действия, бездействия) с признаками 
правонарушения, предусмотренного законодательством о выборах;
- вывод о правомерности оспариваемого действия, бездействия

ОДНА ИЗ СЛЕДУЮЩИХ ФОРМУЛИРОВОК:
- «требования жалобы удовлетворить»;
- «жалобу удовлетворить в части__________, в остальной части в удовлетворении 
требований отказать;
- «в удовлетворении заявленных требований отказать».
Указание на действия, которые необходимо совершить по итогам рассмотрения обращения, 
а также на лиц, которыми они должны быть совершены, «направить материалы для 
принятия мер», «вынести предупреждение» и т. д.

РАССМОТРЕНИЕ ЖАЛОБ НА ИТОГОВОМ ЗАСЕДАНИИ УИК 

 

 

 

1. Огласите:
– общее количество обращений о нарушениях, поступивших в УИК в день 
голосования и при подсчете голосов избирателей, и принятых по ним решений;
– общее количество обращений о нарушении избирательного законодательства, 
поступивших в УИК в день голосования и при подсчете голосов избирателей; в 
случае совмещения избирательных кампаний – количество жалоб (заявлений) 
по видам избирательных кампаний;
– общее количество принятых по этим обращениям решений.

2. Доведите до сведения присутствующих информацию о фактах, изложенных в 
поступивших обращениях,  и принятых по ним решениях. 

3. Рассмотрите и примите соответствующее решение по каждому обращению о 
нарушениях при голосовании и подсчете голосов избирателей, если эти обращения не 
были рассмотрены ранее на заседании УИК.

ЕСЛИ В ДНИ ГОЛОСОВАНИЯ 
ПОСТУПИЛИ ОБРАЩЕНИЯ О НАРУШЕНИЯХ:

4. Изготовьте и заверьте надлежащим образом копии принятых решений.

5. Внесите сведения о принятых по обращениям о нарушениях решениях в Реестр учета поступивших в УИК в день голосования и при 
подсчете голосов избирателей жалоб (заявлений) на нарушение избирательного законодательства.

6. Заверьте оформленный Реестр.

7. В Реестре проставьте подпись председателя и секретаря УИК
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4. Изготовьте и заверьте надлежащим образом копии принятых решений.

5. Внесите сведения о принятых по обращениям о нарушениях решениях в Реестр учета поступивших в УИК в день голосования и при 
подсчете голосов избирателей жалоб (заявлений) на нарушение избирательного законодательства.

6. Заверьте оформленный Реестр.

7. В Реестре проставьте подпись председателя и секретаря УИК

8. Внесите сведения о количестве поступивших жалоб в соответствующие графы протокола об итогах голосования.

9. Передайте в ТИК вместе с первыми экземплярами протоколов об итогах голосования все жалобы (заявления) на нарушение 
избирательного законодательства, поступившие в УИК в день голосования и при подсчете голосов избирателей, и принятые 
по ним решения.

Отказ в принятии обращения (жалобы, заявления) может быть обжалован в ТИК или суд.
Гражданину, направившему обращение (жалобу, заявление), необходимо дать письменный ответ.

Примечание. Если у заявителя есть копия обращения (жалобы, заявления), то на копии сделайте отметку 
о получении: проставьте дату, время обращения (жалобы, заявления), подпись и расшифровку подписи 

члена УИК, принявшего обращение (жалобу, заявление)

ВАЖНО ЗНАТЬ!

При получении обращения, содержащего нецензурные либо оскорбительные 
выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также 
членов его семьи, УИК вправе оставить обращение без ответа по существу 
поставленных в нем вопросов и сообщить гражданину о недопустимости 
злоупотребления правом
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Вносятся ли какие-либо сведения в увеличенную форму протокола УИК об 
итогах голосования до начала голосования в первый день голосования?

Что делать, если в кабине для голосования обнаружен избирательный 
бюллетень?

Член УИК не согласен с решением, принятым большинством голосов, каковы 
его действия?

Законом предусмотрено голосование в течение трех дней подряд. Идет второй 
день голосования. Члены УИК, проводившие голосование вне помещения для 
голосования (на дому), вернулись в помещение для голосования. Когда должно 
осуществляться перемещение избирательных бюллетеней из данного переносного 
ящика, использовавшегося для голосования на дому?

Законом предусмотрено голосование в течение нескольких дней подряд. Истекло 
время голосования в первый день голосования. На момент перемещения 
избирательных бюллетеней из стационарного ящика в сейф-пакет в помещении для 
голосования остались только члены УИК. Ни наблюдателей, ни иных лиц, имеющих 
право присутствовать в нем, нет. Действия членов УИК в данной ситуации?

ВОПРОСЫ-ОТВЕТЫ

В протокол УИК об итогах голосования и его увеличенную форму до начала голосования необходимо внести 
номер избирательного участка и адрес помещения для голосования, а также уточнить соответствие фами-
лий, имен, отчеств зарегистрированных кандидатов (сведения о списках кандидатов) в строках увеличенной 
формы протокола УИК об итогах голосования (начиная с 13-й строки) фамилиям, именам, отчествам зареги-
стрированных кандидатов (сведениям о списках кандидатов), внесенных в избирательный бюллетень. 
Примечание. Заполнение всех остальных данных в строках протокола УИК об итогах голосования и его уве-
личенной формы производится в процессе подсчета голосов избирателей после завершения голосования.

Председателю УИК в присутствии членов УИК и других лиц (наблюдателей, представителей СМИ) необходи-
мо изъять избирательный бюллетень, составить акт об обнаружении бюллетеня. Акт могут подписать лица, 
присутствующие при голосовании. Председатель информирует о данном факте вышестоящую избиратель-
ную комиссию. Обнаруженный избирательный бюллетень упаковывает в отдельный пакет. На пакете делает 
надпись «Бюллетень, оставленный избирателем в кабине для тайного голосования» и указывает время уста-
новления данного факта. При подсчете голосов данный избирательный бюллетень не учитывается.

Член УИК, несогласный с решением, принятым комиссией, вправе изложить в письменной форме особое 
мнение, которое должно быть отражено в протоколе УИК и приложено к решению, в связи с которым это 
мнение изложено.

Избирательные бюллетени из переносного ящика для голосования, использовавшегося при проведе-
нии голосования на дому, перемещаются в сейф-пакет незамедлительно по возвращении в помещение                                        
для голосования членов УИК, проводивших голосование с данным ящиком. Для каждого переносного ящика 
для голосования используется отдельный сейф-пакет, который запечатывается. Сейф-пакет не вскрывается 
до начала подсчета голосов избирателей.

Избирательные бюллетени из переносного ящика для голосования, использовавшегося при проведе-
нии голосования на дому, перемещаются в сейф-пакет незамедлительно по возвращении в помещение                                          
для голосования членов УИК, проводивших голосование с данным ящиком. Для каждого переносного ящика 
для голосования используется отдельный сейф-пакет, который запечатывается. Сейф-пакет не вскрывается 
до начала подсчета голосов избирателей.
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Избиратель получил избирательный бюллетень, но, не опустив его в 
стационарный ящик для голосования, пытается вынести из помещения для 
голосования. Какие действия может предпринять УИК в этом случае?

Избиратель, пришедший на избирательный участок, получив избирательные 
бюллетени, демонстративно их порвал. Как поступить УИК?

Что делать, если сейф-пакет не вмещает количество избирательных 
бюллетеней, извлеченных из переносного или стационарного ящика для 
голосования? Можно ли поместить избирательные бюллетени в два сейф-
пакета?

Каким образом наблюдатель может ознакомиться со списками избирателей?

В случае выявления попытки избирателя вынести из помещения для голосования избирательный бюллетень 
член УИК вправе выяснить, что намерен делать избиратель с этим избирательным бюллетенем.  
Член УИК должен разъяснить возможные последствия действий избирателя в том случае, если он пытался 
вынести избирательный бюллетень с целью передачи его другим лицам, то есть в конечном счете в целях 
фальсификации итогов голосования, и предложить избирателю  исполнить норму законодательства о поряд-
ке голосования, предложить опустить бюллетень в ящик для голосования.
Об этой ситуации должен быть проинформирован председатель УИК, который отвечает за соблюдение                      
порядка в помещении для голосования.

Секретарь УИК составляет соответствующий акт и информирует о данном факте вышестоящую избиратель-
ную комиссию. Остатки порванного избирательного бюллетеня упаковывает в отдельный пакет. На паке-
те делает надпись «Бюллетень, порванный избирателем» и указывает время установления данного факта.                   
При подсчете голосов данный избирательный бюллетень не учитывается.
Аналогичные действия совершаются при обнаружении порванного бюллетеня в стационарном ящике                     
для голосования.

В случае если сейф-пакет не вмещает количество избирательных бюллетеней, извлеченных из переносного 
или стационарного ящика для голосования, допускается использование двух сейф-пакетов, при этом в отно-
шении них составляется один акт, в котором указываются номера обоих  сейф-пакетов.

1. Наблюдатели при ознакомлении со списками избирателей могут визуально убедиться в правильно-
сти внесения в него сведений об избирателях, наличие записи об адресе места жительства избирателя                         
и других сведений.

2. Председатель УИК обращает ВНИМАНИЕ, что список должным образом сброшюрован (сброшюрован                 
в отдельные книги), что при ознакомлении со списком должны обеспечиваться конфиденциальность 
персональных данных, которые содержатся в списке избирателей. Ознакомление не должно препятство-
вать работе УИК и создавать препятствия избирателям при голосовании.

3. Для ознакомления со списком избирателей наблюдатель вправе подойти к столу членов УИК, которые 
выдают избирательные бюллетени, работают с другими документами УИК.

4. Визуальное ознакомление осуществляется только в части полученного обращения, при этом обеспечи-
вается контроль за сохранностью этих документов. НЕ ДОПУСКАЕТСЯ фиксация персональных данных 
избирателей.
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