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Приложение 1
к административному регламенту
предоставления администрацией
муниципального образования город-курорт
Анапа муниципальной услуги
«Отнесение земельного участка к землям определённой категории»




ПЕРЕЧЕНЬ 
условных обозначений и сокращений


1. Регламент – административный регламент предоставления администрацией муниципального образования город-курорт Анапа муниципальной услуги «Утверждение схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории».
2. Муниципальная услуга – муниципальная услуга по утверждению схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории.
3. Орган, предоставляющий муниципальную услугу, – администрация муниципального образования город-курорт Анапа в лице управления архитектуры и градостроительства администрации муниципального образования город-курорт Анапа.
4. Заявители – заявители на получение муниципальной услуги. 
5. Категории (признаки) заявителей – категории (признаки) заявителей, сведения о которых размещаются в реестре услуг и в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» и (или) на региональном портале государственных и муниципальных услуг Краснодарского края в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».
6. Портал – федеральная государственная информационная система «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» и (или) региональный портал государственных и муниципальных услуг Краснодарского края в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».
7. Представитель заявителя – лицо, действующее в силу полномочий, основанных на оформленной в установленном законодательством Российской Федерации порядке доверенности.
8. ЕГРЮЛ – Единый государственный реестр юридических лиц.
9. ЕГРИП – Единый государственный реестр индивидуальных предпринимателей.
10. ЕГРН – Единый государственный реестр недвижимости.
11. ФГИС ЕГРН – Федеральная государственная информационная система ведения Единого государственного реестра недвижимости.
12. МФЦ – государственное автономное учреждение Краснодарского края «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг Краснодарского края».










































Приложение 2
к административному регламенту
предоставления администрацией
муниципального образования город-курорт
Анапа муниципальной услуги
«Отнесение земельного участка к землям определённой категории»


ИДЕНТИФИКАТОРЫ
категорий (признаков) заявителей

	№
п/п
	Перечень отдельных признаков заявителей
	Перечень результатов предоставления муниципальной услуги

	1.
	Физические и юридические лица 
	постановление администрации муниципального образования город-курорт Анапа об отнесении земельного участка к землям определённой категории;
уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги


	2.
	Заявители, ранее обратившиеся за получением муниципальной услуги, по результатам предоставления которой выданы документы с допущенными опечатками и ошибками 

	постановление администрации муниципального образования город-курорт Анапа о внесении изменений в постановление администрации муниципального образования город-курорт Анапа об отнесении земельного участка к землям определённой категории;
уведомление об отсутствии таких опечаток и (или) ошибок

	3.
	Заявители, ранее обратившиеся за выдачей дубликата документа, выданного по результату её предоставления
	выдача дубликата документа, выданного по результату ранее предоставленной муниципальной услуги;
уведомление об отказе в выдаче дубликата

	4.
	От имени заявителя могут действовать его представители, наделённые соответствующими полномочиями в порядке, установленном законодательством Российской Федерации
	постановление администрации муниципального образования город-курорт Анапа об отнесении земельного участка к землям определённой категории;
уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги;
постановление администрации муниципального образования город-курорт Анапа о внесении изменений в постановление администрации муниципального образования город-курорт Анапа об отнесении земельного участка к землям определённой категории;
уведомление об отсутствии опечаток и (или) ошибок;
выдача дубликата документа, выданного по результату ранее предоставленной муниципальной услуги;
уведомление об отказе в выдаче дубликата
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Приложение 3
к административному регламенту
предоставления администрацией
муниципального образования город-курорт
Анапа муниципальной услуги
«Отнесении земельного участка к землям определенной категории»



ИСЧЕРПЫВАЮЩИЙ ПЕРЕЧЕНЬ
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

	№
п/п


	Идентификатор категории (признака) заявителя
	Способ подачи документов и (или) информации
	Требования к представлению документов заявителем
	Исчерпывающий перечень необходимых для предоставления муниципальной услуги документов и (или) информации
	Перечень документов, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе

	 1
	2
	3
	4
	5
	

	1. 
	Физические и юридические лица (включая индивидуальных предпринимате-лей) 
	в электронной форме посредством Портала.
на бумажном носителе посредством личного обращения в уполномоченный орган, в том числе через МФЦ, в соответствии с Соглашением о взаимодействии между МФЦ и администрацией муниципального образования город- курорт Анапа
	требования к представлению документов заявителем, включая требования к формату, количеству, представлению документов только отдельными категориями заявителей и иные необходимые требования, предусмотренные настоящим регламентом, а также иными нормативными правовыми актами Российской Федерации.
Копии документов, необходимых для предоставления муниципаль-ной услуги, представляются с их подлинниками для сверки
	заявление об отнесение земельного участка к землям определённой категории;
копии документов, удостоверяющих личность заявителя.                                                       

 

	выписка из Единого государственного реестра недвижимости на земельный участок;
выписку из Единого государственного реестра юридических лиц (для юридических лиц);


	2.
	Заявители, ранее обратившиеся за получением муниципальной услуги, по результатам которой выданы документы с допущенными опечатками и ошибками
	в электронной форме посредством Портала.
на бумажном носителе посредством личного обращения в уполномоченный орган, в том числе через МФЦ, в соответствии с Соглашением о взаимодействии между МФЦ и администрацией муниципального образования город курорт Анапа
	требования к представлению документов заявителем, включая требования к формату, количеству, представлению документов только отдельными категориями заявителей и иные необходимые требования, предусмотренные настоящим регламентом, а также иными нормативными правовыми актами Российской 
Федерации
	заявление в свободной форме, содержащее указание на опечатки и ошибки, допущенные в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах;
копия документа, удостоверя-ющего личность заявителя (представителя заявителя), и документа, подтверждающего полномочия представителя заявителя в случае, если с заявлением обращается представитель заявителя;
документ, выданный по результату ранее предоставленной муниципальной услуги, в котором допущены опечатки и (или) ошибки.
	отсутствуют

	3.
	Заявители, ранее обращавшиеся за получением муниципальной услуги за выдачей дубликата документа, выданного по результату её предоставления
	в электронной форме посредством Портала;
на бумажном носителе посредством личного обращения в уполномоченный орган, в том числе через МФЦ, в соответствии с Соглашением о взаимодействии между МФЦ и администрацией муниципального образования город курорт Анапа
	требования к представлению документов заявителем, включая требования к формату, количеству, представлению документов только отдельными категориями заявителей и иные необходимые требования, предусмотренные настоящим регламентом, а также иными нормативными правовыми актами Российской Федерации
	заявление в произвольной форме о выдаче дубликата документа, выданного по результату ранее предоставлен-ной муниципальной услуги, содержащее обоснование необходимости выдачи дубликата документа, а также вид, дату, номер выдачи (регистрации) документа, выданного в результате ранее предоставленной муниципальной услуги (при наличии такой информации);
копия документа, удостоверяюще-го личность заявителя (представителя заявителя);
копия документа, подтверждающего полномочия представителя заявителя, в случае если с заявлением о выдаче дубликата документа обращается представитель заявителя.

	отсутствуют

	4.
	От имени заявителя могут действовать его представители, наделённые соответ-ствующими полно-мочиями в порядке, установленном законодательством Российской Федерации
	в электронной форме посредством Портала.
на бумажном носителе посред-ством личного обращения в уполномоченный орган, в том числе через МФЦ, в соответствии с Соглашением о взаимодействии между МФЦ и администрацией муниципального образования город курорт Анапа
	требования к представлению документов заявителем, включая требования к формату, количеству, представлению документов только отдельными категориями заявителей и иные необходимые 
требования, предусмотрены настоящим регламентом, а также иными нормативны-ми правовыми актами Российской Федерации
	документы и (или) информации предоставляются в зависимости от идентификаторов категории (признаков) заявителей, чьи интересы представляет уполномоченное лицо.

копия документа, удостоверяюще-го личность представителя, и документа, подтверждающе-го полномочия представителя заявителя в соответствии с законодательством Российской Федерации, в случае обращения представителя заявителя.
	отсутствуют
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Приложение 4
к административному регламенту
предоставления администрацией
муниципального образования город-курорт
Анапа муниципальной услуги
«Отнесении земельного участка к землям определенной категории»

Форма заявления отнесении земельного участка к землям определенной 
категории

                                                                             Главе муниципального образования 
                                                                             город-курорт Анапа
___________________________________________________________________________________________________________, (Ф.И.О. (последнее при наличии) заявителя для физических лиц) (наименование юридического лица, ИНН, ОГРН, должность, Ф.И.О 
(при наличии) заявителя для юридических лиц)
проживающего(ей) по адресу: _____________________________ 
_____________________________,
(для физических лиц)
паспорт: серия ______№________ 
выдан «_____» _______ ________г.
___________________________________________________________ ,
контактный номер телефона
 ______________________________


Заявление

          В связи с отсутствием указания категории земель в правоустанавливающем (правоудостоверяющем) документе на земельный участок и документе государственного кадастра недвижимости прошу подготовить и выдать постановление администрации муниципального образования город-курорт Анапа об отнесении земельного участка к землям определённой категории в отношении земельного участка ___________________________________________________________________________
(кадастровый номер, адрес)
________________ ________________________________ _____________________
            (дата)                                  (подпись)                                          (Ф.И.О.)



           Информация о способе получения результата  предоставления   муниципальной   услуги,
оформленного в форме документа на бумажном носителе, в отношении   несовершеннолетнего
(в   случае   обращения   за   получением  муниципальной   услуги   законным   представителем несовершеннолетнего, являющимся заявителем):

┌─┐
└─┘ лично законным представителем несовершеннолетнего, являющимся
 заявителем,
┌─┐
└─┘ другим законным представителем несовершеннолетнего, не являющимся
 заявителем __________________________________________________________
                                           (фамилия, имя, отчество (при наличии)
                              ____________________________________________________

(сведения о документе, удостоверяющего личность другого законного представителя несовершеннолетнего, уполномоченного на получение результата предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего)
___________________ ____________________________________________________________
   (подпись заявителя)                                                         (полностью Ф.И.О




	



























Приложение 5
к административному регламенту
предоставления администрацией
муниципального образования город-курорт
Анапа муниципальной услуги
«Отнесении земельного участка к землям определенной категории»


	ИСЧЕРПЫВАЮЩИЙ ПЕРЕЧЕНЬ
оснований для отказа в приёме запроса о предоставлении 
муниципальной услуги и документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги, оснований 
для приостановления предоставления муниципальной услуги
 или отказа в предоставлении муниципальной услуги

	

№
п/п
	

Идентификатор категории (признака) заявителя
	Перечень оснований для отказа в приёме запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги
	
Перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги
	

Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги

	1
	2
	3
	4
	5

	1.
	Физические и юридические лица (включая индивидуальных предпринима-телей)
	представление заявителем документов, оформленных не в соответствии с установленным порядком (наличие исправлений, серьёзных повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание, отсутствие обратного адреса, отсутствие подписи, печати (при наличии);
несоблюдение установленных законодательством Российской Федерации условий признания действительности электронной подписи.

	Основания для приостановле-ния предоставле-ния муниципаль-ной услуги законодатель-ством Российской Федерации не предусмотре-ны
	отсутствие у заявителя (представителя) права (полномочий)                               на получение муниципальной услуги; обращение заявителя об оказании муниципальной услуги, предоставление которой не осуществляется уполномоченным органом; 
представление заявления о предоставлении муниципальной услуги с нарушением установленных требований, а также представление документов, содержащих недостоверные сведения;
поступление сведений (решений) уполномоченных органов о наложении ареста на объект недвижимого имущества или запрета совершать определенные действия с объектом недвижимого имущества – до снятия ареста или запрета в порядке, установленном законодательством;
4)поступление определения или решения суда о наложении ареста (запрета) на совершение действий – на срок, установленный судом.
подача соответствующего заявления (приложение 6)

	2.
	Заявители, ранее обратившиеся за получением муниципальной услуги, по результатам предоставления которой выданы документы с допущенными опечатками и ошибками
	представление заявителем документов, оформленных не в соответствии с установленным порядком (наличие исправлений, серьёзных повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание, отсутствие обратного адреса, отсутствие подписи, печати (при наличии);
несоблюдение установленных законодательством Российской Федерации условий признания действительности электронной подписи.











	Основания для приостанов-ления предостав-ления муниципаль-ной услуги законода-тельством Российской Федерации не предусмот-рены.









	отсутствие у заявителя права (полномочий представителя заявителя) на получение муниципальной услуги;
 представление документов в ненадлежащий орган;
обращение (в письменном виде) заявителя с просьбой о прекращении предоставления муниципальной услуги;
отсутствие допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах.













	3.
	Заявители, ранее обращавшиеся за получением муниципальной услуги, за выдачей дубликата документа, выданного по результату её предоставления
	представление заявителем документов, оформленных не в соответствии с установленным порядком (наличие исправлений, серьёзных повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание, отсутствие обратного адреса, отсутствие подписи, печати (при наличии);
несоблюдение установленных законодательством Российской Федерации условий признания действительности электронной подписи
	Основания для приостанов-ления предостав-ления муниципальной услуги законода-тельством Российской Федерации не предусмот-рены.
	отсутствие у заявителя права (полномочий представителя заявителя) на получение муниципальной услуги;
представление документов в ненадлежащий орган;
обращение (в письменном виде) заявителя с просьбой о прекращении предоставления муниципальной услуги;
отсутствие факта обращения заявителя за получением муниципальной услуги, по результатам которой выдан соответствующий документ.

	4.
	От имени заявителя могут действовать его представители, наделённые соответствующими полномочиями в порядке, установленном законодательством Российской 
Федерации

	представление заявителем документов, оформленных не в соответствии с установленным порядком (наличие исправлений, серьёзных повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание, отсутствие обратного адреса, отсутствие подписи, печати (при наличии);
несоблюдение установленных законодательством Российской Федерации условий признания действительности электронной подписи.
	Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги законодательством Российской Федерации не предусмот-рены.
	[bookmark: _GoBack]перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги используется в зависимости от идентификаторов категории (признаков) заявителей, чьи интересы представляет уполномоченное лицо.














































Приложение 6
к административному регламенту предоставления администрацией
муниципального образования 
город-курорт Анапа 
муниципальной услуги
«Отнесении земельного участка к землям определенной категории» 

Главе муниципального образования 
город-курорт Анапа
___________________________________________________________,
(Ф.И.О. (последнее при наличии) заявителя для физических лиц) (наименование юридического лица, ИНН, ОГРН, должность, Ф.И.О 
(при наличии) заявителя для юридических лиц)
проживающего(ей) по адресу: _____________________________ 
_____________________________,
(для физических лиц)
паспорт: серия_________________
№____________________________ 
выдан «___» _______ __________г.
___________________________________________________________ ,
контактный номер телефона ______________________________

заявление.

Прошу Вас прекратить предоставление муниципальной услуги «Отнесении земельного участка к землям определенной категории» в связи с отзывом поданного заявления и вернуть документы по регистрационной карточке от _________________ № ___________________________________________________________________________.
                            (дата и номер регистрационной карточки)
_____________         _________________________________________________
          (дата)                                               (должность, Ф.И.О., подпись заявителя)



