
АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ
ГОРОД-КУРОРТ АНАПА

ПОСТЛНОВЛЕНИЕ
от .12.20б Nsз рз

г. Анапа

Об утверлсленип адмпнистративпого регламеЕта
предоставления администрацией муницппального

образования город-курорт Анапа муниципальной услуги
<Предварительное согласование предоставления

земельного участка))

В соответствии с Федеральным закоЕом от 27 июля 2010 г. Ns 210-ФЗ
<Об организации предоставления государственЕых и муЕиципtlльньrх ycJryD),
Порядком разработки и утверждеЕия адмиЕисlративIlых регламентов
предоставления администрацией муниципального образования
город-курорт Анапа лrуниципaлльньrх услуг, утверждеЕным постЕшовлением
администрации муниципаJIьного образования город-курорт Анапа
от 22 марта 2022 г. Ns 588, на осЕовании постаЕовления Губернатора
Краснодарского края от 25 июня 2025 r, ]Ф З56 <<О назначении временно
исполшIющего полЕомочЕя главы DrуIlиципального образования
муниципtшьный округ город-курорт Анапа Краснодарского крЕцD, в цеJlях
повышениJI качества и достуIIности оказания муниципЕUIьных услуг
администрацией муницип€rльного образования город-курорт Анапа
постановляю:

1.Утвердить адмиЕистративный регламент цредостЕtвлеЕиrl адми-
нистрацией I\fуницип€rльного образования город-курорт Анапа }гFrици-
пальной усJrуги кГIредварительное согласование предоставлениrI земельного
yIacTKa> (дапее - административный регламент) согласно приложению к
настоящему постановлению.

2. Признать утратившим сиJry постановлеЕие администрации
муниципального образования город-курорт Анапа от lЗ декабря 202З r, Ns 3130
<Об утвержлении администативного регламента предоставлеЕиrI
шгуlrиципальной услуги <Предварительное согласование предост€влениrI
земельного }п{асткФ) администрацией NIуниципального образования
город-курорт Анапа>.

3.Управлению архитектуры и градостроительства администрации
муниципаJIьного образования город-курорт Анапа (Хандошко Я.В,):

1 ) обеспечить исполнение административного регламента;
2) обеспечить рл}мещение адмиЕистративного регламента в информа-
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ционноЙ системе, обеспечивающеЙ ведеЕие реестра муницип€rльных услуг.
4. Управлению по взаимодействию со средствами массовой информации

админисlрации муниципЕлльного образования город-курорт Анапа
(Родина О.А.) обеспечить официа.ltьное опубликование настоящего
постановлениJI в печатном средстве массовой информации.

5. Управлению информатизации и связи администрации DfуниципЕIльного
образования город-курорт Анапа (Марченко И.,Щ.) обеспечить размещение
настоящего постановления на официальном сайте администрации муници-
паJIьного образования город-курорт Анапа в информационно-телекомму-
никационной сети <Интернет>.

6. Контроль за выполнением настоящего постановлениJI возложить на
исполнrIющего обязанности заместителя главы муниципального образования
город-к}рорт Анапа Мамона С.А.

7. Постановление вступает в сиJry после его официального огryбли-
кования.

Временно исполняющий
полномочия главы
муницип€шьного образования
город-курорт Анапа С.С. Бапаева

отдЕл
дЕлопроиз-

ВодствА

,



   
 

                                                                                 Приложение 
                                                                                  
                                                                                 УТВЕРЖДЕН  

постановлением администрации 
муниципального образования 
город-курорт Анапа 
от __________ № __________ 
 

 
 

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ 
предоставления администрацией муниципального 

образования город-курорт Анапа 
муниципальной услуги «Предварительное согласование  

предоставления земельного участка»  
 
 

1. Общие положения 
 

1.1. Предмет регулирования административного регламента 
 

1.1.1.  Административный регламент предоставления администрацией 
муниципального образования город-курорт Анапа муниципальной услуги 
«Предварительное согласование предоставления земельного участка»                                                                          
(далее – регламент) определяет стандарты, сроки и последовательность 
административных процедур (действий) предоставления администрацией 
муниципального образования город-курорт Анапа муниципальной услуги 
«Предварительное согласование предоставления земельного участка»                      
(далее – муниципальная услуга). Перечень условных обозначений и сокращений 
приведен в приложении 1 к регламенту. 

1.1.2. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в 
отношении земель или земельных участков, находящихся в муниципальной 
собственности муниципального образования город-курорт Анапа или частной 
собственности, за исключением земель сельскохозяйственного назначения. 

  
1.2. Круг заявителей 

 
Заявителями, имеющими право на получение муниципальной услуги                     

(далее – заявители), являются физические и юридические лица (включая 
индивидуальных предпринимателей). 

С запросом вправе обратиться представитель заявителя, действующий в 
силу полномочий, основанных на оформленной в установленном 
законодательством Российской Федерации порядке доверенности                                     
(далее – представитель заявителя). 
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1.3. Требование предоставления заявителю муниципальной  
услуги в соответствии с категориями (признаками)  

заявителей, сведения о которых размещаются в реестре  
услуг и в федеральной государственной информационной  

системе «Единый портал государственных и муниципальных  
услуг (функций)» 

 
Муниципальная услуга предоставляется заявителю в соответствии с 

категориями (признаками) заявителей, сведения о которых размещаются в 
реестре услуг, в федеральной государственной информационной системе 
«Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» и (или)  
на региональном портале государственных и муниципальных услуг 
Краснодарского края в информационно-телекоммуникационной сети 
«Интернет» (далее соответственно – категории (признаки) заявителей, Портал). 

Идентификаторы категорий (признаков) заявителей приведены в            
приложении 2 к регламенту. 

 
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги 

 
2.1. Наименование муниципальной услуги 

 
Наименование муниципальной услуги – «Предварительное согласование 

предоставления земельного участка». 
 

2.2. Наименование органа, 
предоставляющего муниципальную услугу 

 
2.2.1. Муниципальная услуга предоставляется администрацией 

муниципального образования город-курорт Анапа в лице управления 
архитектуры и градостроительства администрации муниципального образования 
город-курорт Анапа (далее – орган, предоставляющий муниципальную услугу). 

2.2.2. В предоставлении муниципальной услуги может участвовать 
государственное автономное учреждение Краснодарского края 
«Многофункциональный центр предоставления государственных и 
муниципальных услуг Краснодарского края» (далее – МФЦ). 

2.2.3. В процессе предоставления муниципальной услуги орган, 
предоставляющий муниципальную услугу, взаимодействует с: 

Межрайонной инспекцией Федеральной налоговой службы России № 20 
по Краснодарскому краю; 

управлением Федеральной службы государственной регистрации, 
кадастра и картографии по Краснодарскому краю; 

управлением имущественных отношений администрации муниципального 
образования город-курорт Анапа; 

управлением жилищно-коммунального хозяйства администрации 
муниципального образования город-курорт Анапа; 
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управлением муниципального контроля администрации муниципального 
образования город-курорт Анапа; 

управлением государственной охраны объектов культурного наследия 
администрации Краснодарского края; 

администрацией Краснодарского края. 
2.2.4. Запрещается требовать от заявителя осуществления действий, в том 

числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и 
связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного 
самоуправления и организации, за исключением получения услуг и получения 
документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких 
услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона                   
от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных 
и муниципальных услуг». 

 
2.3. Результат предоставления муниципальной услуги 

 
2.3.1. Результатом предоставления муниципальной услуги является: 
2.3.1.1. В случае предоставления муниципальной услуги:  
постановление администрации о предварительном согласовании 

предоставления земельного участка;  
уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги. 
2.3.1.2. В случае исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных 

в результате предоставления муниципальной услуги документах: 
постановление администрации муниципального образования город-курорт 

Анапа о внесении изменений в постановление, указанное в абзаце втором                       
подпункта 2.3.1.1 настоящего регламента; 

уведомление об отсутствии опечаток и (или) ошибок. 
2.3.1.3. В случае выдачи дубликата документа, выданного по результату 

ранее предоставленной муниципальной услуги: 
дубликат документа, выданного по результату ранее предоставленной 

муниципальной услуги;  
уведомление об отказе в выдаче дубликата. 
2.3.2. Результат предоставления муниципальной услуги заявитель вправе 

получить по его выбору, за исключением случая обращения за получением 
муниципальной услуги посредством Портала, на бумажном носителе либо в 
форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной 
электронной подписью: 

2.3.2.1. В случае обращения за получением муниципальной услуги через                    
МФЦ – непосредственно в МФЦ. 

2.3.2.2. В случае обращения заявителя за получением муниципальной 
услуги в уполномоченный орган – непосредственно в уполномоченном органе. 

2.3.3. Заявитель (представитель заявителя) независимо от его места 
жительства или места пребывания (для физических лиц, включая 
индивидуальных предпринимателей) либо места нахождения (для юридических 
лиц) имеет право на обращение в любой по его выбору МФЦ в пределах 
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территории Краснодарского края для предоставления ему муниципальной 
услуги по экстерриториальному принципу. 

Предоставление муниципальной услуги в МФЦ по экстерриториальному 
принципу осуществляется на основании соглашений о взаимодействии, 
заключенных уполномоченным МФЦ с органами местного самоуправления в 
Краснодарском крае. 

МФЦ при обращении заявителя (представителя заявителя) за 
предоставлением муниципальной услуги осуществляет создание электронных 
образов заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов, 
представляемых заявителем (представителем заявителя) и необходимых для 
предоставления муниципальной услуги в соответствии с настоящим 
регламентом, и их заверение в целях направления в уполномоченный орган. 

В случае обращения заявителя за получением муниципальной услуги по 
экстерриториальному принципу результат предоставления муниципальной 
услуги в виде электронных документов и (или) электронных образов документов 
заверяется должностными лицами, уполномоченными на принятие решения о 
предоставлении муниципальной услуги. 

Для получения результата предоставления муниципальной услуги на 
бумажном носителе заявитель (представитель заявителя) имеет право обратиться 
непосредственно в уполномоченный орган. 

2.3.4. В ходе предоставления муниципальной услуги отсутствует 
необходимость формирования реестровой записи в качестве результата 
предоставления муниципальной услуги. 
 

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги 
 

Максимальный срок предоставления муниципальной услуги (получения 
заявителем результата предоставления муниципальной услуги) в случаях:  

«Предварительное согласование предоставления земельного участка» 
составляет – 20 рабочих дней. 

В случае если схема расположения земельного участка, в соответствии с 
которой предстоит образовать земельный участок, подлежит согласованию в 
соответствии со статьей 3.5 Федерального закона от 25 октября 2001 г.                               
№ 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации», 
срок, предусмотренный пунктом 7 статьи 39.15 Земельного кодекса Российской 
Федерации, может быть продлен не более чем на 35 рабочих дней со дня 
поступления заявления о предварительном согласовании предоставления 
земельного участка. О продлении срока рассмотрения заявления о 
предварительном согласовании предоставления земельного участка 
уполномоченный орган уведомляет заявителя. 

«Исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате 
предоставления муниципальной услуги документах», выданного по результату 
ранее предоставленной муниципальной услуги, – 20 рабочих дней. 

«Выдача дубликата документа, выданного по результату ранее 
предоставленной муниципальной услуги» – не более 10 рабочих дней. 
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Срок предоставления муниципальной услуги, предусмотренный в данном 
пункте, в отношении всех случаев предоставления муниципальной услуги 
исчисляется со дня регистрации заявления (запроса) и документов и (или) 
информации, необходимых    для    предоставления    муниципальной   услуги 
органом, предоставляющим муниципальную услугу, вне зависимости                                  
от категории (признаков) заявителя и способа подачи указанного запроса. 

 
2.5. Размер платы, взимаемой с заявителя 

при предоставлении муниципальной услуги, 
и способы ее взимания 

 
Государственная пошлина или иная плата за предоставление 

муниципальной услуги не взимается. Предоставление муниципальной услуги 
осуществляется бесплатно.  
 

2.6. Максимальный срок ожидания в очереди при  
подаче заявителем запроса о предоставлении  

муниципальной услуги и при получении результата 
 предоставления муниципальной услуги 

 
Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о 

предоставлении муниципальной услуги и документов, предусмотренных 
настоящим регламентом, а также при получении результата предоставления 
муниципальной услуги на личном приеме непосредственно в органе, 
предоставляющем муниципальную услугу, или МФЦ не должен превышать                     
15 минут. 

 
2.7. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении 

муниципальной услуги 
 

Регистрация запроса (заявления) и прилагаемых к нему документов 
осуществляется в день их поступления, а при поступлении их в выходной 
(нерабочий или праздничный) день – в первый за ним рабочий день. 

 
2.8. Требования к помещениям, в которых предоставляются 

 муниципальные услуги  
 

Требования, которым должны соответствовать помещения, 
предназначенные для предоставления муниципальной услуги в случае 
обращения заявителя непосредственно в орган, предоставляющий 
муниципальную услугу, или МФЦ, размещены на официальном сайте 
администрации в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», а 
также на Портале. 
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2.9. Показатели доступности и качества  

муниципальной услуги 
 

Перечень показателей качества и доступности муниципальной услуги 
размещен на официальном сайте администрации муниципального образования 
город-курорт Анапа в информационно-телекоммуникационной сети 
«Интернет», а также на Портале. 

 
2.10. Иные требования к предоставлению муниципальной  

услуги, в том числе учитывающие особенности  
предоставления муниципальных услуг  

в многофункциональных центрах и особенности  
предоставления муниципальных 

 услуг в электронной форме 
 

2.10.1. Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для 
предоставления муниципальной услуги, не предусмотрены. 

2.10.2. При предоставлении муниципальной услуги используются 
следующие информационные системы:  

Портал; 
информационная система автоматизированной обработки заявлений на 

предоставление услуги в электронном виде средствами ФГИС ЕГРН – при 
необходимости; 

автоматизированная информационная система «Единый центр услуг» для 
получения документов от заявителя и в рамках межведомственного 
информационного взаимодействия.  

2.10.3.  При получении результатов предоставления муниципальной                    
услуги в отношении несовершеннолетнего законным представителем 
несовершеннолетнего, являющимся заявителем, реализация права на получение 
результатов предоставления муниципальной услуги в отношении 
несовершеннолетнего, оформленных в форме документа на бумажном носителе, 
может осуществляться законным представителем несовершеннолетнего, не 
являющимся заявителем, в порядке, способами и в сроки, как и при получении 
результата предоставления муниципальной услуги законным представителем 
несовершеннолетнего, являющимся заявителем.  

В этом случае заявитель, являющийся законным представителем 
несовершеннолетнего, в момент подачи заявления о предоставлении 
муниципальной услуги указывает фамилию, имя, отчество (при наличии), 
сведения о документе, удостоверяющем личность другого, законного 
представителя несовершеннолетнего, уполномоченного на получение 
результатов предоставления муниципальной услуги в отношении 
несовершеннолетнего. 

2.10.4. Результаты предоставления муниципальной услуги в отношении 
несовершеннолетнего, оформленные в форме документа на бумажном носителе, 
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не могут быть предоставлены другому законному представителю 
несовершеннолетнего в случае, если заявитель в момент подачи заявления о 
предоставлении муниципальной услуги выразил письменное желание получить 
запрашиваемые результаты предоставления муниципальной услуги в отношении 
несовершеннолетнего лично. 

2.10.5. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в том числе 
в МФЦ.  

МФЦ может принять решение об отказе в приеме запроса и документов и 
(или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги. 
При обращении за предоставлением муниципальной услуги через МФЦ,                     
МФЦ с использованием информационно-телекоммуникационных технологий по 
защищенным каналам связи направляет электронные документы и (или) 
электронные образы документов, заверенные в установленном порядке 
электронной подписью уполномоченного работника МФЦ, в администрацию 
муниципального образования город-курорт Анапа.  

Администрация муниципального образования город-курорт Анапа 
обеспечивает прием электронных документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги.  

При отсутствии технической возможности в МФЦ, в том числе при 
отсутствии возможности выполнить требования к формату файла документа в 
электронном виде, заявление о предоставлении муниципальной услуги и 
прилагаемые к нему документы направляются МФЦ в администрацию 
муниципального образования город-курорт Анапа на бумажном носителе на 
основании реестра, составленного в двух экземплярах, каждый из которых 
содержит дату и время передачи и заверяется подписями работника МФЦ и 
специалиста администрации муниципального образования город-курорт Анапа. 

2.10.6. Заявитель имеет право получить муниципальную услугу путем 
направления запроса о предоставлении нескольких муниципальных услуг в 
МФЦ, предусмотренного статьёй 15.1 Федерального закона от 27 июля 2010 г. 
№ 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных 
услуг» (комплексный запрос). 
 

2.11. Исчерпывающий перечень документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги 

 
2.11.1. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в 

соответствии с законодательными и иными нормативными правовыми актами 
для предоставления муниципальной услуги, приведен в приложении  3 к 
регламенту с учетом идентификаторов категорий (признаков) заявителей, 
способов подачи таких документов и (или) информации, а также требований к 
представлению документов заявителем, включая требования к формату, 
количеству, представлению документов только отдельными категориями 
заявителей и иные необходимые требования, с разделением на документы и 
информацию, которые заявитель должен представить самостоятельно, и 
документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, 
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так как они подлежат представлению в рамках межведомственного 
информационного взаимодействия. 

2.11.2. Перечень способов подачи запроса о предоставлении 
муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, приведен в приложении 3 к регламенту. 

2.11.3. Форма заявления (запроса) о предоставлении муниципальной 
услуги приведена в приложении 4 к регламенту. 

 
2.12. Исчерпывающий перечень оснований для отказа  

в приеме запроса о предоставлении муниципальной услуги  
и документов, необходимых для предоставления  

муниципальной услуги, и исчерпывающий перечень  
оснований для приостановления предоставления  

муниципальной услуги или для отказа в предоставлении  
муниципальной услуги 

 
2.12.1. Основания для отказа в приеме запроса о предоставлении 

муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, приведены в приложении 5 к регламенту. 

2.12.2. Основания для приостановления предоставления муниципальной 
услуги не предусмотрены. 

2.12.3. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги 
приведены в столбце 5 приложения 5 к регламенту. 

2.12.4. Основанием для прекращения предоставления муниципальной 
услуги является подача соответствующего заявления (приложение 6).                               
 

3. Состав, последовательность и сроки выполнения  
административных процедур  

 
3.1. Перечень осуществляемых при предоставлении муниципальной  

услуги административных процедур  
 

Перечень осуществляемых при предоставлении муниципальной услуги 
административных процедур:  
           профилирование заявителя, заключающееся в анкетировании заявителя в 
целях определения категории (признаков) заявителя, проводится специалистом 
уполномоченного органа или специалистом МФЦ;  

прием запроса и документов, и (или) информации, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги;  

межведомственное информационное взаимодействие; 
принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) 

муниципальной услуги;  
предоставление результата муниципальной услуги. 

 
 



9 
 

3.2. Описание административных процедур,  
осуществляемых при предоставлении 

 муниципальной услуги: 
 

3.2.1. Профилирование заявителя, заключающееся в анкетировании 
заявителя в целях определения категории (признаков) заявителя, проводится 
специалистом уполномоченного органа, предоставляющего муниципальную 
услугу, или специалистом МФЦ. 

Анкетирование включает в себя вопросы, позволяющие определить признаки 
заявителя, а также результат муниципальной услуги, за предоставлением 
которого он обратился. Идентификаторы категорий (признаков) заявителя 
приведены в приложении 2 к регламенту.  

Профилирование заявителя осуществляется:  
3.2.1.1. В уполномоченном органе при личном обращении заявителя.  
3.2.1.2. В МФЦ при личном обращении заявителя. 
3.2.1.3. С использованием Портала (при наличии технической возможности).    
3.2.2. Прием заявления и документов и (или) информации, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги:  
3.2.2.1. Форма заявления о предоставлении муниципальной услуги приведена 

в приложении 5 к регламенту. Сведения о перечне документов и (или) 
информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги в 
соответствии с категорией (признаками) заявителя, а также способах подачи, 
указанных заявления, документов и (или) информации представлены в 
приложении 3 к регламенту.  

3.2.2.2. Способы установления личности заявителя (представителя 
заявителя):     

при личном обращении в уполномоченный орган – документ, 
удостоверяющий личность;  

при личном обращении в МФЦ – документ, удостоверяющий личность;  
при направлении заявления о предоставлении муниципальной услуги 

посредством Портала – единой системы идентификации и аутентификации в 
инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое 
взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления 
муниципальных услуг в электронной форме. 

3.2.2.3. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме заявления 
о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, приведен в приложении 5 к регламенту.     

Отказ в приеме заявления о предоставлении муниципальной услуги и 
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, не 
препятствует повторному обращению заявителя за получением муниципальной 
услуги после устранения указанных нарушений.  

3.2.2.4. Муниципальная услуга предусматривает возможность приема МФЦ 
заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, независимо от места жительства или места пребывания 
заявителя в пределах территории Краснодарского края. 
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3.2.2.5. Заявление о предоставлении муниципальной услуги, поступившее 
при личном обращении заявителя в орган, предоставляющий муниципальную 
услугу, регистрируется специалистом органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, в установленном порядке в день поступления.  

Заявление о предоставлении муниципальной услуги, поступившее в МФЦ, 
регистрируется специалистом МФЦ в установленном порядке в день 
поступления. 

Заявление о предоставлении муниципальной услуги, поступившее в 
уполномоченный орган из МФЦ, регистрируется специалистом 
уполномоченного органа в установленном порядке в день поступления из МФЦ.  

Заявление о предоставлении муниципальной услуги, поступившее в 
электронной форме на Портале (при наличии технической возможности), 
регистрируется в установленном порядке органом, предоставляющим 
муниципальную услугу, в день его поступления в случае отсутствия 
автоматической регистрации заявлений на Портале.  

Заявление о предоставлении муниципальной услуги, поступившее в 
нерабочее время, регистрируется в первый рабочий день следующий, за днем 
поступления заявления. Срок выполнения указанной административной 
процедуры входит в общий срок предоставления муниципальной услуги. 

3.2.2.6. По окончании приема заявления и приложенных к нему 
документов при личном обращении заявителя в уполномоченный орган или 
МФЦ заявителю выдается расписка.  

3.2.3. Межведомственное информационное взаимодействие.  
3.2.3.1. Для получения муниципальной услуги необходимо направление 

межведомственных запросов о предоставлении информации и документов, 
находящихся в распоряжении:  

Федеральной налоговой службы Российской Федерации (территориальный 
орган) – сведения из ЕГРЮЛ, сведения из ЕГРИП (в случае непредставления 
заявителем по собственной инициативе); 

Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и 
картографии (территориальный орган) – сведения, содержащиеся в ЕГРН о 
правах на земельный участок, или уведомлении об отсутствии в ЕГРН 
запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на земельный участок, 
на объект капитального строительства, расположенный на земельном участке (в 
случае непредставления заявителем по собственной инициативе).  

Срок направления межведомственных запросов составляет 3 рабочих дня 
с момента регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги и 
документов и (или) информации, необходимых для получения муниципальной 
услуги.  

Срок получения ответа на указанный информационный запрос составляет 
не более 5 рабочих дней с момента направления межведомственного запроса.  

3.2.4. Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) 
муниципальной услуги.  

3.2.4.1. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении 
муниципальной услуги приведен в приложении 5 к регламенту.  
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         Отказ в предоставлении муниципальной услуги не препятствует 
повторному обращению заявителя за получением муниципальной услуги после 
устранения указанных нарушений. Решение об отказе в предоставлении 
муниципальной услуги может быть обжаловано в досудебном порядке путем 
направления жалобы в уполномоченный орган, а также в судебном порядке. 
          3.2.4.2. Срок принятия решения о предоставлении (об отказе в 
предоставлении) муниципальной услуги составляет 20 дней со дня поступления 
в орган, предоставляющий муниципальную услугу, всех необходимых 
документов и информации, предусмотренных приложением 3 к регламенту, но 
не более срока предоставления муниципальной услуги, установленного 
подразделом 2.4 регламента. Срок выполнения указанной административной 
процедуры входит в общий срок предоставления муниципальной услуги. 

3.2.5. Результат муниципальной услуги предоставляется уполномоченным 
органом или МФЦ независимо от места жительства или места пребывания 
заявителя в пределах территории Краснодарского края.  
          3.2.6. Настоящим регламентом не предусмотрено осуществление 
административной процедуры, в рамках которой проводится оценка сведений о 
заявителе и (или) объектах, принадлежащих заявителю, и (или) иных объектах, а 
также знаний (навыков) заявителя на предмет их соответствия требованиям 
законодательства Российской Федерации (за исключением требований, которые 
проверяются в рамках процедуры принятия решения о предоставлении (отказе в 
предоставлении) муниципальной услуги, либо административной процедуры, 
предполагающей осуществляемое после принятия решения о предоставлении 
муниципальной услуги распределение в отношении заявителя ограниченного 
ресурса (в том числе земельных участков, радиочастот, квот), либо 
административной процедуры получения дополнительных сведений от 
заявителя, либо административной процедуры приостановления предоставления 
муниципальной услуги, повторение которой в рамках предоставления одной 
муниципальной услуги допускается два и более раза). 
 

3.3. Описание муниципальной услуги в упреждающем  
(проактивном) режиме 

 
Предоставление муниципальной услуги в упреждающем (проактивном) 

режиме не предусмотрено. 
 

4. Способы информирования заявителя об изменении статуса 
рассмотрения запроса о предоставлении муниципальной услуги 

 
Для заявителей обеспечивается возможность осуществлять с 

использованием Портала получение сведений о ходе выполнения запроса о 
предоставлении муниципальной услуги. 

Сведения о ходе и результате выполнения запроса о предоставлении 
муниципальной услуги в электронном виде заявителю представляются в виде 
уведомления в личном кабинете заявителя на Портале. 
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Информация о ходе предоставления муниципальной услуги направляется 
заявителю уполномоченным органом в срок, не превышающий 1 рабочего дня 
после завершения выполнения соответствующего действия, на адрес 
электронной почты или с использованием средств Портала по выбору заявителя. 

При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме 
заявителю направляется: 

уведомление о приеме и регистрации запроса и иных документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги; 

уведомление о начале процедуры предоставления муниципальной услуги; 
уведомление об окончании предоставления муниципальной услуги либо 

мотивированном отказе в приеме запроса и иных документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги; 

уведомление о результатах рассмотрения документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги; 

уведомление о возможности получить результат предоставления 
муниципальной услуги либо мотивированный отказ в предоставлении 
муниципальной услуги; 

уведомление о мотивированном отказе в предоставлении муниципальной 
услуги. 
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Приложение  1 
к административному регламенту 
предоставления администрацией 
муниципального образования                   
город-курорт Анапа  
муниципальной услуги 
«Предварительное согласование 
предоставления земельного участка» 

 
 

ПЕРЕЧЕНЬ  
условных обозначений и сокращений 

 
 

1. Регламент – административный регламент предоставления 
администрацией муниципального образования город-курорт Анапа 
муниципальной услуги «Предварительное согласование предоставления 
земельного участка». 

2. Муниципальная услуга – муниципальная услуга по предварительному 
согласованию предоставления земельного участка. 
          3. Орган, предоставляющий муниципальную услугу, – администрация 
муниципального образования город-курорт Анапа в лице управления 
архитектуры и градостроительства администрации муниципального образования 
город-курорт Анапа. 

  4. Заявители – заявители на получение муниципальной услуги. 
          5. Категории (признаки) заявителей – категории (признаки) заявителей, 
сведения о которых размещаются в реестре услуг и в федеральной 
государственной информационной системе «Единый портал государственных и 
муниципальных услуг (функций)», и (или) на региональном портале 
государственных и муниципальных услуг Краснодарского края в 
информационно-телекоммуникационной сети «Интернет». 
          6. Портал – федеральная государственная информационная система 
«Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» и (или) 
региональный портал государственных и муниципальных услуг Краснодарского 
края в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет». 
          7. Представитель заявителя – лицо, действующее в силу полномочий, 
основанных на оформленной в установленном законодательством Российской 
Федерации порядке доверенности. 

  8. ЕГРЮЛ – Единый государственный реестр юридических лиц. 
          9. ЕГРИП – Единый государственный реестр индивидуальных 
предпринимателей. 
         10. ЕГРН – Единый государственный реестр недвижимости. 
         11. ФГИС ЕГРН – Федеральная государственная информационная система 
ведения Единого государственного реестра недвижимости. 
         12. МФЦ – государственное автономное учреждение Краснодарского края 
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«Многофункциональный центр предоставления государственных и 
муниципальных услуг Краснодарского края». 
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Приложение 2 
к административному регламенту 
предоставления администрацией 
муниципального образования  
город-курорт Анапа муниципальной 
услуги «Предварительное согласование 
предоставления земельного участка» 

 
ИДЕНТИФИКАТОРЫ 

категорий (признаков) заявителей 
 

№ 
п/п 

Перечень отдельных признаков 
заявителей 

Перечень результатов предоставления 
муниципальной услуги 

1 2 3 
1 Физические и юридические лица 

(включая индивидуальных 
предпринимателей) 

постановление администрации 
муниципального образования город-курорт 
Анапа о предварительном согласовании 
предоставления земельного участка; 
уведомление об отказе в предоставлении 
муниципальной услуги 

2 Заявители, ранее обратившиеся за 
получением муниципальной услуги, 
по результатам предоставления 
которой выданы документы с 
допущенными опечатками и 
ошибками  
 

постановление администрации 
муниципального образования город-курорт 
Анапа о внесении изменений в постановление 
администрации муниципального образования 
город-курорт Анапа о предварительном 
согласовании предоставления земельного 
участка; 
уведомление об отсутствии опечаток и (или) 
ошибок 

3 Заявители, ранее обратившиеся за 
выдачей дубликата документа, 
выданного по результату её 
предоставления 

выдача дубликата документа, выданного по 
результату ранее предоставленной 
муниципальной услуги; 
уведомление об отказе в выдаче дубликата 

4 От имени заявителя могут 
действовать его представители, 
наделённые соответствующими 
полномочиями в порядке, 
установленном законодательством 
Российской Федерации 

постановление администрации 
муниципального образования город-курорт 
Анапа о предварительном согласовании 
предоставления земельного участка; 
уведомление об отказе в предоставлении 
муниципальной услуги; 
постановление администрации 
муниципального образования город-курорт 
Анапа о внесении изменений в постановление 
администрации муниципального образования 
город-курорт Анапа о предварительном 
согласовании предоставления земельного 
участка; 
уведомление об отсутствии опечаток и (или) 
ошибок; 
выдача дубликата документа, выданного по 
результату ранее предоставленной 
муниципальной услуги; 
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1 2 3 
  уведомление об отказе в выдаче дубликата 
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Приложение 3 
к административному регламенту 
предоставления администрацией 
муниципального образования                 
город-курорт Анапа 
муниципальной услуги 
«Предварительное согласование 
предоставления земельного участка» 

 
 

ИСЧЕРПЫВАЮЩИЙ ПЕРЕЧЕНЬ 
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги 

 
 

№ 
п/п 
 
 

Идентификатор 
категории 
(признака) 
заявителя 

Способ подачи документов 
и (или) информации 

Требования к представлению 
документов заявителем 

Исчерпывающий перечень 
необходимых для 
предоставления 

муниципальной услуги 
документов и (или) 

информации 

Перечень 
документов, 

которые заявитель 
вправе представить 

по собственной 
инициативе 

 

1 2 3 4 5 6 
1 Физические и 

юридические 
лица (включая 
индивидуальных 
предпринима-
телей)  

в электронной форме 
посредством Портала, 
на бумажном носителе 
посредством личного 
обращения в 
уполномоченный орган, в 
том числе через МФЦ, в 
соответствии с 
Соглашением о 
взаимодействии между 
МФЦ и администрацией 

требования к представлению 
документов заявителем, 
включая требования к формату, 
количеству, представлению 
документов только 
отдельными категориями 
заявителей и иные 
необходимые требования, 
предусмотренные настоящим 
регламентом, а также иными 
нормативными правовыми 

заявление о предваритель-
ном согласовании, которое 
оформляется по форме 
согласно приложению 4 
к настоящему регламенту; 
копия документа, 
удостоверяющего личность 
заявителя (заявителей); 
документы, подтверждаю-
щие право заявителя на 
приобретение земельного 

выписка из 
Единого 
государственного 
реестра 
индивидуальных 
предпринима-
телей (для 
заявителей – 
индивидуальных 
предпринима-
телей) или 
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1 2 3 4 5 6 
муниципального 
образования город-курорт 
Анапа 
 

актами Российской Федерации. 
копии документов, 
необходимых для 
предоставления муниципаль-
ной услуги, представляются с 
их подлинниками для сверки 

участка без проведения 
торгов и предусмотренные 
перечнем, установленным 
уполномоченным 
Правительством 
Российской Федерации 
федеральным органом 
исполнительной власти, за 
исключением документов, 
которые должны быть 
представлены в 
уполномоченный орган в 
порядке межведомствен-
ного информационного 
взаимодействия; 
схема расположения 
земельного участка в 
случае, если 
испрашиваемый земельный 
участок предстоит 
образовать и отсутствует 
проект межевания 
территории, в границах 
которой предстоит 
образовать такой 
земельный участок по 
форме, утвержденной 
приказом Федеральной 
службы государственной 
регистрации кадастра и 
картографии от 19.04.2022  
№ П/0148; 
проектная документация 

выписку из 
Единого 
государственного 
реестра 
юридических лиц 
(для заявителей – 
юридических 
лиц); 
выписку из 
Единого 
государственного 
реестра 
недвижимости на 
земельный 
участок, перевод 
которого из 
состава земель 
одной категории в 
другую 
предполагается 
осуществить; 
заключение 
государственной 
экологической 
экспертизы в 
случае, если ее 
проведение 
предусмотрено 
федеральными 
законами 
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1 2 3 4 5 6 
лесных участков в случае 
если подано заявление о 
предварительном 
согласовании 
предоставления лесного 
участка, за исключением 
лесного участка, 
образуемого в целях 
строительства, 
реконструкции линейного 
объекта; 
заверенный перевод на 
русский язык документов о 
государственной 
регистрации юридического 
лица в соответствии с 
законодательством 
иностранного государства в 
случае, если заявителем 
является иностранное 
юридическое лицо; 
реестр членов 
садоводческого или 
огороднического 
некоммерческого 
товарищества, созданный в 
соответствии с 
Федеральным законом от 
29.07.2017 № 217-ФЗ                      
«О ведении гражданами 
садоводства и 
огородничества для 
собственных нужд и о 

https://www.consultant.ru/document/cons_doc_LAW_511306/
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1 2 3 4 5 6 
внесении изменений в 
отдельные 
законодательные акты 
Российской Федерации»,  
в случае, если подано 
заявление о предваритель-
ном согласовании 
предоставления земельного 
участка или о 
предоставлении земельного 
участка в безвозмездное 
пользование такому 
товариществу. 
 топографическая съемка 
земельного участка 
масштаба 1:500, не старше 
1 года 

2 Заявители, ранее 
обратившиеся за 
получением 
муниципальной 
услуги, по 
результатам 
которой выданы 
документы с 
допущенными 
опечатками и 
ошибками 

в электронной форме 
посредством Портала. 
на бумажном носителе 
посредством личного 
обращения в 
уполномоченный орган, в 
том числе через МФЦ, в 
соответствии с 
Соглашением о 
взаимодействии между 
МФЦ и администрацией 
муниципального 
образования город курорт 
Анапа 

требования к представлению 
документов заявителем, 
включая требования к формату, 
количеству, представлению 
документов только 
отдельными категориями 
заявителей и иные 
необходимые требования, 
предусмотренные настоящим 
регламентом, а также иными 
нормативными правовыми 
актами Российской  
Федерации 

заявление в свободной 
форме, содержащее 
указание на опечатки и 
ошибки, допущенные в 
выданных в результате 
предоставления 
муниципальной услуги 
документах; 
копия документа, 
удостоверяющего личность 
заявителя;  
документ, выданный по 
результату ранее 
предоставленной 
муниципальной услуги, в 
котором допущены 

отсутствуют 
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1 2 3 4 5 6 
опечатки и (или) ошибки 

3 Заявители, ранее 
обращавшиеся за 
получением 
муниципальной 
услуги за 
выдачей 
дубликата 
документа, 
выданного по 
результату ее 
предоставления 

 в электронной форме 
посредством Портала; 
на бумажном носителе 
посредством личного 
обращения в 
уполномоченный орган, в 
том числе через МФЦ, в 
соответствии с 
Соглашением о 
взаимодействии между 
МФЦ и администрацией 
муниципального 
образования город курорт 
Анапа 

требования к представлению 
документов заявителем, 
включая требования к формату, 
количеству, представлению 
документов только 
отдельными категориями 
заявителей и иные 
необходимые требования, 
предусмотренные настоящим 
регламентом, а также иными 
нормативными правовыми 
актами Российской Федерации 

заявление в произвольной 
форме о выдаче дубликата 
документа, выданного по 
результату ранее 
предоставленной 
муниципальной услуги, 
содержащее обоснование 
необходимости выдачи 
дубликата документа, а 
также вид, дату, номер 
выдачи (регистрации) 
документа, выданного по 
результату ранее 
предоставленной 
муниципальной услуги 
(при наличии такой 
информации); 
копия документа, 
удостоверяющего личность 
заявителя 

отсутствуют 

4 От имени 
заявителя могут 
действовать его 
представители, 
наделенные 
соответствующим
и полномочиями 
в порядке, 
установленном 
законодатель-
ством Российской 
Федерации 

в электронной форме 
посредством Портала, 
 на бумажном носителе 
посредством личного 
обращения в 
уполномоченный орган, в 
том числе через МФЦ, в 
соответствии с 
Соглашением о 
взаимодействии между 
МФЦ и администрацией 
муниципального 

требования к представлению 
документов заявителем, 
включая требования к формату, 
количеству, представлению 
документов только 
отдельными категориями 
заявителей и иные 
необходимые  
требования, предусмотренные  
регламентом, а также иными 
нормативными правовыми 
актами Российской Федерации 

документы и (или) 
информация 
представляются в 
зависимости от 
идентификаторов категори
и (признаков) заявителей, 
чьи интересы представляет 
уполномоченное лицо, 
копия документа, 
удостоверяющего личность 
представителя, и 
документа, 

отсутствуют 

https://internet.garant.ru/#/multilink/406377293/paragraph/2287/number/0
https://internet.garant.ru/#/multilink/406377293/paragraph/2287/number/0
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1 2 3 4 5 6 
образования город курорт 
Анапа 

подтверждающего 
полномочия представителя 
заявителя в соответствии с 
законодательством 
Российской Федерации 
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Приложение 4 
к административному регламенту 
предоставления администрацией 
муниципального образования                   
город-курорт Анапа муниципальной 
услуги «Предварительное 
согласование предоставления 
земельного участка» 
 

Форма заявления о предварительном согласовании предоставления 
земельного участка 

 
                                                                             Главе муниципального образования  
                                                                             город-курорт Анапа 

________________________________
_______________________________, 
(Ф.И.О. (при наличии) заявителя для физических 
лиц) (наименование юридического лица,                           
ИНН, ОГРН, должность, Ф.И.О  

                                                                                                            (при наличии) заявителя для юридических лиц) 
проживающего(ей) по адресу: 
_____________________________ 
______________________________, 

(для физических лиц) 
паспорт: серия ______№________  

                                                                             выдан «_____» _______ _______г. 
______________________________, 

                                                                             контактный номер телефона 
                                                                           _______________________________ 
  

заявление. 
____________________________________________________________________ 

(полное наименование юридического лица или Ф.И.О. физического лица) 

ОГРН ___________________________ИНН_______________________________  
паспорт: 
серия_______________номер___________________________________________ 
выдан_______________________________________________________________, 
в лице, действующего на основании _____________________________________, 

                                                                                                         (доверенности, устава) 

контактный номер телефон____________________________________________, 
адрес заявителя_______________________________________________________ 

(адрес юридического лица или место регистрации физического лица) 

____________________________________________________________________, 
адрес электронной почты_______________________________________________ 
 
прошу рассмотреть возможность предварительного согласования предоставления 
земельного участка на основании 
__________________________________________________________________ 
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(основание предоставления земельного участка без проведения торгов из числа предусмотренных пунктом 2 статьи 39.3, статьей 39.5, пунктом 2 
статьи 39.6 или пунктом 2 статьи 39.10 Земельного кодекса) 

      
      Сведения о земельном участке: 
      1. Площадь земельного участка_______________________________________ 
      2. Предполагаемое место его размещения ______________________________ 
      3. Цель использования______________________________________________ 
      4. Испрашиваемое право на земельный участок_________________________ 
      5. Кадастровый  номер______________________________________________ 
      6. Решение об утверждении проекта межевания_________________________ 
      7. Решение об утверждении документа территориального планирования и (или) 
проекта планировки территории__________________________________ 
      8. Решение об изъятии земельного участка для государственных или 
муниципальных нужд____________________________________________. 
 

 
Заявитель: _________________________________________________________ 

(Ф.И.О. заявителя, должность, Ф.И.О. представителя юридического или физического лица) / 
(подпись) 
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Приложение 5 
к административному регламенту 
предоставления администрацией 
муниципального образования 
город-курорт Анапа  
муниципальной услуги 
«Предварительное согласование 
предоставления земельного участка» 

 
 

ИСЧЕРПЫВАЮЩИЙ ПЕРЕЧЕНЬ 
оснований для отказа в приёме запроса о предоставлении муниципальной услуги  

и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, оснований  
для приостановления предоставления муниципальной услуги  

или отказа в предоставлении муниципальной услуги 
 
 

№ 
п/п 

Идентификатор 
категории (признака) 

заявителя 

Перечень оснований для отказа в 
приёме запроса о предоставлении 

муниципальной услуги и документов, 
необходимых для предоставления 

муниципальной услуги 

Перечень оснований 
для приостановления 

предоставления 
муниципальной услуги 

Перечень оснований для отказа в 
предоставлении муниципальной услуги 

 

1 2 3 4 5 
1 Физические и 

юридические лица 
(включая 
индивидуальных 
предпринимателей) 

представление заявителем 
документов, оформленных не в 
соответствии с установленным 
порядком (наличие исправлений, 
серьёзных повреждений, не 
позволяющих однозначно 
истолковать их содержание, 

не предусмотрено 1) схема расположения земельного участка на 
кадастровом плане территории, приложенная к 
заявлению о предварительном согласовании 
предоставления земельного участка, не может 
быть утверждена по следующим основаниям: 
несоответствие схемы расположения 
земельного участка ее форме, формату или 
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1 2 3 4 5 
отсутствие обратного адреса, 
отсутствие подписи, печати (при 
наличии); 
несоблюдение установленных 
законодательством Российской 
Федерации условий признания 
действительности электронной 
подписи. 
 

требованиям к ее подготовке, которые 
установлены приказом Росреестра от 19 апреля 
2022 г. № П/0148;  
полное или частичное совпадение 
местоположения земельного участка, 
образование которого предусмотрено схемой 
его расположения, с местоположением 
земельного участка, образуемого в 
соответствии с ранее принятым решением об 
утверждении схемы расположения земельного 
участка, срок действия которого не истек; 
2) схема расположения земельного участка 
выполнена со следующими нарушениями 
требований к образуемым земельным участкам: 
несоответствие предельным (максимальным и 
минимальным) размерам земельных участков, 
установленным градостроительными 
регламентами либо федеральными, краевыми и 
местными нормативно-правовыми актами; 
границы земельных участков пересекают 
границы муниципальных образований и (или) 
границы населенных пунктов; 
образование земельных участков приводит к 
невозможности разрешенного использования 
расположенных на таких земельных участках 
объектов недвижимости; 
3) схемой расположения предусмотрен раздел, 
перераспределение или выдел земельных 
участков, в результате которого обременения 
(ограничения), существующие в отношении 
образуемых земельных участков, не позволяют 
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1 2 3 4 5 
использовать указанные земельные участки в 
соответствии с разрешенным использованием; 
4) образование земельных участков приводит к 
вклиниванию, вкрапливанию, изломанности 
границ, чересполосице, невозможности 
размещения объектов недвижимости и другим 
препятствующим рациональному 
использованию и охране земель недостаткам, а 
также нарушению требований, установленных 
земельным законодательством и 
законодательством о градостроительной 
деятельности; 
5) проектные границы земельного участка, 
подлежащего образованию, пересекают 
границы территориальных зон, лесничеств, 
лесопарков (за исключением земельных 
участков, образуемых для проведения работ по 
геологическому изучению недр, разработки 
месторождений полезных ископаемых, 
размещения линейных объектов, 
гидротехнических сооружений, а также 
водохранилищ, иных искусственных водных 
объектов); 
6) несоответствие схемы расположения 
земельного участка утверждённому проекту 
планировки территории, землеустроительной 
документации, положению об особо 
охраняемой природной территории; 
7) расположение земельного участка, 
образование которого предусмотрено схемой 
расположения земельного участка, в границах 
территории, для которой утвержден проект 
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межевания территории, за исключением 
случаев, установленных федеральными 
законами; 
8) разработка схемы расположения земельного 
участка, образование которого допускается 
исключительно в соответствии с 
утвержденным проектом межевания 
территории; 
9) с заявлением о предоставлении земельного 
участка обратилось лицо, которое в 
соответствии с земельным законодательством 
не имеет права на приобретение земельного 
участка без проведения торгов; 
10) испрашиваемый земельный участок 
предоставлен на праве постоянного 
(бессрочного) пользования, безвозмездного 
пользования, пожизненного наследуемого 
владения или аренды (за исключением случаев, 
если с заявлением о предоставлении земельного 
участка обратился обладатель данных прав или 
подано заявление о предоставлении земельного 
участка гражданам или юридическим лицам 
для сельскохозяйственного, 
охотхозяйственного, лесохозяйственного и 
иного использования, не предусматривающего 
строительства зданий, сооружений, если такие 
земельные участки включены в 
утвержденный в установленном 
Правительством Российской Федерации 
порядке перечень земельных участков, 
предоставленных для нужд обороны и 
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безопасности и временно не используемых для 
указанных нужд, на срок не более чем пять лет); 
11) на указанном в заявлении о предоставлении 
земельного участка земельном участке 
расположены здание, сооружение, объект 
незавершенного строительства, 
принадлежащее гражданам или юридическим 
лицам, за исключением случаев, если на 
земельном участке расположены сооружения (в 
том числе сооружения, строительство которых 
не завершено), размещение которых 
допускается на основании сервитута, 
публичного сервитута, или объекты, 
размещенные в соответствии со статьей 39.36 
Земельного кодекса Российской Федерации, 
либо с заявлением о предоставлении 
земельного участка обратился собственник 
этих зданий, сооружения, помещений в них, 
этого объекта незавершенного строительства, а 
также случаев, если подано заявление о 
предоставлении земельного участка и в 
отношении расположенного на нем здания, 
сооружения, объекта незавершенного 
строительства принято решение о сносе 
самовольной постройки либо решение о сносе 
самовольной постройки или ее приведении в 
соответствие с установленными требованиями 
и в сроки, установленные указанными 
решениями, не выполнены обязанности, 
предусмотренные частью 11 статьи 55.32 
Градостроительного кодекса Российской 
Федерации; 
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12) на указанном в заявлении земельном 
участке расположены здание, сооружение, 
объект незавершенного строительства, 
принадлежащее гражданам или юридическим 
лицам (за исключением случаев, если 
сооружение (в том числе сооружение, 
строительство которого не завершено) 
размещается на земельном участке на условиях 
сервитута или на земельном участке 
расположен объект, размещение которого 
может осуществляться без предоставления 
земельных участков и установления сервитутов 
в порядке, установленном законодательством, 
и это не препятствует использованию 
земельного участка в соответствии с его 
разрешенным использованием, либо с 
заявлением  о предоставлении земельного 
участка обратился собственник этого здания, 
сооружения, помещений в нем, этого объекта 
незавершенного строительства); 
13) на указанном в заявлении о предоставлении 
земельного участка земельном участке 
расположено здание, сооружение, объект 
незавершенного строительства, находящиеся в 
государственной или муниципальной 
собственности, за исключением случаев, если 
на земельном участке расположены 
сооружения (в том числе сооружения, 
строительство которых не завершено), 
размещение которых допускается на основании 
сервитута, публичного сервитута, или объекты, 
размещенные в соответствии со статьей 39.36 
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Земельного кодекса Российской Федерации, 
либо с заявлением о предоставлении 
земельного участка обратился правообладатель 
этих здания, сооружения, помещений в них, 
этого объекта незавершенного строительства; 
14) земельный участок является изъятым из 
оборота или ограниченным в обороте и его 
предоставление не допускается на праве, 
указанном в заявлении о предоставлении 
земельного участка; 
15) указанный в заявлении о предоставлении 
земельного участка земельный участок 
расположен в границах территории, в 
отношении которой с другим лицом заключен 
договор о комплексном развитии территории 
либо принято решение о ее комплексном 
развитии, в случае если для реализации 
указанного решения не требуется заключения 
договора о комплексном развитии территории 
или земельный участок образован из 
земельного участка, в отношении которого с 
другим лицом заключен договор о 
комплексном развитии территории, за 
исключением случаев, если такой земельный 
участок предназначен для размещения 
объектов федерального значения, объектов 
регионального значения или объектов местного 
значения и с заявлением о предоставлении 
такого земельного участка обратилось лицо, 
уполномоченное на строительство указанных 
объектов; 
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16) указанный в заявлении о предоставлении 
земельного участка земельный участок 
образован в результате раздела земельного 
участка, предоставленного садоводческому или 
огородническому некоммерческому 
товариществу, за исключением случаев 
обращения с таким заявлением члена этого 
товарищества (если такой земельный участок 
является садовым или огородным) либо 
гражданина, не обладающего правом участия 
(членства) в садоводческом или 
огородническом некоммерческом 
товариществе, имеющего право на 
первоочередное или внеочередное 
приобретение земельного участка в 
соответствии с федеральными законами, 
законами субъектов Российской Федерации 
либо на приобретение земельного участка в 
соответствии со статьей 39.18 Земельного 
Кодекса (если такой земельный участок 
является садовым), а также за исключением 
собственников земельных участков, 
расположенных в границах территории ведения 
гражданами садоводства или огородничества 
для собственных нужд (если земельный участок 
является земельным участком общего 
назначения); 
17) указанный в заявлении о предоставлении 
земельного участка земельный участок 
образован из земельного участка, в отношении 
которого заключен договор о комплексном 
развитии территории, либо расположен в 

https://www.consultant.ru/document/cons_doc_LAW_500137/3e878d61b0de409120ad70762779b6616b55d7d9/#dst2668
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границах территории, в отношении которой 
принято решение о ее комплексном развитии, в 
случае если для реализации указанного 
решения не требуется заключения договора о 
комплексном развитии территории, и в 
соответствии с утвержденной 
документацией по планировке территории 
предназначен для размещения объектов 
федерального значения, объектов 
регионального значения или объектов местного 
значения, за исключением случаев, если с 
заявлением о предоставлении в аренду 
земельного участка обратилось лицо, с которым 
заключен договор о комплексном развитии 
территории, предусматривающий 
обязательство данного лица по строительству 
указанных объектов; 
18) в отношении земельного участка, 
указанного в заявлении о его предоставлении, 
размещено в соответствии с подпунктом 1 
пункта 1 статьи 39.18 Земельного кодекса 
извещение о предоставлении земельного 
участка для индивидуального жилищного 
строительства, ведения личного подсобного 
хозяйства в границах населенных пунктов, 
ведения гражданами садоводства для 
собственных нужд; 
19) испрашиваемый земельный участок 
полностью расположен в границах зоны с 
особыми условиями использования 
территории, установленные ограничения 
использования земельных участков в которой 

https://www.consultant.ru/document/cons_doc_LAW_500137/3e878d61b0de409120ad70762779b6616b55d7d9/#dst860
https://www.consultant.ru/document/cons_doc_LAW_500137/3e878d61b0de409120ad70762779b6616b55d7d9/#dst860
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не допускают использования земельного 
участка в соответствии с целями использования 
такого земельного участка, указанными в 
заявлении о предоставлении земельного 
участка; 
20)  указанный в заявлении о предоставлении 
земельного участка земельный участок 
расположен в границах территории, в 
отношении которой с другим лицом заключен 
договор о комплексном развитии территории 
либо принято решение о ее комплексном 
развитии в случае, если для реализации 
указанного решения не требуется заключения 
договора о комплексном развитии территории, 
за исключением случаев, если с заявлением о 
предоставлении земельного участка обратился 
собственник здания, сооружения, помещений в 
них, объекта незавершенного строительства, 
расположенных на таком земельном участке, 
или правообладатель такого земельного 
участка; 
21) площадь земельного участка, указанного в 
заявлении о предоставлении земельного 
участка садоводческому или огородническому 
некоммерческому товариществу, превышает 
предельный размер, установленный пунктом 6 
статьи 39.10 Земельного кодекса Российской 
Федерации;  
22) земельный участок в соответствии с 
утвержденными документами 
территориального планирования и (или) 
документацией по планировке территории 
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предназначен для размещения объектов 
федерального значения, объектов 
регионального значения или объектов местного 
значения и с заявлением о предоставлении 
земельного участка обратилось лицо, не 
уполномоченное на строительство этих 
объектов; 
23) указанный в заявлении о предоставлении 
земельного участка земельный участок 
предназначен для размещения здания, 
сооружения в соответствии с государственной 
программой Российской Федерации, 
государственной программой субъекта 
Российской Федерации и (или) с заявлением о 
предоставлении земельного участка обратилось 
лицо, не уполномоченное на строительство 
этих здания, сооружения; 
24)предоставление земельного участка на 
заявленном виде прав не допускается; 
25) в отношении земельного участка, 
указанного в заявлении о его предоставлении, 
принято решение о предварительном 
согласовании его предоставления, срок 
действия которого не истек, и с заявлением о 
предоставлении земельного участка обратилось 
иное, не указанное в этом решении, лицо; 
26) земельный участок изъят для 
государственных или муниципальных нужд и 
указанная в заявлении цель предоставления 
такого земельного участка не соответствует 
целям, для которых такой земельный участок 
был изъят, за исключением земельных 
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участков, изъятых для государственных или 
муниципальных нужд в связи с признанием 
многоквартирного дома, который расположен 
на таком земельном участке, аварийным и 
подлежащим сносу или реконструкции;  
27) земельный участок, границы которого 
подлежат уточнению в соответствии с 
Федеральным законом «О государственной 
регистрации недвижимости», не может быть 
предоставлен заявителю по основаниям, 
указанным в подпунктах 1 – 23 статьи 39.16 
Земельного кодекса Российской Федерации; 
28) с заявлением о предоставлении земельного 
участка в собственность обратились 
иностранные граждане, лица без гражданства и 
иностранные юридические лица; 
29) указанный в заявлении о предоставлении 
земельного участка земельный участок 
является зарезервированным для 
государственных или муниципальных нужд в 
случае, если заявитель обратился с заявлением 
о предоставлении земельного участка в 
собственность, постоянное (бессрочное) 
пользование или с заявлением о 
предоставлении земельного участка в аренду, 
безвозмездное пользование на срок, 
превышающий срок действия решения о 
резервировании земельного участка, за 
исключением случая предоставления 
земельного участка для целей резервирования; 
30) указанный в заявлении о предоставлении 
земельного участка земельный участок 
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является предметом аукциона, извещение о 
проведении которого размещено в 
соответствии с пунктом 19 статьи 
39.11 Земельного кодекса; 
31) в отношении земельного участка, 
указанного в заявлении о его предоставлении, 
поступило предусмотренное подпунктом 6 
пункта 4 статьи 39.11 Земельного кодекса 
заявление о проведении аукциона по его 
продаже или аукциона на право заключения 
договора его аренды при условии, что такой 
земельный участок образован в соответствии 
с подпунктом 4 пункта 4 статьи 
39.11 Земельного кодекса и уполномоченным 
органом не принято решение об отказе в 
проведении этого аукциона по основаниям, 
предусмотренным пунктом 8 статьи 
39.11 Земельного Кодекса; 
32) испрашиваемый земельный участок не 
включен в утвержденный в установленном 
Правительством Российской 
Федерации порядке перечень земельных 
участков, предоставленных для нужд обороны 
и безопасности и временно не используемых 
для указанных нужд, в случае, если подано 
заявление о предоставлении земельного 
участка в соответствии с подпунктом 10 пункта 
2 статьи 39.10 Земельного кодекса 

2 Заявители, ранее 
обратившиеся за 
получением 
муниципальной 

представление заявителем 
документов, оформленных не в 
соответствии с установленным 
порядком (наличие исправлений, 

основания для 
приостановления 
предоставления 
муниципальной услуги 

 отсутствие у заявителя права (полномочий 
представителя заявителя) на получение 
муниципальной услуги; 

https://www.consultant.ru/document/cons_doc_LAW_500137/8a479c028d080f9c4013f9a12ca4bc04a1bc7527/#dst652
https://www.consultant.ru/document/cons_doc_LAW_500137/8a479c028d080f9c4013f9a12ca4bc04a1bc7527/#dst652
https://www.consultant.ru/document/cons_doc_LAW_500137/8a479c028d080f9c4013f9a12ca4bc04a1bc7527/#dst613
https://www.consultant.ru/document/cons_doc_LAW_500137/8a479c028d080f9c4013f9a12ca4bc04a1bc7527/#dst613
https://www.consultant.ru/document/cons_doc_LAW_500137/8a479c028d080f9c4013f9a12ca4bc04a1bc7527/#dst611
https://www.consultant.ru/document/cons_doc_LAW_500137/8a479c028d080f9c4013f9a12ca4bc04a1bc7527/#dst611
https://www.consultant.ru/document/cons_doc_LAW_500137/8a479c028d080f9c4013f9a12ca4bc04a1bc7527/#dst620
https://www.consultant.ru/document/cons_doc_LAW_500137/8a479c028d080f9c4013f9a12ca4bc04a1bc7527/#dst620
https://www.consultant.ru/document/cons_doc_LAW_190624/25f186eefb5315b42c902be14a6b40ec63ea7acc/#dst100010
https://www.consultant.ru/document/cons_doc_LAW_500137/f6fb5e26212db7c34ed9e1fc1e33a10f57b19470/#dst585
https://www.consultant.ru/document/cons_doc_LAW_500137/f6fb5e26212db7c34ed9e1fc1e33a10f57b19470/#dst585
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услуги, по 
результатам 
предоставления 
которой выданы 
документы с 
допущенными 
опечатками и 
ошибками 

серьёзных повреждений, не 
позволяющих однозначно 
истолковать их содержание, 
отсутствие обратного адреса, 
отсутствие подписи, печати (при 
наличии); 
несоблюдение установленных 
законодательством Российской 
Федерации условий признания 
действительности электронной 
подписи. 

законодательством 
Российской Федерации 
не предусмотрены. 
 

представление документов в ненадлежащий 
орган; 
 обращение (в письменном виде) заявителя с 
просьбой о прекращении предоставления 
муниципальной услуги; 
 отсутствие допущенных опечаток и ошибок в 
выданных в результате предоставления 
муниципальной услуги документах 
 

3 Заявители, ранее 
обращавшиеся за 
получением 
муниципальной 
услуги, за выдачей 
дубликата документа, 
выданного по 
результату её 
предоставления 

представление заявителем 
документов, оформленных не в 
соответствии с установленным 
порядком (наличие исправлений, 
серьёзных повреждений, не 
позволяющих однозначно 
истолковать их содержание, 
отсутствие обратного адреса, 
отсутствие подписи, печати (при 
наличии); 
несоблюдение установленных 
законодательством Российской 
Федерации условий признания 
действительности электронной 
подписи 

основания для 
приостановления 
предоставления 
муниципальной услуги 
законодательством 
Российской Федерации 
не предусмотрены. 

 отсутствие у заявителя права (полномочий 
представителя заявителя) на получение 
муниципальной услуги; 
 представление документов в ненадлежащий 
орган; 
обращение (в письменном виде) заявителя с 
просьбой о прекращении предоставления 
муниципальной услуги; 
 отсутствие факта обращения заявителя за 
получением муниципальной услуги, по 
результатам которой выдан соответствующий 
документ 

4 От имени заявителя 
могут действовать его 
представители, 
наделённые 
соответствующими 
полномочиями в 

представление заявителем 
документов, оформленных не в 
соответствии с установленным 
порядком (наличие исправлений, 
серьёзных повреждений, не 
позволяющих однозначно 

основания для 
приостановления 
предоставления 
муниципальной услуги 
законодательством 

перечень оснований для отказа в 
предоставлении муниципальной услуги 
используется в зависимости от 
дентификаторов категории (признаков) 
заявителей, чьи интересы представляет 
уполномоченное лицо 
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порядке, 
установленном 
законодательством 
Российской  
Федерации 
 

истолковать их содержание, 
отсутствие обратного адреса, 
отсутствие подписи, печати (при 
наличии); 
несоблюдение установленных 
законодательством Российской 
Федерации условий признания 
действительности электронной 
подписи 

Российской Федерации 
не предусмотрены 

 
 
Начальник управления  
архитектуры 
и градостроительства 
администрации 
муниципального образования 
город-курорт Анапа 

[SIGNERSTAMP1] 

Я.В. Хандошко 
 



   
 

Приложение 6 
к административному регламенту 
предоставления администрацией 
муниципального образования  
город-курорт Анапа  
муниципальной услуги 
«Предварительное согласование 
предоставления земельного участка»  

 
Главе муниципального образования  
город-курорт Анапа 
_________________________________
________________________, 
(Ф.И.О. (при наличии) заявителя для физических лиц) 
(наименование юридического лица, ИНН, ОГРН, 
должность, Ф.И.О  
(при наличии) заявителя для юридических лиц) 
проживающего(ей) по адресу: 
_____________________________  
____________________________, 

(для физических лиц) 
паспорт: серия_________________ 
№___________________________ 
выдан «___» _______ _________г. 
_________________________________
________________________, 
контактный номер телефона 
____________________________ 

заявление. 
 

Прошу Вас прекратить предоставление муниципальной услуги 
«Предварительное согласование предоставление земельного участка» в связи с 
отзывом поданного заявления и вернуть документы по регистрационной карточке от 
_________________ № __________________________. 
                            (дата и номер регистрационной карточки) 
_____________         _________________________________________________ 
          (дата)                                               (должность, Ф.И.О., подпись заявителя) 
 
 

 
Начальник управления 
архитектуры 
и градостроительства 
администрации 
муниципального 
образования 
город-курорт Анапа 

[SIGNERSTAMP1] 

Я.В. Хандошко 




