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УТВЕРЖДЕНО
постановлением
администрации муниципального образования город-курорт Анапа
от _______    №_______    


ПОЛОЖЕНИЕ
о сетевом издании anapa-official
администрации муниципального образования 
город-курорт Анапа

1. Общие положения

1.1. Настоящее положение (далее – Положение) определяет статус и порядок работы сетевого издания anapa-official администрации муниципального образования город-курорт Анапа (далее – Интернет-портал).
1.2. Деятельность по актуализации, поддержке и управлению                Интернет-порталом осуществляется в соответствии с Законом Российской Федерации от 27.12.1991 № 2124‑1 "О средствах массовой информации", Федеральными законами от 09.02.2009 № 8-ФЗ "Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления", от 6 октября 2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», соответствующими законами Российской Федерации, Краснодарского края, нормативными актами Администрации муниципального образования город-курорт Анапа.
1.3. [bookmark: _GoBack]Интернет-портал является официальным источником информации в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" о деятельности главы муниципального образования город‑курорт Анапа, а также администрации муниципального образования город-курорт Анапа (далее – сеть "Интернет", Администрация).
1.4. Интернет-портал имеет доменное имя anapa-official.ru.
1.5. Разделы и подразделы Интернет-портала могут иметь доменное имя третьего уровня.
1.6. Включение в качестве разделов веб-сайтов, размещенных не в домене anapa-official.ru, допускается на основании письменного согласования с главным редактором.
1.7. Доменные имена третьего уровня Интернет-портала присваиваются и удаляются управлением информатизации и связи администрации муниципального образования город-курорт Анапа (далее – Управление) на основании заявки, подписанной руководителем соответствующего отраслевого (функционального) или территориального органа Администрации.
1.8. Действие настоящего Положения распространяется на все отраслевые (функциональные) и территориальные органы Администрации.
1.9. Доступ к информации и интерактивным сервисам, размещаемым           на Интернет-портале, предоставляется на бесплатной основе.
1.10. На Интернет-портале размещается информация в соответствии                с разделом 7 настоящего Положения.
1.11. Права на все информационные материалы, размещенные                          на Интернет-портале, принадлежат Администрации, за исключением материалов со ссылкой на иные источники.

2. Основные определения

2.1. Сеть "Интернет" – это глобальная информационная система, части которой логически взаимосвязаны друг с другом посредством уникального адресного пространства, основанного на протоколе IP или его последующих расширениях, способная поддерживать связь с использованием комплекса протоколов TCP/IP, их последующих расширений или других IP-совместимых протоколов, и которая обеспечивает, использует или делает доступным публично или частным образом коммуникационный сервис высокого уровня.
2.2. Интернет-портал – это информационно-интерактивная система, на которой размещается общедоступная официальная информация о деятельности Главы муниципального образования город-курорт Анапа, администрации муниципального образования город-курорт Анапа и Совета муниципального образования город-курорт Анапа.
2.3. Доменное имя - обозначение символами, предназначенное для адресации сайтов в сети "Интернет" в целях обеспечения доступа к информации, размещенной в сети "Интернет".

3. Статус Интернет-портала

3.1. Интернет-портал располагается на выделенных серверах, установленных в центре обработки данных сертифицированного хостинг-провайдера, находящегося на территории Российской Федерации.
3.2. Учредителем Интернет-портала является Администрация. Оператором Интернет-портала является Управление.
3.3. Интернет-портал является средством массовой информации                        и зарегистрирован Федеральной службой по надзору в сфере связи, информационных технологий и массовых коммуникаций. Регистрационный номер и дата принятия решения о регистрации: ЭЛ № ФС77-73693                                 от 14 сентября 2018 г.
3.4. Производство и выпуск Интернет-портала осуществляется редакцией сетевого издания anapa-official.ru (далее – Редакция) на некоммерческой основе.
3.5. Редакция не является юридическим лицом и состоит из главного редактора, заместителя главного редактора, штатных работников Редакции, сформированных из состава работников отраслевых (функциональных) и территориальных органов Администрации согласно штатной структуре.
3.6. Редакция имеет право привлекать в соответствии с действующим законодательством творческих и технических работников, не являющихся постоянными участниками Редакции, для выполнения отдельных задач Интернет-портала.
3.7. Информация, размещаемая на Интернет-портале, является официальной.

4. Основные задачи Интернет-портала

Основными задачами Интернет-портала являются:
интеграция публичной информации Администрации, Совета муниципального образования город-курорт Анапа, а также подведомственных учреждений отраслевых (функциональных) и территориальных органов Администрации, с целью создания в сети Интернет единого информационного пространства;
информационное обеспечение реализации прав и законных интересов граждан, в том числе реализации права на обращение в Администрацию посредством электронной связи;
информирование граждан и организаций о работе органов местного самоуправления, оперативное доведение объективной и достоверной информации о деятельности и решениях органов местного самоуправления;
предоставление возможностей для информационного взаимодействия органов местного самоуправления с государственными органами, гражданами, организациями и средствами массовой информации;
официальное опубликование и размещение правовых актов Администрации, Совета муниципального образования город-курорт Анапа, соглашений, заключаемых между органами местного самоуправления муниципального образования город-курорт Анапа Краснодарского края, информационных документов;
формирование объективного информационного образа органов местного самоуправления посредством размещения на Интернет-портале информации о социально-экономическом, научно-техническом и культурном развитии муниципального образования город-курорт Анапа Краснодарского края, его инвестиционном потенциале.

5. Основные цели функционирования Интернет-портала

Основными целями функционирования Интернет-портала являются:
обеспечение доступа гражданам и организациям через сеть "Интернет" к информации, представляющей общественный интерес или затрагивающей законные интересы граждан, или необходимой для реализации их прав                       и обязанностей;
предоставление населению официальной информации органов местного самоуправления муниципального образования город-курорт Анапа;
регулярное информирование граждан и организаций о принятых или предполагаемых решениях по вопросам, входящим в компетенцию органов местного самоуправления Краснодарского края;
осуществление гражданами общественного контроля над деятельностью органов местного самоуправления муниципального образования город-курорт Анапа, принимаемыми ими решениями, связанными с реализацией прав и законных интересов граждан, а также исполнением обязанностей;
предоставление справочной информации о муниципальном образовании город-курорт Анапа;
освещение официальных мероприятий, проводимых в муниципальном образовании город-курорт Анапа;
организация социологических исследований с учетом интересов пользователей Интернет-портала.

6. Управление Интернет-порталом

6.1. Управление и информационное наполнение Интернет-портала осуществляется Редакцией.
6.2. Техническое управление осуществляется совместно с подрядной организацией (далее – разработчик Интернет-портала), которая отвечает за техническую поддержку Интернет-портала в рамках муниципального контракта.
6.3. Управление процессом размещения информации на Интернет-портале совместно с Редакцией осуществляется отраслевыми (функциональными) и территориальными органами Администрации, Советом муниципального образования город-курорт Анапа.
6.4. Редакторами отраслевых (функциональных) и территориальных органов Администрации, Совета муниципального образования город-курорт Анапа являются должностные лица, уполномоченные соответственно руководителем отраслевого (функционального) или территориального органа Администрации, Совета муниципального образования город-курорт Анапа. Указанные должностные лица имеют доступ для редактирования соответствующих  разделов Интернет-портала.
6.5. Наполнение Интернет-портала осуществляется ответственными сотрудниками отраслевых (функциональных) и территориальных органов Администрации, в части касающейся и по мере необходимости.

7. Содержание Интернет-портала

7.1. На Интернет-портале размещается информация в соответствии с перечнем информации о деятельности Администрации, размещаемой в сети интернет (далее – Перечень), согласно приложению 1.
7.2. На Интернет-портале также могут размещаться интерактивные сервисы (обсуждения, опросы, формы для направления обращений граждан, информации и запросов, поисковые и другие сервисы), ссылки на иные официальные ресурсы.
7.3. На Интернет-портале запрещается размещение экстремистских материалов, сведений, составляющих государственную или иную охраняемую законом тайну, другой информации ограниченного доступа, предвыборной агитации и агитации по вопросам референдума, информации, нарушающей законодательство об интеллектуальной собственности и о персональных данных, рекламы (за исключением социальной рекламы), вредоносных программ.
7.4. В обязательном порядке подлежит размещению на Интернет-портале общая информация об Администрации, в том числе:
7.4.1. Наименование и структура Администрации, почтовый адрес, адрес электронной почты (при наличии), номера телефонов справочных служб Администрации.
7.4.2. Сведения о полномочиях Администрации муниципального образования город-курорт Анапа, задачах и функциях отраслевых (функциональных) и территориальных органов Администрации, а также перечень законов и иных нормативных правовых актов, определяющих эти полномочия, задачи и функции.
7.4.3. Перечень территориальных органов Администрации, сведения об их задачах и функциях, а также почтовые адреса, адреса электронной почты (при наличии), номера телефонов справочных служб подведомственных организаций и учреждений.
7.4.4. Перечень подведомственных организаций и учреждений отраслевых (функциональных) органов Администрации, сведения об их задачах и функциях, а также почтовые адреса, адреса электронной почты (при наличии), номера телефонов справочных служб подведомственных организаций и учреждений.
7.4.5. Сведения о руководителях Администрации, руководителях отраслевых (функциональных) и территориальных органов Администрации, руководителях подведомственных организаций и учреждений отраслевых (функциональных) и территориальных органов Администрации (фамилии, имена, отчества, фотографии, а также, при согласии указанных лиц, иные сведения о них).
7.4.6. Перечни информационных систем, банков данных, реестров, регистров, находящихся в ведении Администрации, подведомственных организаций.
7.4.7. Онлайн-приемная главы муниципального образования город‑курорт Анапа в сети "Интернет".
7.4.8. Сведения о средствах массовой информации, учредителями которых является Администрация (при наличии).
7.5. Информация о нормотворческой деятельности Администрации, в том числе:
7.5.1. Муниципальные правовые акты, изданные Администрацией, включая сведения о внесении в них изменений, признании их утратившими силу, признании их судом недействующими, а также сведения о государственной регистрации нормативных правовых актов, муниципальных правовых актов в случаях, установленных законодательством Российской Федерации.
7.5.2. Тексты проектов муниципальных правовых актов, внесенных в представительные органы муниципального образования город-курорт Анапа.
7.5.3. Информация о размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд в соответствии с законодательством Российской Федерации о контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд. В соответствии со статьей 13 Федерального закона        от 9 февраля 2009 г. № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления», а также Федерального закона от 5 апреля 2013 г. № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд».
7.5.4. Административные регламенты оказания муниципальных услуг, исполнения муниципальных функций.
7.5.5. Установленные формы обращений, заявлений и иных документов, принимаемых Администрацией к рассмотрению в соответствии с действующими законами и иными нормативными правовыми актами, муниципальными правовыми актами.
7.5.6. Порядок обжалования муниципальных правовых актов и иных решений, принятых Администрацией.
7.6. Информация об участии Администрации в федеральных, краевых и городских программах, международном сотрудничестве, мероприятиях, проводимых Администрацией, в том числе сведения об официальных визитах и о рабочих поездках руководителей и официальных делегаций Администрации.
7.7. Информация о состоянии защиты населения и территории                          от чрезвычайных ситуаций и принятых мер по обеспечению их безопасности,         о прогнозируемых и возникших чрезвычайных ситуациях, о приемах и способах защиты населения, а также иная информация, подлежащая доведению Администрацией до сведения граждан и организаций в соответствии                             с федеральными законами, законами Краснодарского края.
7.8. Информация о результатах проверок, проведенных Администрацией, отраслевыми (функциональными) и территориальными органами Администрации, подведомственных учреждений в пределах их полномочий,          а также о результатах проверок, проведенных в Администрации, в отраслевых (функциональных) и территориальных органах Администрации,                                     в подведомственных учреждениях. 
7.9. Тексты официальных выступлений и заявлений главы муниципального образования город-курорт Анапа и его заместителей.
7.10. Статистическая информация о деятельности Администрации, в том числе:
7.10.1. Статистические данные и показатели, характеризующие состояние и динамику развития экономической, социальной и иных сфер жизнедеятельности, регулирование которых отнесено к полномочиям Администрации.
7.10.2. Сведения об использовании Администрацией, отраслевыми (функциональными) и территориальными органами Администрации, подведомственными учреждениями и организациями выделяемых бюджетных средств.
7.10.3. Сведения о предоставленных организациям и индивидуальным предпринимателям льготах, отсрочках, рассрочках, о списании задолженности по платежам в бюджеты бюджетной системы Российской Федерации.
7.11. Информация о кадровом обеспечении Администрации:
7.11.1. Порядок поступления граждан на муниципальную службу.
7.11.2. Сведения о вакантных должностях муниципальной службы, имеющихся в Администрации.
7.11.3. Квалификационные требования к кандидатам на замещение вакантных должностей муниципальной службы в Администрации.
7.11.4. Условия и результаты конкурсов на замещение вакантных должностей Администрации.
7.11.5. Номера телефонов работников Администрации, по которым можно получить информацию по вопросу замещения вакантных должностей Администрации.
7.12. Перечень образовательных учреждений, подведомственных отраслевым (функциональным) и территориальным органам Администрации (при наличии), а также информация о них, с указанием почтовых адресов, номеров телефонов, по которым можно получить информацию справочного характера об этих образовательных учреждениях.
7.13. Информация о работе Администрации город-курорт Анапа                         с обращениями граждан (физических лиц), организаций (юридических лиц), общественных объединений, государственных органов, органов местного самоуправления, в том числе:
7.13.1. Порядок и время приема граждан (физических лиц), в том числе представителей организаций (юридических лиц), общественных объединений, порядок рассмотрения их обращений с указанием актов, регулирующих эту деятельность.
7.13.2. Фамилия, имя и отчество руководителя отраслевого (функционального) и территориального органа Администрации или иного должностного лица, к полномочиям которых отнесены организация приема лиц, указанных в подпункте 7.13.1 настоящего пункта, обеспечение рассмотрения их обращений, а также номер телефона, по которому можно получить информацию справочного характера.
7.13.3. Обзоры обращений в Администрацию заинтересованных лиц, указанных в подпункте 7.13.1 настоящего пункта, а также обобщенную информацию о результатах рассмотрения этих обращений и принятых мерах.
7.14. Информация о муниципальных услугах, предоставляемых отраслевыми (функциональными) и территориальными органами Администрации, а также подведомственными им учреждениями.
7.15. Сведения об управляющих компаниях муниципального образования город-курорт Анапа, их деятельности, а также качества выполняемой работы.
7.16. Администрация наряду с информацией, указанной в части 1 статьи 13 Федерального закона от 9 февраля 2009 г. № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления» и относящейся к ее деятельности, может размещать в сети "Интернет" иную информацию о своей деятельности с учетом требований Федерального закона.

8. Порядок опубликования, редактирования и удаления
информации на Интернет-портале

8.1. В отраслевых (функциональных) или территориальных органах Администрации согласно пунктам 6.4, 6.5 настоящего Положения назначаются работники, ответственные за своевременную подготовку информационных материалов и их непосредственное размещение в соответствующем разделе (подразделе) Интернет-портала, а также – за поддержание информации в вышеуказанных разделах (подразделах) Интернет-портала в актуальном состоянии (далее - Ответственный работник).
8.2. Список Ответственных работников ежегодно обновляется согласно приложению 2 к настоящему Положению и утверждается начальником управления информатизации и связи Администрации в соответствии с предоставленной информацией от отраслевых (функциональных) и территориальных органов Администрации.
8.3. В случае изменения структуры и штатной численности отраслевых (функциональных) и территориальных органов Администрации, руководитель соответствующего отраслевого (функционального) или территориального органа Администрации обязан уведомить главного редактора или ответственного работника Редакции о назначении нового ответственного работника в срок не позднее 5 рабочих дней с момента назначения.
8.4. В случае отсутствия Ответственного работника в отраслевом (функциональном) или территориальном органе Администрации ответственность за мониторинг и подготовку материалов для опубликования на Интернет-портале возлагается на руководителя данного отраслевого (функционального) или территориального органа Администрации.
8.5. В случае невозможности исполнения Ответственным работником полномочий согласно настоящему Положению руководитель отраслевого (функционального) или территориального органа Администрации обязан назначить нового ответственного работника и обеспечить передачу полномочий, рабочих материалов, а также доступ в соответствующий раздел данному ответственному работнику.
8.6. Ответственные работники отраслевых (функциональных) и территориальных органов Администрации готовят материал, согласовывают его с руководителем соответствующего отраслевого (функционального) или территориального органа Администрации, после чего публикуют данный материал на Интернет-портале.
8.7. Ответственные работники отраслевых (функциональных) и территориальных органов Администрации для создания, удаления, редактирования разделов/подразделов на Интернет-портале, готовят согласованную руководителем соответствующего отраслевого (функционального) или территориального органа Администрации с главным редактором заявку и направляют не позднее 17:00 часов по Московскому времени в адрес управления информатизации и связи Администрации. 
8.7.1. Управление информатизации и связи Администрации после получения согласованной заявки от Ответственных работников отраслевых (функциональных) и территориальных органов Администрации, в течение                3 (трех) рабочих дней осуществляет создание, редактирование или удаление разделов/подразделов на Интернет-портале. 
8.8. Редакция оставляет за собой право осуществлять редактирование и удаление информации на Интернет-портале.
8.9. С периодичностью, указанной в приложении 1 к настоящему Положению, Ответственные работники осуществляют проверку необходимости изменения (добавления, удаления, редактирования) информационной наполненности разделов Интернет-портала, закрепленных за отраслевыми (функциональными) и территориальными органами Администрации. 
8.10. При размещении материалов на Интернет-портале недопустимо использование изображений, текстовых и иных материалов из сети Интернет, защищенных авторским правом, без разрешения правообладателя.
8.11. При размещении материалов на Интернет-портале в случае использования изображений и иных материалов из сети Интернет, необходимо указывать ссылку на источник информации.
8.12. Редакция оставляет за собой право осуществлять проверку размещаемой на Интернет-портале информации отраслевых (функциональных) и территориальных органов Администрации.
8.13. Управление информатизации и связи Администрации осуществляет редактирование, удаление разделов/подразделов отраслевых (функциональных) и территориальных органов Администрации.
8.14. Редакция вправе запрашивать у отраслевых (функциональных) и территориальных органов Администрации дополнительную информацию,           а также требовать актуализации размещенных на Интернет-портале сведений.
8.15. Редакция вправе вносить предложения (требования) руководителям отраслевых (функциональных) и территориальных органов Администрации          по редакционным и стилистическим изменениям в содержании разделов (подразделов) Интернет-портала, закрепленных за данным отраслевым (функциональным) и территориальным органом Администрации.

9. Требования к технологическим,
программным и лингвистическим средствам обеспечения
пользования Интернет-порталом

9.1. Интернет-портал должен быть размещен на сервере, постоянно находящемся в сети Интернет, защищенном от неправомерного физического проникновения и обеспечивающим бесперебойную работу Интернет-портала.
9.2. Сервер должен функционировать в круглосуточном режиме. Допускается отключение сервера на профилактические работы с уведомлением целевой аудитории.
9.3. На сервере не реже чем раз в день должно производиться резервное копирование информации.
9.4. Программные средства, обеспечивающие пользование                     Интернет-порталом, должны формировать содержимое, корректно отображаемое распространенными веб-обозревателями, веб-страницы должны соответствовать спецификации HTML-версии не менее 5.
9.5. На рабочие станции пользователей не должна требоваться установка программных и аппаратных средств, созданных специально для пользования Интернет-порталом.
9.6. Программные средства, обеспечивающие пользование                     Интернет-порталом, должны предоставлять возможность поиска информации, размещенной на Интернет-портале.
9.7. Процедура входа в систему управления Интернет-порталом должна отвечать политике информационной безопасности Администрации, утвержденным в установленном порядке нормативным правовым актам Администрации.
9.8. Материалы для размещения на Интернет-портале должны быть следующих форматов: DOC, DOCX, RTF, XLS, XLSX, PPT, PPTX или PDF. Файл может быть упакован в формате ZIP. Графическая информация размещается на сайте в форматах JPEG, GIF, PNG, TIFF, видеозаписи - в формате FLV, MP4, AVI, аудиозаписи - в формате MP3, MIDI.
9.9. Максимальный объем графического файла, размещаемого                         на Интернет-портале, не должен превышать 2 мегабайт, видео или аудиозаписи – 300 мегабайт,     архива – 500 мегабайт. Размещение на Интернет-портале файлов большего объема осуществляется по согласованию с Ответственным работником управления информатизации и связи Администрации.
9.10. Программное обеспечение и технологические средства обеспечения пользования Интернет-порталом, а также форматы опубликованной информации должны:
9.10.1. Предоставлять пользователям возможность беспрепятственного поиска и получения всей текстовой информации, размещенной на                         Интернет-портале, включая поиск документа среди всех опубликованных документов, опубликованных по его реквизитам, содержанию, а также по фрагментам текста, содержащегося в размещенном на официальном Интернет-портале документе.
9.10.2. Предоставлять пользователям возможность поиска и получения информации, размещенной на Интернет-портале, средствами автоматизированного сбора данных в сети Интернет, в том числе поисковыми системами.
9.10.3. Обеспечивать учет посещаемости всех страниц                        Интернет-портала путем размещения на всех страницах официального Интернет-портала программного кода («счетчика посещений»), предоставляемого общедоступными системами сбора статистики в сети Интернет и обеспечивающего фиксацию факта посещения страницы пользователем.
9.10.4. Обеспечивать бесплатное раскрытие в сети Интернет сводных данных о посещаемости.
9.10.5. Обеспечивать пользователю возможность навигации, поиска и использования текстовой информации, размещенной на официальном Интернет-портале, при выключенной функции отображения графических элементов страниц в веб-обозревателе.
9.10.6. Предоставлять пользователям возможность масштабировать (увеличивать и уменьшать) шрифт и элементы интерфейса Интернет-портала средствами веб-обозревателя.
9.11. Навигационные средства Интернет-портала должны соответствовать следующим требованиям:
9.11.1. Вся информация на Интернет-портале должна быть доступна пользователям путем последовательного перехода по гиперссылкам, начиная с главной страницы сайта. Количество таких переходов (по кратчайшей последовательности) должно быть не более 5.
9.11.2. Пользователю должна предоставляться наглядная информация о структуре Интернет-портала о местонахождении отображаемой страницы в этой структуре.
9.11.3. На каждой странице Интернет-портала должны быть размещены: главное меню, явно обозначенная ссылка на главную страницу, ссылка на карту Интернет-портала, наименование органа, которому принадлежит Интернет-портал.
9.11.4. Заголовки и подписи на страницах должны описывать содержание (назначение) данной страницы, наименование текущего раздела и отображаемого документа; наименование страницы, описывающее ее содержание (назначение), должно отображаться в заголовке окна веб-обозревателя.

10. Требования к информации, размещаемой на Интернет-портале

10.1. При использовании для публикации на Интернет-портале материалов из иных источников ссылка на источник обязательна.
10.2. Информация на Интернет-портале размещается на русском языке, за исключением специального раздела Интернет-портала, который ведется на иностранных языках.
10.3. Размещаемая информация на Интернет-портале версии для слабовидящих производится в соответствии с порядком обеспечения условий доступности для инвалидов по зрению официальных сайтов федеральных органов государственной власти, органов государственной власти субъектов Российской Федерации и органов местного самоуправления в сети «Интернет», утвержденным приказом Министерства связи и массовых коммуникаций Российской Федерации от 30 ноября 2015 г. № 483 «Об установлении порядка обеспечения условий доступности для инвалидов по зрению официальных сайтов федеральных органов государственной власти, органов государственной власти субъектов Российской Федерации и органов местного самоуправления в сети «Интернет».
10.4. Допускается использование иностранных языков в электронных адресах, именах собственных, а также в случае отсутствия русскоязычного наименования.
10.5. При размещении информации обеспечивается ее соответствие правилам русского языка (иностранных языков), стилистике и особенностям публикации информации в сети Интернет. Оформление размещаемой информации должно соответствовать дизайну Интернет-портала. На                   Интернет-портале запрещается использование обсценной лексики.
10.6. Нормативные правовые и иные акты, проекты актов, судебные акты, доклады, отчеты, договоры, обзоры, прогнозы, протоколы, заключения, статистическая информация, образцы форм и иных документов дополнительно к гипертекстовому формату размещаются на Интернет-портале в виде файлов в формате, обеспечивающем возможность их сохранения на технических средствах пользователей.

11. Ответственность

11.1. Ответственные работники и руководители отраслевых (функциональных) и территориальных органов Администрации, Редакция и главный редактор несут персональную ответственность за полноту, актуальность и достоверность размещаемой на Интернет-портале информации, а также за недопущение опубликования на Интернет-портале информации, содержащей сведения, запрещенные к открытому опубликованию в соответствии с федеральным и краевым законодательством.
11.2. Руководитель отраслевого (функционального) и территориального органа Администрации, разместившего соответствующую информацию, принимает на себя всю полноту ответственности за достоверность, содержание и своевременное уведомление о публикации на Интернет-портале.
11.3. Ответственные работники отраслевых (функциональных) и территориальных органов Администрации отвечают за подготовку и опубликование информации, подлежащей к размещению на Интернет-портале.
11.4. Программно-техническое обеспечение и поддержка Интернет-портала осуществляется управлением информатизации и связи Администрации.
11.4.1. В управлении информатизации и связи Администрации определяются работники, Ответственные за программно-техническое обеспечение пользования Интернет-порталом.
11.4.2. Ответственные работники управления информатизации и связи Администрации наделяются правами администратора.
11.4.3. Ответственные работники управления информатизации и связи Администрации обеспечивают работоспособность и корректность функционирования аппаратных и программных средств Интернет-портала.
11.4.4. Ответственные работники управления информатизации и связи Администрации с привлечением сил подрядной организации обеспечивают резервное копирование информации, размещенной на Интернет-портале.
11.4.5. Ответственные работники управления информатизации и связи Администрации осуществляют анализ заявок отраслевых (функциональных) и территориальных органов Администрации на доработку программного обеспечения, используемого для ведения Интернет-портала, и формируют технические требования по модернизации Интернет-портала.
11.4.6. Ответственные работники управления информатизации и связи Администрации осуществляют общий мониторинг содержания                                       и структурирования веб-сайта с учетом новых сервисов.
11.4.7. Ответственные работники управления информатизации и связи Администрации совместно с Редакцией осуществляют структурные изменения Интернет-портала.
11.5. Контроль за соблюдением требований, предъявляемых                                 к информации, подлежащей размещению на Интернет-портале, закрепляется за руководителем и Ответственным работником управления информатизации             и связи Администрации.
11.6. Создание и удаление разделов и подразделов Интернет-портала, не связанных с программным изменением архитектуры Интернет-портала, производится управлением информатизации и связи Администрации                        по согласованию с Редакцией.
11.7. Ответственность за предоставление имен пользователей и паролей для размещения, редактирования и удаления информации, прекращения их действия, определения объема прав пользователей, возлагается на управление информатизации и связи Администрации.
11.8. В случае передачи ответственному работнику прав на публикацию материалов на Интернет-портале ответственность за публикацию информации согласно настоящему Положению, в полном объеме возлагается на руководителя соответствующего отраслевого (функционального) и территориального органа Администрации.

12. Специализированные сайты по отдельным направлениям 
деятельности администрации муниципального образования 
город-курорт Анапа в доменах третьего уровня 
домена anapa-official.ru

12.1. В доменах третьего уровня домена anapa-official.ru могут быть созданы специализированные сайты по отдельным направлениям деятельности Администрации, отвечающие требованиям общего дизайна Интернет-портала.
12.2. Управление информатизации и связи Администрации вправе предоставлять работникам отраслевых (функциональных) и территориальных органов Администрации возможность размещения, редактирования и удаления информации на Интернет-портале с использованием сети Интернет в доменах третьего уровня домена anapa‑official.ru с учетом определенных полномочий.
12.3. Заявка на создание сайта по направлению деятельности может быть отклонена в случае отсутствия необходимых для ее удовлетворения дискового пространства, вычислительных мощностей, лицензий на программное обеспечение, недостаточной пропускной способности канала связи в сети Интернет.
12.4. Права на доменные имена третьего уровня в домене anapa‑official.ru принадлежат заявителям в пределах срока действия прав на доменное имя второго уровня anapa‑official.ru в домене первого уровня ru.
12.5.  Размещение, редактирование и удаление информации на сайтах, создаваемых в соответствии с настоящим разделом, осуществляется Ответственными работниками соответствующего отраслевого (функционального) и территориального органа Администрации.
12.6. При ведении сайтов, создаваемых в соответствии с настоящим разделом, должны соблюдаться требования, установленные разделом                         4 настоящего Положения.
12.7.  Перечень, сроки (периодичность) размещения (обновления) информации, размещаемой на отдельных сайтах в домене третьего уровня anapa‑official.ru Администрации, утверждаются приложением 1 к настоящему Положению.
12.8.  В случае обнаружения на сайтах, создаваемых в соответствии с настоящим разделом, нарушений указанных требований управление информатизации и связи Администрации и (или) Редакция направляют заявителям рекомендации об их устранении.
12.9.  Функционирование сайтов, созданных в соответствии с настоящим разделом, может быть прекращено управлением информатизации и связи Администрации в случае:
12.9.1. Поступления заявки о прекращении функционирования сайта.
12.9.2. Прекращения функционирования официального Интернет-портала муниципального образования город-курорт Анапа.
12.9.3. Прекращение деятельности (ликвидация) заявителя.
12.9.4. Отсутствия информации на сайте в течение более 2 месяцев со дня предоставления электронного адреса или отсутствия обновлений информации, содержащейся на сайте, более 6 месяцев.
12.10.  При прекращении функционирования сайтов, созданных в соответствии с настоящим разделом, управление информатизации и связи администрации муниципального образования город-курорт Анапа создает резервные копии сайтов и хранит информацию в течение 10 месяцев.

13. Контроль

13.1. Контроль за исполнением обязанностей работников, ответственных за подготовку и размещение информации на Интернет-портале, возлагается на их непосредственных руководителей.
13.2. Общая координация работ по развитию Интернет-портала и контроль за исполнением своих обязанностей работниками отраслевых (функциональных) и территориальных органов Администрации, участвующих в информационном наполнении, актуализации и программно-техническом сопровождении Интернет-портала, возлагается на заместителя главы муниципального образования город-курорт Анапа, курирующего данное направление.

14. Прекращение функционирования Интернет-портала

14.1. Интернет-портал прекращает свое функционирование на основании постановления Администрации.
14.2. Мероприятия, связанные с прекращением функционирования Интернет-портала, производятся управлением информатизации и связи Администрации.
14.3. При прекращении функционирования Интернет-портала отраслевым (функциональным) и территориальным органам Администрации должна быть предоставлена возможность копирования размещенной в разделе соответствующего нем отраслевого (функционального) или территориального органа Администрации информации.


Начальник управления
информатизации и связи
администрации 
муниципального образования 
город-курорт Анапа 							            В.С. Ивченко
